ZAKLADNI SKOLA A ZAKLADNI UMELECKA SKOLA
KARLOVY VARY, SMERALOVA 336/15 — prispévkova organizace

Smeralova 336/15, 360 05 Karlovy Vary e-mail: sekretariat@zsazus.cz
Tel. 353447021, Fax 353447000 web: Www.zsazus.cz

Zadavaci dokumentace
k zakazce malého rozsahu

Nazev verejné zakazky:

Dodavka vzdélavacich sluzeb a tvorba a realizace e-kurzu

(nejednd se o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach ve znéni pozdéjsich
predpist; zadavani této zakazky se tidi Ptiruckou pro pfijemce finanéni podpory z Opera¢niho programu
Vzdé¢lavani pro konkurenceschopnost — verze 6).

Identifika¢ni udaje verejného zadavatele:

Jméno zadavatele: Zakladni $kola a Zakladni umélecka kola Karlovy Vary, Smeralova 336/15,
ptispévkova organizace

Sidlo: Smeralova 336/15, 360 01 Karlovy Vary

Pravni forma: ptispévkova organizace

IC: 49752626

Typ Zadatele: Skoly a kolska zafizeni (tj. pravnicka osoba zapsana ve §kolském rejstiiku)

Kontaktni osoba: Mgr. Bretislav Svoboda, Feditel
353 447 022

bretislav.svoboda@zsazus.cz

Identifika¢ni udaje projektu:

Nazev projektu: Profesni rozvoj pedagogickych pracovniki ZS a ZUS Karlovy Vary
5 prostfednictvim DVPP
Cislo projektu: CZ.1.07/1.3.42/01.0011

Nazev operac¢niho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo opera¢niho programu: 7.1

Datum zahajeni projektu: 1. 10. 2012

Datum ukonceni projektu: ~ 30. 9. 2013

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky:

Piedmét zakazky: Realizace vzdélavacich kurzi akreditovanych MSMT pro DVPP, a to jak
formou prezenc¢ni, tak distan¢ni, a tvorba e-kurzu a vzdé¢lavacich materialt
(vSechny kurzy musi byt akreditované nejpozdéji v dobé jejich realizace).
Dodavatel vzdélavani musi mit zaroven pfipraveny prezencni listiny, certifikaty
a dokumenty popisujici a sledujici zpisob hodnoceni kvality a efektivity kurzi.

Blizsi specifikace

predmétu zakazky: Vzdélavani je urCeno 20 pedagogickym pracovnikiim a sestava z 10 prezen¢nich
a 1 distan¢niho kurzu. Ty jsou rozdéleny do 3 tematickych okruhd:

I. profesni rozvoj pedagogickych pracovnikli zaméfeny na vyucovaci metody
k rozvoji klicovych kompetenci zaki (4 prezencni kurzy),
evropsky
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II. profesni rozvoj pedagogickych pracovnikli zaméfeny na moderni vyucovaci
metody k rozvoji kli¢ovych kompetenci zaku e-kurzu (1 distan¢ni kurz),

III. profesni rozvoj pedagogickych pracovniki zaméfeny na vyuzivani ICT
ve vyuce (6 prezen¢nich kurzi).

Cast A:

Ptehled a charakteristika kurzi pozadovanych zadavatelem po dodavateli vzdélavacich sluzeb:

Pocet Délka kurzu
Tematicky , ., ve Pocet konani
okruh INEEZ7 | e #apo) enyc_h vyucovacich kurzu
osob/skupin hoding
odinach
Tymova prace zakl jako moderni
vyucovaci metoda 20/2 8 2
Kreativni pfistup pedagoga k vyuce
| zakl 20/2 8 2

Pedagog v roli moderatora
brainstormingu 20/2 8 2
Projektové vyucovani jako moderni
vyucovaci metoda 20/2 6 2
Vyuziti MS PowerPoint v
pedagogicke praxi (zaCatecnik) 20/2 6 2
Vyuziti MS PowerPoint v
pedagogicke praxi (pokrocily) 20/2 6 2
Vyuziti MS Word v pedagogické

" praxi (zacateCnik) 20/2 7 2
Vyuziti MS Word v pedagogické
praxi (pokrocily) 20/2 6 2
Vyuziti MS Excel v pedagogickeé
praxi (zacateCnik) 20/2 7 2
Vyuziti MS Excel v pedagogickeé
praxi (pokrocily) 20/2 7 2

Celkem tedy bude realizovéano 10 kurzl po dvou skupinach, tzn. 20 Skolicich dni.
Cast B:

Tematicky okruh II. — e-kurz na téma Moderni vvukové trendy

Po dodavateli pozadujeme zajiSténi technické ¢asti e-kurzu, tzn. vytvofeni a naprogramovani e-learningového

modulu, ktery bude slouzit pro vzd€lavani pedagogickych pracovnikii. Obsahovou napli e-kurzu doda

zadavatel.

Konkrétné bude po dodavateli pozadovano:

1/ naprogramovani e-kurzu véetné grafického zpracovani tak, aby byl funkéni, graficky zajimavy, byl doplnén
evropsky
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interaktivnimi prvky (dopliiovani, pfifazovani, spojovani, animace, dynamicky obsah, naseptavac

apod.) a uzivatelsky ptivétivy,

2/ obsah e-kurzu piipravi k naprogramovani dodavateli metodik obsahu e-kurzu v rozsahu cca 70 normostran

(140 slidw),

3/ soucasti e-kurzu bude findlni test, ktery zhodnoti, jak ucastnik pochopil dané téma a zhodnoti kvalitu jeho

odpoveédi,

4/ e-kurz bude zajistén piistupovym jménem a heslem pro cilovou skupinu a metodika obsahu (po skonéeni

projektu bude zptistupnén vSem pedagogickym pracovnikiim Skoly),

5/ dodavatel implementuje e-kurz na webové stranky $koly,

6/ po pilotnim ovéieni e-kurzu zapracuje dodavatel pripominky cilové skupiny ohledné funk¢nosti e-kurzu,

7/ v souvislosti s budoucim vyuzivanim a aktualizaci e-kurzu umoZzni metodikovi obsahu e-kurzu, poptipadé

koordinatorovi projektu ¢i vedeni Skoly pristup do redakcniho systému a poskytne jim navod k redakci e-

kurzu,

8/ zpracovani Navodu pro praci s e-kurzem.

7

Cena zakazky: Maximalni neptekrocitelna cena zakazky je 442 333 K¢& bez DPH, nebo
473 600 K¢ s DPH (cena prezencnich kurzi akreditovanych MSMT je
osvobozena od DPH).

Dil¢i ceny pfedmétu zakazky: Cast A: 286 000 K& bez DPH
Tymova prace zaki jako moderni vyucovaci metoda — 15 400 K¢
Kreativni ptistup pedagoga k vyuce zaki — 15 400 K¢
Pedagog v roli moderatora brainstormingu — 16 500 K¢
Projektové vyucovani jako moderni vyucovaci metoda — 15 500 K¢
Vyuziti MS PowerPoint v pedagogické praxi (zacatecnik) — 13 300 K¢
Vyuziti MS PowerPoint v pedagogické praxi (pokrocily) — 13 500 K¢
Vyuziti MS Word v pedagogické praxi (zacate¢nik) — 13 300 K¢
Vyuziti MS Word v pedagogické praxi (pokrocily) — 13 300 K¢
Vyuziti MS Excel v pedagogické praxi (zac¢ate¢nik) — 13 300 K¢
Vyuziti MS Excel v pedagogické praxi (pokrocily) — 13 500 K¢
(Jedna se o maximalni jednotkové ceny za kurz, které nesmi byt prekroceny.)
Cast B: 156 333 K& bez DPH
Moderni vyukové trendy — e-kurz — 156 333 K¢ bez DPH, 187 600 K¢
v¢. DPH
(Jedna se o maximdalni cenu za kompletni zpracovani technické casti e-kurzu.)

Uvedené ceny jsou maximalni a kone¢né a budou zahrnovat veSkeré naklady dodavatele spojené
S ptipravou a realizaci vzdélavacich aktivit a naprogramovanim e-kurzu. Tuto skutecnost uvede dodavatel
Vv textu své nabidky a rovnéZ v ndvrhu smlouvy.

Uchaze¢ si nemiiZze uplatnit narok na Uthradu nakladl spojenych s pfipravou a podanim nabidky do
vybérového fizeni.

Zadavatel neptipousti variantni podani nabidky. Nabidka mtze byt podana na ¢ast A, na ¢ast B, nebo
na obé ¢asti. Kazda ¢ast vybérového fizeni bude hodnocena samostatné.
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Misto realizace zakazky:
Vzdélavaci aktivity budou probihat v prostorach skoly, ve vhodné vybavenych ucebnach.

Doba realizace zakazky:

Vzdélavaci aktivity planujeme realizovat v obdobi od prosince 2012 do zaii 2013.

Kurzy Vyuziti MS Word v pedagogické praxi (zacatecnik) a Vyuziti MS Word v pedagogické praxi
(pokrocily) planujeme realizovat jesté do konce roku 2012, harmonogram ostatnich kurzt bude s dodavatelem
domlouvan priubézné.

Spusténi e-kurzu pozadujeme do tii mésici od dodani obsahové stranky e-kurzu, nejpozdéji vsak v srpnu
2013.

Lhiita pro podani nabidek:
Nabidky Ize podavat od 20. 11. 2012 do 5. 12. 2012, 12.00 hod. do sidla zadavatele.

Formalni naleZitosti nabidky:

Nabidka musi byt psdna v ¢eském jazyce, jednoduse a srozumiteln¢ a vypracovdna ve dvou vyhotovenich
(ORIGINAL podepsany opravnénou osobou, a KOPII).

Na obalu nabidky bude ¢itelné¢ bud’ ru¢né, nebo tisténym textem, napsano ,,Neotvirat, nabidka do vybérového
fizeni®, dale zde musi byt uvedeno registracni Cislo a nazev projektu, adresa zadavatele a uchazece.

Soucasti nabidky bude pisemny navrh smlouvy podepsany opravnénou osobou, ktery bude kromé& jiného
obsahovat ceny jednotlivych sluzeb (ty nesmi byt vys$si nez maximalnimi neptekrocitelné ceny uvedené v této
zadavaci dokumentaci). Ceny budou uvedeny bez DPH i véetné DPH.

Nabidka musi dale obsahovat:

- registracni Cislo projektu a jeho nazev, ptipadné bliZsi specifikaci

- identifika¢ni udaje uchazece (obchodni nazev, sidlo, identifika¢ni ¢islo a tdaje o kontaktni osobé — e-mail,
telefon)

- podrobny popis dodavaného piedmétu zakazky vcéetné vyuzitych vzdélavacich metod a zplisobu udrZzovani
kvality vyuky (uchaze¢ mtize ptilozit navrh vyukovych materiali nebo navrh vzhledu e-kurzu)

- ceny jednotlivych sluzeb tj. kurzti a celkovou cenu (tuto informaci uchaze¢ uvede rovnéz v navrhu
smlouvy). Ceny budou uvedeny bez DPH i v¢etné DPH.

- dokumenty potvrzujici poZadovanou kvalifikaci uchazece (viz nize)

- pisemny navrh smlouvy podepsany opravnénou osobou.

Nebude-li nabidka spliiovat néktery zuvedenych pozadavki, piipadné néktery z dalSich pozadavka
uvedenych v této zadavaci dokumentaci (napf. termin realizace zakazky), nepostoupi do dalsi faze posouzeni
a hodnoceni nabidek (tj. hodnoceni dle hodnoticich kritérii).

Kvalifikacni predpoklady dodavatele:
Po dodavateli pozadujeme dolozit dokumenty prokazujici splnéni zékladnich, profesnich a technickych
predpokladii a to minimalné v tomto rozsahu:
a) Vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, nebo z jiné obdobné evidence. Postaci
kopie, ktera vSak nesmi byt star§i 90 kalendainich dni.
b) Doklad o opravnéni k podnikani dle zvlastnich pravnich ptedpist v rozsahu odpovidajicimu predmétu
zakazky (napt. vypis z zivnostenského rejstiiku). Postaci kopie, kterd vSak nesmi byt starsi 90
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kalendarnich dni.

¢) Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladd stanovenych v § 53 zékona &.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti — pozadujeme original podepsany
0sobou opravnénou jednat jménem uchazece.

d) Cestné prohlaseni o vlastnictvi akreditaci MSMT ke kurziim spadajicim do pfedmétu zakazky, nebo
alespofi o schopnosti zajistit akreditaci kurzi v pozadovaném c¢ase — pozadujeme original podepsany
osobou opravnénou jednat jménem uchazece.

e) Predlozeni alespon 3 profesnich zivotopisi lektoru, kteti se budou podilet na realizaci vzdélavani.

f) Seznam vyznamnych sluzeb na vzdélavani DVPP poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech s
uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti.

Uchaze¢, ktery poda nabidku pouze na ¢ast B, prokaze splnéni kvalifika¢nich pfedpoklada v rozsahu a) — c).

7

Hodnoceni nabidek:

Cast A:
Pokud obdrzena nabidka splni formalni nalezitosti, bude postoupena k dal§imu hodnoceni, které bude probihat
dle dvou stanovenych kritérii. Témi jsou cena zakazky a flexibilita dodavatele.

Stézejni kritérium je celkova cena zakazKy, kdy jako nejvyhodnéjsi bude zvolena nabidka s nejnizsi cenou.
Viaha tohoto kritéria je 70 %. Podminkou je nepiekrocit celkovou maximalni cenu ani dil¢i jednotkové ceny
jednotlivych aktivit. Hodnoceni bude probihat podle nasledujiciho vzorce:

nejvyhodné;jsi nabidka

tzn. nejnizsi cena (hodnota)

----------------- ---- x vaha vyjadfena v procentech
cena (hodnota) hodnocené nabidky

Druhym kritériem je flexibilita dodavatele pti planovani vzdélavani. Budeme hodnotit minimalni dobu,
béhem niZ bude mozné zménit termin pldnovaného kurzu — posunout termin realizace na pozdé¢jsi obdobi bez
sankce. Jako nejvyhodnéjsi bude hodnocena nabidka s nejkratsi lhitou pro zménu ve dnech (minimalni
hodnota je 1 den). Vaha tohoto kritéria je 30 % a hodnoceni bude probihat podle nasledujiciho vzorce:

nejkratsi doba pro zménu

terminu Skoleni ve dnech

------------------------------------ x véha vyjadiena v procentech
pocet dni pro zménu terminu

Skoleni u hodnocené nabidky

Cast B:
Pokud obdrzené nabidka splni formalni nélezitosti, bude postoupena k dalSimu hodnoceni, které bude probihat

v

dle jediného kritéria. Tim je celkova cena zakazky, kdy jako nejvyhodnéjsi bude zvolena nabidka s nejnizsi
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cenou. Vaha tohoto kritéria je 100 %. Podminkou je nepiekrocit celkovou maximalni cenu za tuto

cast predmétu zakazky. Hodnoceni bude probihat podle néasledujiciho vzorce:

50

nejvyhodnéjsi nabidka

cvwr

----------------- ---- X vaha vyjadiend v procentech
cena (hodnota) hodnocené nabidky

DalSi ustanoveni

Uchaze¢ ma moznost kontaktovat e-mailem kontaktni osobu zadavatele za ucelem zodpovézeni nejasnosti ve
vyzve k podani nabidek nebo zadévaci dokumentaci, v takovém ptipad¢ si vyhrazujeme pravo odpoveédét do 3
pracovnich dnil. Telefonické dotazy nebudou zodpovidéany.

Uchaze¢ rovnéz v nabidce vyslovné uvede, kterych ¢asti vybérového tizeni se ucastni, tzn., do kterych ¢asti
podava nabidku.

Zadavatel je opravnén béhem lhuty k podani nabidek zak4zku zrusSit, zménit nebo upravit.

V Karlovych Varech, dne 15. 11. 2012

Mgr. Bfetislav Svoboda

feditel Skoly
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