1) Název zakázky

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]„Zpracování projektového záměru projektu manažerského účetnictví Magistrátu Města Karlovy Vary“


2) Druh veřejné zakázky a její předpokládaná hodnota
Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu na služby.  

3) Vymezení plnění veřejné zakázky

Předmětem plnění veřejné zakázky v rámci tohoto zadávacího řízení je zpracování projektového záměru. 

Specifikace veřejné zakázky


· obecná formulace záměru a jeho vize
· definice cílů projektu 
· ekonomické cíle
· cíle z hlediska organizační struktury
· cíle z hlediska cílových skupin uživatelů
· cíle z hlediska IS/IT
· definice klíčových procesů a hlavních dotčených procesů
· definice cílových skupin uživatelů
· definice klíčových ukazatelů
· určení očekávaných globálních přínosů projektu jako celku a specifikace očekávaných přínosů projektu pro jednotlivé skupiny uživatelů
· SWOT analýza


4) Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
Cena plnění veřejné zakázky bude stanovena jako smluvní cena maximální pro předmět veřejné zakázky specifikovaný touto výzvou. Celková nabídková cena bude uvedena v tomto členění:
Celková nabídková cena bez DPH……………...( Kč ) 
DPH dle současně platných předpisů…………( Kč )
Celková nabídková cena včetně DPH…………( Kč ).

5) Požadavky na zpracování nabídky
Nabídka musí obsahovat Krycí list nabídky dle Přílohy č. 1 této zadávací dokumentace. Nabídka uchazeče musí být datována a podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Nabídka bude zpracována v 1 vyhotovení, v českém jazyce a na bílém papíru formátu A4. Nabídka bude uložena v uzavřené a zapečetěné obálce označené nápisem:

„NEOTVÍRAT – Nabídka k veřejné zakázce „Zpracování projektového záměru projektu manažerského účetnictví Magistrátu Města Karlovy Vary“.

Nabídka bude obsahovat údaje umožňující vyhodnocení kvality a úplnosti nabízeného plnění, jakožto dílčího kritéria hodnocení. Kvalita nabízeného plnění bude v nabídce vyjádřena popisem metody/metodiky zpracování veřejné zakázky. Tato úroveň nabídnutého plnění („know how“ uchazeče) bude vyjádřena na obecné bázi. Podkladem pro tuto část nabídky může být např. jakákoli předchozí práce uchazeče. 
K této výzvě je přiložena vzorová smlouva o dílo, včetně licenčních ustanovení, jako závazný podklad k následnému smluvnímu jednání. K podání nabídky je nutno smlouvu vyplnit relevantními údaji uchazeče a podepsat.

6) Způsob hodnocení nabídek

Hodnocení nabídek bude provedeno dle celkové ekonomické výhodnosti nabídky. Celkové ekonomická výhodnost nabídky bude zjištěna pomocí tří kritérií s tím, že důležitost jednotlivých kritérií je vyjádřena jejich vahou v sestupném pořadí. 
Hodnotící kritéria, na základě kterých budou nabídky hodnoceny :
Kritérium č. 1 – Celková nabídková cena v Kč, bez. DPH			(váha kritéria - 50%)
Kritérium č. 2 – Kvalita a úplnost nabízeného řešení				(váha kritéria - 40%)
Kritérium č. 3 – Lhůta pro realizaci (v kalendářních dnech)  			(váha kritéria - 10%)

Hodnocení nabídek proběhne komisionelně tímto postupem:
Hodnotící kritérium „celková nabídková cena bez DPH“ (váha kritéria 50 %) se hodnotí tak, že nabídce s celkovou nejnižší nabídkovou cenou je přiřazeno 100 bodů. Ostatní hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnotě hodnocené nabídky. Bodové ohodnocení kriteria bude získáno pomocí tohoto vzorce: 


nejnižší hodnocená nabídková cena 
----------------------------------------------------     x 100 
hodnocená nabídka 

Následně bude takto získané bodové ohodnocení vynásobeno vahou celého dílčího hodnotícího kriteria (x 0,50). 

Dílčí hodnotící kritérium „kvalita a úplnost nabízeného řešení“ (váha kritéria 40%) se hodnotí tak, že každý člen hodnotící komise přidělí ke každé nabídce body vyjadřující míru kvality a úplnosti nabízeného řešení. Celkem může udělit každý člen hodnotící komise max. 100 bodů jednomu uchazeči, přičemž čím vyšší bodové hodnocení, tím je nabídka v tomto dílčím kritériu výhodnější. Bodové ohodnocení za toto dílčí kritérium bude získáno pomocí tohoto vzorce: 

počet bodů hodnocené nabídky 
---------------------------------------------------------------------------------------  x 100 
nejlépe hodnocená nabídka (tzn. s nejvyšším počtem bodů) 

Následně bude takto získané bodové ohodnocení vynásobeno vahou celého dílčího hodnotícího kritéria (x 0,40). 

Dílčí hodnotící kritérium „lhůta pro realizaci“ (váha kritéria 10 %) se hodnotí tak, že nabídce s nejkratší lhůtou potřebnou pro realizaci plnění je přiřazeno 100 bodů. Ostatní hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnotě hodnocené nabídky. Bodové ohodnocení kriteria bude získáno pomocí tohoto vzorce: 


nejkratší hodnocená lhůta 
----------------------------------------------------     x 100 
hodnocená nabídka 

Následně bude takto získané bodové ohodnocení vynásobeno vahou celého dílčího hodnotícího kriteria (x 0,10). 

Součet bodů za všechna dílčí kritéria určuje pořadí nabídek (resp. pořadí podle celkové ekonomické výhodnosti nabídek). Nejvýhodnější nabídkou je ta, která získá nejvyšší celkový počet bodů. 



7) Požadavky na splnění kvalifikace, reference 
Uchazeči doloží ve svojí nabídce neověřenou kopii živnostenského listu a neověřenou kopii výpisu z obchodního rejstříku, pokud jsou v něm vedeni, nebo neověřenou kopii jiného dokladu, který plně nahrazuje doklady výše uvedené. 
K nabídce je nutno doložit reference, kterými bude dokladována odborná praxe a zkušenosti v předmětné oblasti. Referencemi jsou míněné ověřitelné informace o provedení alespoň jedné studie/projektového záměru/projektového managementu nebo realizovaném projektu manažerského účetnictví ve veřejné správě,  pro územně samosprávný celek s počtem obyvatel větším než 20 tis..
K nabídce je dále nutno doložit výkazy účetní závěrky za rok 2015 a doklady o bezdlužnosti uchazeče vůči Statutárnímu městu Karly Vary, finančnímu úřadu a správě sociálního zabezpečení.

8) Lhůta a místo pro podání nabídky 
Nabídky mohou uchazeči doručit osobně do podatelny Magistrátu města Karlovy Vary, nebo doporučeně poštou na adresu Magistrát města Karlovy Vary, Moskevská 21, 361 20 Karlovy Vary, případně na Magistrát města Karlovy Vary, U Spořitelny 2, Karlovy Vary.

Nabídky musí být doručeny zadavateli do 13.5. 2016 (pátek) do 10:00 hodin. V případě doručení nabídek poštou je za okamžik předání považováno převzetí nabídky podatelnou zadavatele.

9) Zadávací lhůta
Zadavatel požaduje závaznost nabídky po dobu 6 měsíců, tj. do 13.11.2016.

10) Obchodní a platební podmínky 
Zadavatel uzavře s vítězným uchazečem smlouvu o dílo.

11) Další informace k veřejné zakázce 
Žádost o dodatečné informace k této zadávací dokumentaci je možno doručit písemně (e-mail, pošta) kdykoli v průběhu lhůty pro podání nabídek, kontaktní osoba: Ing. Kamil Kastner, tel: +420 353 118 340, e-mail: k.kastner@mmkv.cz.  
12) Práva zadavatele 
Zadavatel si vyhrazuje právo:
· zadávací řízení zrušit
· nevracet uchazečům podané nabídky
· neposkytovat náhradu nákladů, které uchazeč vynaloží na účast v zadávacím řízení
· změnit termín plnění a rozsah plnění v závislosti na přidělených finančních prostředcích a na                          
efektivnosti jejich vynakládání.

13) Přílohy 
Příloha 	č. 1 – Vzor Krycího listu nabídky
Příloha 	č. 2 – Vzorová smlouva o dílo


V Karlových Varech 13. 4. 2016


									Ing. Kamil Kastner
								vedoucí odboru financí a ekonomiky
								   Magistrátu města Karlovy Vary


Příloha č. 1

KRYCÍ LIST NABÍDKY
NÁZEV AKCE ……………………………………………………………………………
Údaje o uchazeči
	Jméno a příjmení fyzické osoby,  
nebo obchodní firma / 
název právnické osoby
	

	Adresa místa podnikání /sídla
	

	IČ a DIČ
	

	Osoba oprávněná zastupovat uchazeče právnickou osobu 
	

	
	

	fax
	

	e-mail
	

	Kontaktní osoba pro jednání
ve věci nabídky
	



Cenová nabídka
	pol. 1
	Nabídková cena díla bez DPH
	

	pol. 2
	Celkem DPH (z pol. 1)
	

	
	Celková cena včetně DPH
(pol. 1+2)
	



Termínová nabídka
	Zahájení prací (přesné datum)
	

	Ukončení prací (předpoklad)
	

	Lhůta výstavby (počet kalendářích dní)
	



Záruční lhůty
	Záruční lhůta 
	



V ………………………….    					     dne …………………

…..………………………………….
jméno, příjmení a podpis 
    uchazeče / oprávněného zástupce uchazeče


Upozornění: Tento list je povinnou součástí nabídky uchazeče
