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TAJEMNIK MAGISTRATU MESTA

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENi

Tajemnik Magistratu mésta Karlovy Vary Mgr. Jakub Kavalek vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni
pozice:

ODBOR KANCELAR PRIMATORA MAGISTRATU MESTA KARLOVY VARY
SEKRETARIAT VEDENi MESTA

Pracovni pozice bude dle platné legislativy zarazena do platové tfidy 8.

Misto vykonu prace: Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 21 a U Spofitelny 2 jakoZ i spravni obvod mésta
Karlovy Vary, jakozto obce s rozsifenou plisobnosti ve smyslu pfislusné vyhlasky Ministerstva vnitra CR
Pfedpokladané datum nastupu: 1. kvéten 2025 nebo dle dohody

> POZADAVKY NA UCHAZECE:

= ukoncené stiedoskolské vzdélani nejlépe verejnopravniho nebo administrativné ekonomického sméru
= vyborna znalost prace na PC

= casova flexibilita

= vyborné komunikacni schopnosti

= vyborné organizacni schopnosti

= pfijemné vystupovani

= samostatnost, spolehlivost, peclivost

= odolnost vici stresu

» VYHODOU JE:

= znalost ciziho jazyka
= praxe v oblasti administrativy
= vSeobecny prehled o mésté Karlovy Vary

> ZAMESTNANECKE BENEFITY:
= pruzna pracovni doba

= pét tydnl dovolené

= indispozi¢ni volno

= prispévky ze socidlniho fondu

® moZnost stravovani

> JAKYM ZPUSOBEM SE PRIHLASIT DO VYBEROVEHO RiZENI:

= osobnév listinné podobé na podatelnach Magistratu mésta Karlovy Vary

= dorucenimv listinné podobé na adresu: Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 21, Karlovy Vary
= datovou schrankou: a89bwi8

= elektronicky na adresu: posta@mmkv.cz

> PRIHLASKA A DOKLADY POTREBNE PRO ZARAZENI DO VYBEROVEHO RIZENI:

= prihlaska musi obsahovat nazev pracovni pozice, jméno, ptijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni
prislusnost, Cislo obcanského prikazu nebo ¢isla dokladu o povoleni k trvalému pobytu, pro usnadnéni
komunikace telefonické spojeni a elektronicka adresa;

= strukturovany profesni Zivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech;


mailto:posta@mmkv.cz

= prostou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice, nebo cestné prohlaseni
o bezuhonnosti, u cizincl téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne
starsi nez 3 mésice;

=  prostou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani;

= v pfipadé prihldseni do nékolika vybérovych fizeni soucasné je nutno podat prihlasku véetné pfriloh
na kazdé vybérové fizeni zvlast.

> LHUTA PRO PODANI PRIHLASKY A DOKLADU DO VYBEROVEHO RIZENI:
17. bfezna 2025 vcetné

> KONTAKTNIi OSOBY:
PhDr. Filip Lepik, f.lepik@mmkv.cz, 353 151 415

> UCHAZEC NESE NAKLADY, KTERE MU UCASTi NA VYBEROVEM RIiZENi VZNIKLY

> UCHAZEC PODANIM PRIHLASKY SOUHLASI SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

V Karlovych Varech dne 14. inora 2025
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