Magistrat mésta Karlovy Vary = Moskevska 21, 361 20 Karlovy Vary
KarlovyVARY®

ODBOR KANCELAR TAJEMNIKA

Tajemnik Magistratu mésta Karlovy Vary Mgr. Jakub Kavalek vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni
pracovni pozice:

ODBOR KANCELAR PRIMATORA MAGISTRATU MESTA KARLOVY VARY
SEKRETARIAT VEDENiI MESTA

Predpokladany nastup: fijen 2024 nebo dle dohody
Misto vykonu prace: Magistrat mésta Karlovy Vary,

Moskevska 21, 361 20, Karlovy Vary a U Spofitelny 2, 361 20, Karlovy Vary, jakoz i spravni obvod
mésta Karlovy Vary, jakozto obce s roziifenou plisobnosti ve smyslu pfislusné vyhlasky MV CR.

Pracovni pozice bude dle platné legislativy zafazena do platové tridy 8.

» Podminky pro pfijeti:
= ukoncené stredoskolské vzdélani nejlépe verejnoprdvniho nebo administrativné ekonomického sméru
= vyborna znalost prace na PC
= Casova flexibilita
= vyborné komunikacni schopnosti
= vyborné organizacni schopnosti
= pfijemné vystupovani
= samostatnost, spolehlivost, peclivost
= odolnost vidi stresu

» Vyhodou je:
=  znalost ciziho jazyka
= praxe v oblasti administrativy
=  vieobecny prehled o mésté Karlovy Vary

» Zameéstnanecké benefity:
= pruZnd pracovni doba
=  5tydnl dovolené
=  indispozi¢ni volno
= prispévky ze sociadlniho fondu
=  mozZnost stravovani

» Uchaze¢ poda na Magistrat mésta Karlovy Vary pisemnou pfihladku. Pfihlaska uchazece
bude obsahovat tyto nalezitosti:
= nazev pracovni pozice
=  jméno, pfijmeni a titul
=  datum a misto narozeni
= statni prisluSnost
=  misto trvalého pobytu
= (islo obc¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
=  datum a podpis

(pro usnadnéni komunikace telefonické spojeni a elektronickou adresu)



Magistrat mesta Karlovy Vary = Moskevska 21, 361 20 Karlovy Vary
KarlovyVARY®

ODBOR KANCELAR TAJEMNIKA

» K prihlasce budou pfipojeny tyto doklady:

=  Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

= vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice (original ¢i Uredné ovérena kopie), u cizich
statnich prislusnikll téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

* (fedné ovérend kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

V pfipadé pfihlaseni do nékolika vybérovych fizeni soucasné, je nutno podat prihlasku véetné priloh
na kazdé vybérové fizeni zvIast.

rvr

» Pisemné prihlasky vcetné pfiloh doruci uchazec nejpozdéji do 30. zaFi 2024 (prihlasky
dorucené po tomto datu budou vyrazeny) na adresu:

Magistrat mésta Karlovy Vary

odbor kancelar tajemnika

Moskevska 21

361 20 Karlovy Vary

nebo osobné do podatelen Magistratu mésta Karlovy Vary

Tu

Obalka oznacenad ,, Vybérové fizeni — zaméstnani “ nebude v podatelnach otevrena.

Uchazec podanim pfihlasky do vybérového fizeni souhlasi se zpracovanim osobnich udaja.
Pisemny material po ukonceni vybérového fizeni:
» zasilame doporucené zpét na Vami uvedenou adresu

» moznost osobniho vyzvednuti v kancelafi ¢islo 103, Moskevska 21 po telefonické domluvé
(353151455)

V Karlovych Varech dne 9. 09. 2024



