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(1)

(2)

Cl.1
UVODNi USTANOVENI

Tato smérnice stanovi pravidla pro pfistup fyzickych osob, pravnickych osob,
podnikajicich fyzickych osob, organu statni spravy, organu Uzemnich samospravnych
celkl a zaméstnancu Statutarniho meésta Karlovy Vary zafazenych do magistratu
mésta k dokumentdm spisovny Ufadu Gzemniho planovani a stavebniho ufadu
Magistratu mésta Karlovy Vary na adrese Moskevska 1022/38, Karlovy Vary (dale jen
»Spisovna‘“).

Pfi nahlizeni do spisu €i pofizovani kopii ze spisu se postupuje v souladu s § 168
zakona ¢. 183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,stavebni zakon*) a podle § 38 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni

pozdéjSich predpist (dale jen ,spravni fad®).

CL.2

PRAVIDLA PRO NAHLIZENi DO SPISU A PORIZOVANi KOPIi DOKUMENTU ZE SPISU

(1)

(2)

3)

(4)

ULOZENEHO VE SPISOVNE

Zadatelem o nahlédnuti do spisu &i poFizeni kopie ze spisu uloZzeného ve spisovné je:
a) fyzicka osoba

b) pravnicka osoba

¢c) podnikajici fyzicka osoba

d) organ statni spravy

e) organ uzemniho samospravného celku (tj. organ obce, kraje)

f) zaméstnanec Statutarniho mésta Karlovy Vary,

(dale jen ,zadatel®).

Zadatel je povinen:

a) pfedlozit Zadost o nahlédnuti do spisu &i pofizeni kopii ze spisu uloZzeného
ve spisovné v listinné podobé (dle pfilohy ¢&. 1 této smérnice ')

b) prokazat svou totoznost prukazem totoznosti dle § 36 odst. 5 spravniho fadu

c) prokazat odlvodnénost svého pozadavku, kterou mize byt napfiklad:
1. UCastenstvi ve spravnim fizeni, které se tyka dotéené stavby
2. vlastnicky vztah k dotéené stavbé
3. profesni &i zaméstnanecky vztah k dotené stavbé
4. jiny pravni zajem prokazany Zadatelem

d) k zadosti pfipojit souhlas dle &l. 2 odst. 3 této smérnice, pokud ma byt pofizena
kopie projektové dokumentace dotCené stavby.

Kopie projektové dokumentace dotéené stavby se Zadateli poskytne pouze v pfipadé,

Ze predlozi souhlas:

a) osoby, ktera dokumentaci pofidila, nebo

b) vlastnika stavby (§ 168 stavebniho zakona). Souhlas musi obsahovat
jméno, pfijmeni a podpis fyzické osoby nebo nazev pravnické osoby, razitko
a podpis opravnéné osoby).

Originaly spisl uloZzenych ve spisovné nelze Zadateli zapUjcit.

Zadost je dostupna v elektronické podobé na adrese: www.mmkv.cz, nebo v listinné podobé na sekretariatu
stavebniho uradu v budové Magistratu mésta Karlovy Vary, U Spofitelny 2 (4. patro)
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(1)

(2)

3)

(1)

(2)

Nahlédnuti do spisU, které jsou zpracovany a archivovany v digitalni podobé, je mozné
pouze ve spisovné. Dokumenty ztéchto spisl se poskytuji v elektronické podobé,
a to na nosicich vydanych zaméstnancem spisovny.

Cl.3
POVINNOSTI ZAMESTNANCE SPISOVNY

Zaméstnanec spisovny, ktery umozni Zadateli nahlédnout do spisu nebo ktery pofizuje
kopie ze spisu uloZeného ve spisovné, je povinen ucinit takova opatfeni,
aby provedenymi ukony nebylo poruseno statni, hospodarské Ci sluzebni tajemstvi,
a aby nedoSlo k poruseni platnych pravnich pfedpisd (napf. ochrana osobnosti,
autorsky zakon).

Zaméstnanec spisovny je dale povinen:

a) podanou Zadost fadné zaevidovat

b) Zadost vyfidit bezodkladné po jejim podani, nebo nejdéle do 30 dnl od jejiho
podani, pokud ji nelze vyridit okamzité

c) informovat Zadatele o terminu vyfizeni jeho Zadosti, pokud nebyla vyfizena
bezprostfedné po jejim podani

d) k zadosti pfipojit zaznam o zplsobu jejiho vyfizeni.

NemUze-li zaméstnanec spisovny zadosti vyhovét, zadost se usnesenim zamitne.

Cl.4
POPLATKY ZA PORIZENi KOPli DOKUMENTU ULOZENYCH VE SPISOVNE

Poplatek za vydani kopie dokumentu ze spisovny €ini:

a) pro fyzické osoby, pravnické osoby a podnikajici fyzické osoby:
e 15,- K¢ za 1. stranu formatu A4 a 5,-K¢ za kazdou dalSi i zapo&atou stranu
formatu A4 — u kopie dokumentu v listinné podobég,
e 40,- KC za 1 ks technického nosiCe dat, na némz jsou uloZzeny dokumenty
v elektronické podobé,
v souladu s polozkou 3 zdkona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o spravnich poplatcich®)

b) pro organy statni spravy, organy uzemnich samospravnych celka (napf.
rada, komise, zastupitelstvo), pamatkové ustavy, Spravu CHKO apod.
e 2,- K¢ za kazdou zapocatou stranu formatu A4
e 10,- K¢ za kazdou zapocatou stranu formatu As,
na Uhradu provoznich nakladu spisovny.

Kopie dokumentl ze spisu ulozenych ve spisovné se poskytuji bezplatné:

a) opravnénym zaméstnancim Statutarniho mésta Karlovy Vary
b) subjektim uvedenym v § 8 zakona o spravnich poplatcich.
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3)

(4)

®)

(1)
(2)

Cl.5
PROVOZNi RAD SPISOVNY

Spisovna je pfistupna vefejnosti v pondéli a ve stfedu od 8.00 do 12.00 hodin,
a od 13.00 do 17.00 hodin.

V utery, ve Ctvrtek a v patek je vstup do spisovny mozZny pouze po predchozi
telefonické domluvé se zaméstnancem spisovny.

Do dokumentace je mozno nahlizet pouze ve spisovné — v prostorach ktomu
urCenych. Plast, svrchni obleceni, pfiruéni zavazadla a obdobné véci je zadatel
povinen odlozit na vyhrazeném misté.

Do spisovny vstupuji Zadatelé jednotlivé. V prostoru manipulace s dokumenty mohou
byt pfitomny maximalné 2 osoby.

Z davodu ochrany uloZzenych dokument( plati ve spisovné zakaz:
a) volného pohybu zadatele bez doprovodu zaméstnance spisovny

b) koufeni
¢) manipulace s jakymikoliv latkami, které by mohly mit nepfiznivy vliv na ulozené
dokumenty.

Cl.6
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 4. 2017

ZruSuje se Smérnice pro pfistup k dokumentiim Stavebniho archivu Magistratu mésta
Karlovy Vary ze dne 13. 6. 2011.

V Karlovych Varech dne 14. 3. 2017

Mgr. Jakub Kavalek
tajemnik Magistratu mésta Karlovy Vary
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Priloha &. 1 Smérnice pro pristup k dokumentim spisovny magistratu mésta

Zadost

_ o nahlédnuti do dokumentace / o zhotoveni kopii dokumentt ze spisovny
Uradu uzemniho planovani a stavebniho ufadu Magistratu mésta Karlovy Vary

Zadatel — fyzickd osoba:

Jméno: ..., PFIMeNi:..............c..cccoooeeeeee e e
Titul: ..., Datum narozeni/IC: ............ccooeeeeeeeeee e

Adresa trvalého pobytu nebo bydliSté: ...................cc....oueeeeeiiieiiiee e e

E-mail: ........ . Tel.:. ...

Zadatel - pravnicka osoba:

ODbChodni fIrMa — NAZEV: .................. coeeeeeeeeeeee ettt ete e e e e e ae et e et e teaeenaens
........................................................................................ IC: ..

Adresa Sila: ................ oooooooooeeeeeeeeee ettt aae —aeaan—n e e
Adresa pro dorucovani (je-li odlisna od adr.sidla): ...................c..ccoooviiiii veiiiiiiiiiii,
E-mail: ... Tel :o
Jméno a prijmeni osoby opravnéné jednat jménem pravnické osoby:..........................
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Popis Zadané doKUMENTaCE: ..o

Zadam o [] nahlédnuti / [] o zhotoveni kopii z vy$e uvedené dokumentace.
Odudvodnéni pozadavku dle § 168 zakona ¢. 183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni
pozdéjSich predpisti a § 38 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad (je nutno dolozit):

a) UCast Ve SPravNim FIZENI .. ...
b) vlastnické nebo profesni vztahy ...

C)  JINY PrAVNT ZA O .ot e e

Doklady pfedloZzené k prokazani pravniho zajmu:

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi platné Smeérnice pro pristup k dokumentdm
spisovny Ufadu uzemniho planovani a stavebniho ufadu Magistratu mésta Karlovy Vary,
a Ze souhlasim s Uhradou stanoveného poplatku.

V Karlovych VareCh dne: ... e
podpis Zzadatele, nebo

podpis opravnéné osoby + razitko
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Priloha &. 2 Smérnice pro pristup k dokumentim spisovny magistratu mésta
ZADOST ODBORU MAGISTRATU MESTA KARLOVY VARY

_ o nahlédnuti do dokumentace / o zhotoveni kopii dokumenti ze spisovny
Uradu uzemniho planovani a stavebniho Guradu Magistratu mésta Karlovy Vary

Nazev odboru

Zadatel (jméno a pFijmeni)

Popis Zadané dokumentace

[] nahlédnuti do spisu

Druh ukonu = . = ;
] pofizeni kopii ze spisu

Odlvodnéni pozadavku

V Karlovych Varechdne ..............cooiiinis

podpis Zadatele

Souhlas vedouciho odboru:

podpis vedouciho odboru
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Priloha &. 3 Smérnice pro pristup k dokumentim spisovny magistratu mésta
PROTOKOL

_ o nahlédnuti do dokumentace / o zhotoveni kopii dokumentui ze spisovny
Uradu uzemniho planovani a stavebniho turadu Magistratu mésta Karlovy Vary

[ ] NAHLEDNUTI DO SPISOVE DOKUMENTACE

Nahlizeni se uskutenilodne : ........coovvviiiiiiiinnn...
Zahdjenov ......... hod.
Ukonéenov ......... hod.

Doklady k prokazani diivodnosti pozadovaného seznameni s ulozenymi doklady nebo
o ucastenstvi v fizeni:

Pritomni:

Prabéh jednani, vyjadieni zadatele:

[[] SOUPIS KOPIROVANYCH DOKUMENTU:

Podpisy:

Zapsal:
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