AUTORIZOVANA KONVERZE DOKUMENTU

Z.akladni informace Kk Zivotni situaci

Kontaktni mista Czech POINT provadi na zadost osoby autorizovanou konverzi dokumenta.

Konverzi se rozumi uplné pfevedeni dokumentu:

e v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové zpravé, ovéreni shody obsahu
téchto dokumentu a pfipojeni ovéfovaci dolozky, nebo

o obsazeného v datové zpravé do dokumentu v listinné podobé a ovéfeni shody obsahu
téchto dokumentl a pfipojeni ovéfovaci dolozky.

Dokument, ktery provedenim konverze vznikl (tedy vystup), ma stejné pravni ucinky jako
ovérena kopie dokumentu, jehoz pfevedenim vystup vznikl (tj. vstup).

Konverzi se nepotvrzuje spravnost a pravdivost udaji obsazenych ve vstupu a jejich soulad
S pravnimi predpisy.

Kdo je opravnén v této véci jednat
Jakakoliv fyzicka i pravnicka osoba (neni ovéfovana totoZnost Zadatele).

Jaké jsou podminky a postup pro reSeni Zivotni situace

1) Konverze dokumentu z listinné do elektronické podoby
Zadatel poda Ustni zadost o provedeni konverze a predlozi listinu, kterou Ize konvertovat
Iviz nize pism. a) az e)/. Ufednik listinu naskenuje a pfipoji k ni ovéfovaci dolozku.
Elektronickou podobu dokumentu ulozi Zadateli na pfinesené CD nebo flash disk,
popf. ulozi do uschovy na internetu a Zadateli pfeda vypis s kdédem, pod kterym
je dokument v uschovné uloZen. Zadatel poté na pracovisti Czech POINT uhradi
v hotovosti spravni poplatek za provedenou konverzi.

2) Konverze dokumentu z elektronické do listinné podoby
Zadatel poda Ustni zadost o provedeni konverze. Dokument, ktery bude konvertovan,
musi byt podepsan zaru¢enym elektronickym podpisem a musi byt uloZen:
a) vuschovné na internetu (zadatel prfeda ufednikovi vypis s kddem, pod kterym

je dokument v uschovné ulozen, nebo

b) na CD Zadatele, nebo
c) flash disku zadatele.
Urednik dokument zkonvertuje a vytiskne jeho listinnou podobu opatfenou ovéfovaci
dolozkou. Zadatel poté na pracovisti Czech POINT uhradi v hotovosti spravni poplatek
za provedenou konverzi.

Konverzi nelze provést:

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podobé ¢i v podobé datové zpravy,

b) jde-li o dokument v listinné podobé, jehoz jedineCnost nelze konverzi nahradit, zejména
0 ob&ansky prukaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz, fidi€sky prukaz, vojenskou knizku,
sluzebni prukaz, prikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo
jiny prikaz, vkladni knizku, 3ek, sménku nebo jiny cenny papir, los, sazenku,
geometricky plan, rys nebo technickou kresbu,

c) jsou-li vdokumentu v listinné podob& zmény, doplriky, vsuvky nebo Skrty, které by mohly
zeslabit jeho vérohodnost,

d) neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se jedna o

1. prvopis,

2. vidimovany dokument,

3. opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

4. stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného podle
jiného pravniho pfedpisu,
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e)

f)

9)

h)

jde-li o dokument, ktery je vystupem, v jehoz dolozce je uveden udaj o tom, ze vstup

obsahuije viditelny prvek, ktery nelze plné pfenést na vystup,

jde-li o vidimovany dokument, vjehoZ ovéfovaci doloZce je uveden udaj o tom,

Ze dokument, ze kterého byl vidimovany dokument pofizen, obsahoval viditelny

zajiStovaci prvek,

v pfipadé provedeni konverze na zadost, nebyl-li dokument obsaZeny v datové zpravé

podepsan zpusobem, se kterym jiny pravni pfedpis spojuje pfi pravnim jednani vaci statu

v souvislosti s vykonem jeho pusobnosti ucinky vlastnoruéniho podpisu®?, zapecetén

uznavanou elektronickou peceti nebo oznacen uznavanou elektronickou znackou toho,

kdo dokument vydal nebo vytvoril,

jde-li o dokument obsazeny v datové zpravé, ktery nelze konvertovat do listinné podoby,

napfiklad o zvukovy nebo audiovizualni zaznam,

pokud dokument nespliiuje technické nalezitosti stanovené vyhlaskou &. 193/2009 Sb.,

o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentd. V souladu s body

3 a 4 pfilohy této vyhlasky musi byt formaty:

e Vvstupu obsazeného v datové zpravé: PDF (Portable Document Format) verze 1.3
a vysSi nebo PDF/A (Portable Document Format/Archive),

e vystupu obsazeného v datové zpravé: PDF (Portable Document Format) verze 1.7
a vyssi.

Jakym zpiisobem zahajit FeSeni Zivotni situace
Ustni Zadosti o provedeni autorizované konverze dokumentu.

Na které instituci Zivotni situaci resit
Magistrat mésta Karlovy Vary.

Kde, s kym a kdy Zivotni situaci FeSit

Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary — odbor vnitfnich véci,
oddéleni matriky a evidence obyvatel — pracovisté: CZECH POINT

pfizemi hlavni budovy vpravo - kancelar €. 16

telefonni Cisla: 353 151 276 nebo 353 151 287.

Ufedni hodiny:

Pondéli a streda: 8.00 az 12.00 hodin a 13.00 az 17.00 hodin
Utery a &tvrtek: 8.00 az 12.00 hodin a 13.00 az 15.00 hodin
Patek: 8.00 az 12.00 hodin a 13.00 az 14.00 hodin

Jaké doklady je nutné mit s sebou

Zadatel nemusi prokazovat svoji totoZnost.

V pfipadé provedeni konverze dokumentu:

1) zlistinné podoby do elektronické musi mit Zadatel sebou listinu, ktera se bude
konvertovat, a pokud nebude chtit ulozit elektronicky dokument do uschovy
na internetu, musi si pfinést vlastni CD nebo flash disk.

2) z elektronické podoby do listinné musi mit Zadatel elektronicky dokument, ktery
je podepsan zaru€enym elektronickym podpisem, uloZen v uschovné na internetu
a urednikovi predlozit vypis s kddem, pod kterym je dokument uloZzen, nebo musi mit
dokument uloZen na vlastnim CD, popf. flash disku.

Jaké jsou potFebné formulife a kde jsou k dispozici
Zadost o provedeni autorizované konverze dokumentu je ustni, nevypliuji se zadné
formulare.
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Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

Za provedeni autorizované konverze dokumentu do listinné nebo elektronické podoby
se za kazdou i zapoc&atou stranku konvertované listiny hradi spravni poplatek ve vysi 30,- K&.
Spravni poplatky se hradi v hotovosti nebo platebni kartou pfimo na pracovisti Czech POINT
a zadatel zde obdrzi doklad o zaplaceni.

Jaké jsou lhiity pro vyrizeni
Autorizovana konverze dokumentl se v pfipadé spinéni zakonnych podminek provede ihned
po podani ustni zadosti.

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit
Zadost o provedeni autorizované konverze dokumentu nelze zaslat prostfednictvim
elektronické sluzby.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjSich predpisl (§ 22 az § 26)

e Vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentu

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist (polozka 4
pism. b) a c).

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatnuji

Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitfnich véci - oddéleni matriky a evidence obyvatel.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
03.08.2026

Datum konce platnosti popisu

Pfi zméné pravnich predpisi na useku provozovani kontaktniho mista vefejné spravy
CzechPOINT.
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