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Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Zasady pro zadavani vefejnych zakazek Statutarnim méstem Karlovy Vary (dale také

~Mésto):

a) stanovi zavazny postup pro zadavani vefejnych zakazek Méstem, Méstskou policii
Karlovy Vary (dale jen ,méstska policie“) a pfispévkovymi organizacemi zfizenymi
Méstem, v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpisu (dale také ,zakon o zadavani vefejnych zakazek®), pokud
dale neni stanoveno jinak,

b) upravuji zejména:

administraci zadavacich fizeni,

kompetence ve vécech zadavani,

pravidla pro volbu typu zadavaciho fizeni,

pravidla pro pfipravu zadavaci dokumentace a dalSich souvisejicich

dokumentd.

PON=

Postupy zadavatele se fidi zejména:

a) zakonem o zadavani vefejnych zakazek,

b) zakonem &. 340/2015 Sb. o zvlaStnich podminkach uc€innosti nékterych smluv,
uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (dale jen ,zakon o registru smluv®),

c) témito Zasadami pro zadavani vefejnych zakazek Statutarnim méstem Karlovy Vary
(dale také ,zasady” nebo ,vnitini zasady“ nebo ,vnitfni smérnice®),

d) vnitfnimi pfedpisy zadavatele.

VSichni zaméstnanci podilejici se na pfipravé a realizaci vefejnych zakazek
vyhlaSovanych zadavatelem jsou povinni se seznamit se zakonem o zadavani vefejnych
zakazek v platném znéni a se Zasadami pro zadavani vefrejnych zakazek Statutarnim
méstem Karlovy Vary, a fidit se jimi.

Cl. 2
Vymezeni zakladnich pojmu

Pro ucely téchto zasad se rozumi:

(1)

(2)

3)

(4)

)

Databazi zajemcu: databaze na internetovych strankach Mésta, ve které se registruji
subjekty samy prostfednictvim webového formulafe. Po zaregistrovani jsou automaticky
formou e-mailu upozornény na uvefejnéni nové verejné zakazky.

Dodavatelem: fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani €i misto trvalého pobytu
na uzemi Ceskeé republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel.

Dokumentaci o verejné zakazce: souhrn vSech dokumentu v listinné &i elektronické
podobé, vzniklych v pribéhu zadavaciho Fizeni a pfi realizaci vefejné zakazky.

Hodnotici komisi: komise jmenovana zadavatelem pro otevirani obalek s nabidkami
a pro posouzeni a hodnoceni nabidek pro vefejné zakazky, které se fidi jednacim Fadem
hodnoticich komisi, ktery tvofi pfilohu €. 3 téchto zasad; jeji ¢leny jmenuje zadavatel.

Pracovni skupina pro hodnoceni nabidek: pracovni skupina personalné slozena na
zakladé usneseni Rady mésta Karlovy Vary.
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Povéfenou osobou zadavatele: osoba, ktera zastupuje zadavatele v souladu
s vnitfnimi prfedpisy — vedouci odbori magistratu mésta, velitel méstské policie a feditel
pFisp&vkové organizace zfizené Mé&stem, pfipadné osoby jimi dale povérené. Reditel
prispévkové organizace spolupracuje s metodicky Fidicim odborem magistratu mésta,
ktery je stanoven Organizacnim fadem Magistratu mésta Karlovy Vary (dale jen
Lorganizacni fad“), pokud neni stanoveno jinak, postupuje pfimérené.

Profilem zadavatele: elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel podle
zakona o zadavani verfejnych zakazek uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym
vefejnym zakazkam zplsobem, ktery umoziiuje neomezeny a pfimy dalkovy pfFistup,
dale prostfednictvim kterého pfijima nabidky uc¢astniku v elektronické podobé v pfipadé
podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek, a jehoz internetova adresa je uverejnéna
ve Véstniku vefejnych zakazek; pozadavky na nalezitosti profilu zadavatele stanovi
provadéci pravni pfedpis k zakonu o zadavani verejnych zakazek.

Smlouvou: pisemna smlouva ¢i objednavka.
Uéastnikem: dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni.

Uverejnénim smlouvy prostrednictvim registru smluv: vioZeni elektronického obrazu
textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéz
souvisejicich metadat do registru smluv.

Vécné prislusnym utvarem: odbor nebo Utvar zadavatele definovany platnym
organizaénim fadem, kterému vznika vécna potfeba zadat vefejnou zakazku.

Vedenim mésta: primator, naméstek primatora, uvolnény ¢len rady mésta a tajemnik
magistratu mésta.

Zadavaci dokumentaci: soubor dokumentu, Udajd, pozadavku a technickych podminek
zadavatele vymezujici pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky. U vefejnych zakazek na stavebni prace je souc€asti dokumentace
projektova dokumentace v rozsahu provadéci vyhlasky k zakonu o zadavani vefejnych
zakazek. Souclasti zadavaci dokumentace je vzdy informace zadavatele o tom, Ze
veSkera dokumentace, ktera je soucasti vefejné zakazky, je zvefejfiovana zpusobem
umoznujicim dalkovy pfistup, nevylu€uje-li to povaha dokumentu.

Zadavacim fizenim: zavazny postup zadavatele podle téchto zasad, jehoz ucelem
je zadani vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky.

Zadavatelem: Statutarni mésto Karlovy Vary, které zastupuji povéfené osoby
zadavatele, méstska policie a pfispévkové organizace zfizené Méstem.

Zahajenim zadavaciho fizeni: odeslani Ci uvefejnéni pfislusného oznameni, vyzvy Ci
jiny ukon, se kterym zakon o zadavani vefejnych zakazek spojuje okamzik zahajeni
zadavaciho fizeni u konkrétniho druhu zadavaciho fizeni a druhu vefejné zakazky.
Zahajenim zadavaciho fizeni na zadani verejné zakazky malého rozsahu se rovnéz
rozumi zvefejnéni vyzvy k podani nabidky v sekci ,Vefejné zakazky“ na internetovych
strankach Mésta nebo na profilu zadavatele.
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Zajemcem: dodavatel, ktery podal ve stanovené dobé Zadost o uc€ast v uzsim fizeni,
v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo v soutéznim dialogu, nebo byl zadavatelem
vyzvan k jednani, k podani nabidky nebo s nim bylo zahajeno jednani v jednacim fizeni
bez uvefejnéni, byl vyzvan k podani pfedbézné nabidky v dynamickém nakupnim
systému, k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, k podani nabidky v
fizeni na zakladé ramcové dohody, nebo k potvrzeni zajmu o u¢ast v pfipadé zadavaciho
fizeni zahajeného uvefejnénim pravidelného pfedbé&zného oznameni.

Zakazkou systému krizového fizeni: vefejna zakazka malého rozsahu, kterou je nutné
zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery zadavatel svym jednanim nezpUsobil a ani jej
nemohl predvidat a z ¢asovych ddvodu neni mozné zadat zakazku standardnim
postupem v souladu s touto vnitfni smérnici; za spInéni téchto podminek se muze jednat
zpravidla o zakazky na predejiti/odstranéni/zmirnéni Skod zplUsobenych napf.
povodnémi, mimoradnymi udalostmi, Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a
snéhové kalamity, nebezpeci vzniku pozart v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi
situacemi, atd.

Zakazkou k odstranéni havarie: verejna zakazka malého rozsahu, kterou je nutné
zadat v naléhavém pfipadé, a jejimz pfedmétem je odstranéni nasledkl havarijnich
stavli nebo pfedchazeni bezprostfedné hrozicim Skodam.

CL3
Zasady postupu zadavatele

V8echny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni téchto vnitfnich zasad ukony
zadavatele jsou povinny pfi zadavani zakazek dodrzovat zasady uvedené v § 6 zdkona
0 zadavani vefejnych zakazek, zejména pak zasady transparentnosti, pfimérenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, a dale zasady hospodarnosti, efektivity a
ucelnosti nakladani se svéfenymi prostifedky. Pfitom musi chranit zajmy zadavatele, a
to v prabéhu celého procesu zadavani, ziskavani a vyhodnocovani nabidek a nasledné
realizace vefejné zakazky.

Zasady se nevztahuji na pfimé zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz
predmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci Méstu osobou, ktera
vykonava podstatnou c¢ast své cCinnosti ve prospéch tohoto vefejného zadavatele,
a ve které ma verejny zadavatel vyluéna majetkova prava; vefejny zadavatel ma vylu¢na
majetkova prava v urCité osobé, zejména pokud disponuje sam vedkerymi hlasovacimi
pravy plynoucimi z ucasti v takové osobé, nebo pokud takova osoba ma pravo
hospodafit s majetkem vefejného zadavatele, nema vlastni majetek a vyluéné vefejny
zadavatel vykonava kontrolu nad hospodafenim takové osoby.

Zasady se nevztahuji na pfimé zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz
pfedmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci pFispévkovou
organizaci nebo spole€nosti jiné pfispévkové organizaci, a to pouze za predpokladu, ze
pfispévkové organizace Ci spoleCnost maji jediného zfizovatele nebo zakladatele,
kterym je Mésto.

S pfihlédnutim k povaze a smyslu zakazky je zadavatel dale povinen dodrzovat zasadu
socialné odpovédného zadavani, zasadu environmentalné odpovédného zadavani  a
inovaci, a to i ve vztahu k zakdzkam malého rozsahu dle § 27 zakona o zadavani
vefejnych zakazek.
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CL4
Uverejnovani smluv prostrednictvim registru smluv

Povéfené osoby zadavatele jsou odpovédny za to, ze zadavatel splni povinnost
uvefejnéni smlouvy prostfednictvim registru smluv, jak uklada zakon o registru smluv, a
to v pfipadé, Ze vySe hodnoty pfedmétu smlouvy je vy3Si nez 50.000 K& bez dané
z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH*), resp. ve vSech pfipadech, kdy dle zakona o registru
smluv musi byt pfislusna smlouva v registru smluv uvefejnéna. Uvefejnénim smlouvy
v registru smluv neni dotéena povinnost uvefejnit pfisluSnou smlouvu ve smyslu zakona
o zadavani vefejnych zakazek [viz Cl. 11 odst. (11) pism. d) tohoto dokumentul].

Povéfena osoba zadavatele zajisti zaslani smlouvy spravci registru smluv k uvefejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnu od
uzavieni smlouvy.

Smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim registru smluv,
nabyva ucinnosti nejdfive dnem uvefejnéni.

CL5
Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Dal3i podrobnosti uréeni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky stanovi § 16 az § 23
zakona o zadavani vefejnych zakazek. Postupem dle téchto ustanoveni je zadavatel
povinen urcit, zda se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, zadavanou mimo rezim
zakona o zadavani vefejnych zakazek, nebo o zakazku podlimitni nebo nadlimitni,
zadavanou vrezimu zdkona o zadavani vefejnych zakazek, neni-li jeji zadani
predmétem vyjimek dle zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Je-li pfedmét vefejné zakazky rozdélen na €asti, je pro ureni pfedpokladané hodnoty
predmétu rozhodujici sou€et pfedpokladanych hodnot vSech jeho €asti.

Cl. 6
Hodnotici kritéria

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost
nabidek.

Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti v souladu s § 114 zakona o zadavani
vefejnych zakazek.

Zadavatel mGze ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit také pouze podle nejnizsi
nabidkové ceny.

v v

ceny v pfipadech dle ustanoveni § 114 odst. 3 zakona o zadavani vefejnych zakazek.
Toto ustanoveni se netyka vefejnych zakazek malého rozsahu.

Ustanoveni o hodnoticich kritériich dle tohoto ¢lanku se pouZiji i pro vefejné zakazky
malého rozsahu.



(1)

(2)

3)

(4)

®)

(6)

(7)

(8)

CL7
Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem a podani nabidky

U verejnych zakazek nadlimitnich a podlimitnich, zadavanych v rezimu zakona o}
zadavani vefejnych zakazek, musi komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem
probihat ve smyslu § 211 zakona o zadavani vefejnych zakazek. Pisemna komunikace
musi probihat elektronicky, s vyjimkou pfipadl uvedenych v § 211 odst. 3 pism. a) az d)
zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Nejde-li o komunikaci uskutecfiovanou prostfednictvim elektronického nastroje (profilu
zadavatele) nebo datové schranky, musi byt datova zprava v pfipadé zakazek dle odst.
(1) opatfena platnym uznavanym elektronickym podpisem, pokud jde o:

a) vyzvu uréenou Ucastnikiim zadavaciho fizeni,

b) oznameni o vybéru dodavatele,

c) rozhodnuti o nejvhodné&j8im navrhu v soutéZi o navrh,
d) vylou€eni ucastnika ze zadavaciho fizeni.

Pfi komunikaci uskutec¢hované prostfednictvim datové schranky je dokument dorucen
dodanim do datové schranky adresata.

U vefejnych zakazek dle odst. (1) musi byt nabidky podany elektronicky, a to vyhradné
prostfednictvim elektronického nastroje (profilu zadavatele). Listinna forma ani jiny druh
podani nabidek (napf. e-mailem, datovou schrankou) nejsou pfipustné.

Pfislusny povéfeny zaméstnanec zadavatele je povinen v pfipadé podani nabidek
elektronicky seznamit se s funkci profilu zadavatele, s procesem pfijimani nabidek, se
svou povinnosti neotevirat nabidky pfed koncem Ihuty pro podani nabidek, a je povinen
postupovat dle pfislusnych prfedepsanych schémat a postupu, které jsou profilem
zadavatele pro konkrétni ukony umoznény nebo pfedepsany.

Za uCelem podani nabidek u vefejnych zakazek dle odst. (1) je zadavatel povinen
v zadavaci dokumentaci nebo vyzvé popsat:

a) zpusob a technické zabezpeceni procesu elektronického podani nabidky,

b) zdUraznit pfipadnou povinnost dodavatell registrovat se vramci profilu
zadavatele, pokud jinak neni podani elektronické nabidky mozné,

c) podat dodavatelim informaci o pfipadném Sifrovani ¢i obdobném zabezpeceni
podavanych nabidek,

d) popsat pfipadny jiny zpGsob komunikace, pokud tato nemuze ve smyslu § 211

odst. 3 pism. a) az d) zdkona o zadavani vefejnych zakazek probihat
elektronicky.

PFi komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem nesmi byt narusena divérnost nabidek
a zadosti o ucast a uplnost udaji v nich obsazenych. Zadavateli nesmi byt umoznén
pFistup k obsahu nabidek a zadosti o uc¢ast pfed uplynutim Ihity stanovené pro jejich
podani.

U vefejnych zakazek malého rozsahu, které nebudou zadavany v rezimu zakona o
zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel opravnén komunikovat s dodavateli pisemné
v elektronické nebo listinné podobé &i jinym zaznamenatelnym zplsobem. Zadavatel je
u téchto zakazek opravnén vybrat zplsob podani nabidek (elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje, e-mailu €i datové schranky zadavatele) &i listinnou formu
(obalky s listinnymi nabidkami).
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V pfipadé vefejnych zakazek dle odst. (8) se u podani nabidek v elektronické formé
prostfednictvim profilu zadavatele pouziji pfiméfené ustanoveni odst. (5) az (7). U jinych
zpusobu podani nabidek bude v pfislusné vyzvé &i zadavaci dokumentaci uveden
pfesny zpusob podani nabidek, v€. technického minima nutného k podani nabidek,
zejména:

a)

b)
c)

d)

oznacCeni e-mailové adresy, na kterou ma byt nabidka odeslana, jsou-li nabidky
podavany prostfednictvim e-mailu, s uvedenim, zda je nutné pfisluSnou zpravu
podepsat uznavanym elektronickym podpisem,
oznaCeni datové schranky zadavatele,
prostfednictvim datovych schranek,

oznaceni mista pro podani nabidek, jsou-li nabidky podavany v listinné podobé
(obalky s listinnymi nabidkami),

formalni nalezitosti podani nabidek pro pfisluSny zpusob podani nabidek
(oznaCeni nabidek, zabezpe&eni nabidek, identifikace fizeni, identifikace
uCastnika apod.).

jsou-li  nabidky podavany

V pfipadé vefejnych zakazek dle odst. (8), podavanych v listinné podobé (obalky
s listinnymi nabidkami), bude mistem pro doruceni nabidek:

a)

b)

podatelna magistratu mésta resp. doru€ovaci adresa Moskevska 21, 361 20
Karlovy Vary, je-li zadavatelem Statutarni mésto Karlovy Vary,

misto urCené statutarnim organem Meéstské policie nebo pfispévkove
organizace mésta resp. doruCovaci adresa (sidlo pfisluSného subjektu ¢i jina
kontaktni adresa uréena statutarnim organem subjektu).

Povéfeny zaméstnanec zadavatele je povinen v pfipadé zakazek podavanych dle odst.
(10) pism. a) informovat obé& podatelny magistratu mésta o zahajeni zadavaciho fizeni
v souladu s platnym Spisovym a skartaCnim fadem Statutarniho mésta Karlovy Vary.

Cl. 8

Kategorie verejnych zakazek dle predpokladané hodnoty

Vefejné zakazky se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

Kategorie Predpokladana hodnota
veiejné | Druh vefejné zakazky verejné zakazky v KC bez DPH
zakazky nejméné od a neprekrogi
| na dodavky a sluzby 1 300 000
' na stavebni prace 1 300 000
. na dodavky a sluzby 300 001 600 000
' na stavebni prace 300 001 2 500 000
" na dodavky a sluzby 600 001 2 000 000
) na stavebni prace 2 500 001 6 000 000
podlimitni limit podle § 25 zakona o
. . 2 000 001 IR .
v na dodavky a sluzby zadavani vefejnych zakazek
’ podlimitni limit podle § 25 zakona o
C 6 000 001 IR .
na stavebni prace zadavani vefejnych zakazek
nadlimitni je rovna nebo presahuje finanéni limit
V. na dodavky, sluzby, stanoveny provadécim pravnim pfedpisem
stavebni prace k zakonu o zadavani vefejnych zakazek
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Povéfena osoba zadavatele, ktera zadala vefejnou zakazku malého rozsahu v ramci
systému krizového Fizeni nebo odstranéni havarie ve smyslu Cl. 2 odst. (18) resp. (19),
informuje o zadani této zakazky na nejblizSim jednani radu mésta nebo statutarni organ.

Rada mésta rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni téchto vnitfnich zasad pfi zadavani
zakazek malého rozsahu lll. kategorie. V pfipadé zadavani zakazek malého rozsahu Il.
kategorie rozhoduje o udéleni vyjimky z vybé&ru mensSiho mnozstvi nabidek primator,
prisludny naméstek primatora, uvolnény &len rady mésta nebo tajemnik magistratu
mésta. Pisemné rozhodnuti o vyjimce je zalozeno u dokumentace vefejné zakazky. V
pfipadé pfispévkové organizace zfizené Méstem rozhoduje o udéleni vyjimky jeji
statutarni organ. Tyto vyjimky musi byt odivodnéné a musi byt v souladu se zasadami
uvedenymi v €l. 3.

Externi poradenstvi: povéfena osoba zadavatele mlze rozhodnout po konzultaci
s pravnim odborem, Ze zadavaci podminky pro zakazky malého rozsahu I. a Il. kategorie
budou zpracovany a/nebo zadavaci fizeni bude pfipraveno, organizovano a fizeno
pomoci externich poradcu stim, Zze veSkera rozhodnuti vyzadovana touto vnitini
smérnici budou pfijata pfislusnymi pracovniky a/nebo organy zadavatele a externi
poradce bude mit pouze poradni (nikoliv rozhodovaci) pravomoc. Rozhodnuti dle
pfedchozi véty v pfipadé zakazek lll., IV. a V. kategorie €ini rada mésta na navrh
vedouciho odboru po konzultaci s pravnim odborem.

CL9
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie
(dosahujici hodnoty maximalné 300 000 K¢ bez DPH)

Rozhodnuti jménem zadavatele: o rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje
povéfend osoba zadavatele, ktera je pfi tom povinna vychazet z informaci
na relevantnim trhu. Primator, pfislusny naméstek primatora, uvolnény ¢len rady mésta
nebo tajemnik magistratu mésta (vedeni mésta) muze stanovit povinnost prokazatelné
vyzvat pisemnou nebo e-mailovou formou minimalné 3 dodavatele s cilem zajistit
zaslani jednoduché nabidky. Povinnymi naleZitostmi vyzvy jsou: poZadovany rozsah
vefejné zakazky, termin plnéni, pfedpokladany financni limit. V pfipadé pfispévkove
organizace zfizené Méstem mulze stanovit tuto povinnost jeji statutarni organ.

Vyhodnoceni vefejné zakazky: neni pfedkladano ke schvaleni radé mésta.

Povéfena osoba zadavatele odpovida: za spravnost, za soulad zadani s pravnimi
predpisy, zejména odpovida za dodrzeni zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a nediskriminacniho postupu realizace verejné zakazky, za soulad s vnitfnimi
predpisy, usnesenimi rady mésta, vyfizeni pfipadné podanych namitek (nejedna se o
namitky dle ustanoveni § 241 zakona o zadavani vefejnych zakazek). Povéfena osoba
je povinna pii zadavani vefejné zakazky dodrzovat zasady socialné odpovédného
zadavani, zasady envirnmentalné odpovédného zadavani a inovaci, tak, jak jsou
uvedeny v Cl. 3 odst. (4) t&chto vnitfnich zasad, avéak neni povinna o nich vést zadny
pisemny zaznam; povéfena osoba vSak nese dukazni bfemeno v prokazani, ze v ramci
svého opravnéni jednala v souladu s principy a zasadami odpovédného vefejného
zadavani.

Smlouva: pokud to povaha véci umoziuje, je smlouva uzaviena v pisemné formé.
Smlouvy s hodnotou pfedmétu pinéni nad 50.000,- K& bez DPH, na néz se nevztahuji
vyjimKy z povinnosti uvefejnéni v Registru smluv, musi byt vZzdy uzavieny v pisemné
formé. Povéfena osoba zadavatele podepisuje pfisluSnou smlouvu a odpovida za jeji
vécnou spravnost.



S

(6)

(7)

Ukony navenek: Ukony zadavatele navenek pfi zadavani zakazky c&ini jménem
zadavatele povéfena osoba zadavatele.

Smlouvy s hodnotou pInéni od 100.000,- K& bez DPH do 600.000,- KE bez DPH na
dodavky a sluzby a od 100.000,- K& bez DPH do 2.500.000,- K& bez DPH na stavebni
prace musi vzdy opatfit parafou dva ¢lenové vedeni mésta.

Pro zadavani vefejnych zakazek na dodavky a sluzby je mozno vyuzivat elektronicky
nastroj e-trzisté.

Cl.10
Zadavani zakazek malého rozsahu Il. kategorie

(od 300 000 K¢ a nedosahujici hodnoty 600 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby,
od 300 000 K¢ a nedosahujici hodnoty 2 500 000 K¢ bez DPH na stavebni prace na

(1)

(2)

3)

(4)

stavebni prace)

Priprava zakazky: navrh rozsahu zakazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci fizeni
a zadani zakazky pfipravuje povéfena osoba zadavatele po projednani s pfislusnym
¢lenem vedeni mésta podle svéfenych gesci dle organizacniho fadu.

Povérena osoba zadavatele odpovida: za spravnost, za soulad zadani s pravnimi
predpisy, zejména odpovida za dodrZzeni zasady transparentniho a nediskriminacniho
postupu realizace vefejné zakazky, pfi zachovani rovného zachazeni, za soulad
s vnitinimi pfedpisy, usnesenimi rady meésta.

Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho Fizeni: o zahajeni zadavaciho Ffizeni (v€etné
stanoveni jeho rozsahu) rozhoduje povéfena osoba zadavatele po projednani
s pfislusnym ¢lenem vedeni mésta podle svéfenych gesci dle organizacniho fadu.

Vyzva k podani nabidky:

Povérena osoba zadavatele pouzije pfi zpracovani zadavacich podkladl pro vefejnou
zakazku pfislusné Casti téchto zasad v pfiméfeném rozsahu s ohledem na specificky
charakter kazdé vefejné zakazky, v&etné navrhu pfislusné smlouvy.

Pozadavky na upravu vyzvy:

a) presné vymezeni predmétu plnéni vefejné zakazky s durazem na eliminaci
vicepraci (stanoveni rozsahu, pfip. hranic dodavek, napfiklad neprojektové
dokumentace v¢&. specifikace dale pozadovanych souvisejicich €innosti),

b) splnéni pozadavku prvni jakosti kvality, vlastnosti a parametrli pfedmétu plnéni
vefejné zakazky (napfiklad dle zakon, CSN, obecn& zavaznych
nebo doporu€enych predpisi a metodik, specifickych podminek pInéni
a pozadavk),

c) jednotny zplsob zpracovani cenové nabidky (celkova cena dila v K& bez DPH
a v€etné DPH, rekapitulace nabidkovych cen ucelenych &asti pfedmétu pinéni,
pfipadné nabidkové rozpocty jednotlivych ucelenych ¢€asti pfedmétu pinéni),
vymezeni podminek, za kterych je cenova nabidka stanovena (bude stanovena pro
danou dobu pInéni jako cena maximalni se zapocltenim veSkerych nakladu,
uchazedi znamych rizik, zisku a finan¢nich vlivl, napfiklad inflace po celou dobu
realizace zakazky, povinnost pojisténi pfedmétu plnéni i uchazee o vefejnou
zakazku apod.),

d) stanoveni podminek, za kterych je mozné cenovou nabidku prekrodit (v pfipadé
dodate¢nych pozadavkl na rozSifeni rozsahu pfedmétu plnéni ze strany zadavatele
apod.),



®)

(6)

(7)

(8)

(9)

e) jednotny zpusob zpracovani terminové nabidky (celkova doba plnéni, zahajeni
a ukonceni, pfipadné harmonogram praci),

f) zaruéni lhaty (napfiklad pozadavek u stavebnich zakazek v pfipadé novostaveb
i celkovych rekonstrukci minimalné v délce 60 mésicu, v ostatnich pfipadech
stanovit zaruc¢ni dobu dle charakteru vefejné zakazky, pokud jsou soucasti stavby
technologicka zafizeni, kde je vyrobcem a dodavatelem poskytovana zaruka kratsi,
pozadovat u téchto zafizeni, napf. elektropohony, zaruku minimalné 24 mésicl) a
podminky zaruéniho a pfipadné pozaruéniho servisu.

Prava zadavatele: odmitnout vSechny pfedlozené nabidky, neuzavfit smlouvu
se zadnym uchaze€em, zrusit vefejnou zakazku.

PoZadavky na upravu nabidky:
1. kryci list nabidky (na formulafi, ktery bude pfilohou vyzvy k podani nabidky
s nalezitostmi podle pfilohy €. 4 téchto zasad),
2. cenova nabidka,
3. terminova nabidka - podle charakteru vefejné zakazky muize byt pozadovan
harmonogram pribéhu realizace.

Zahajeni zadavaciho fizeni:

a) vyzvak podani nabidky, v€etné seznamu konkrétnich zajemcu oslovenych k podani
nabidky, musi byt schvalena pfislusSnym ¢lenem vedeni mésta podle svéfenych
gesci dle organizaCniho fadu, coZ neplati pro pfispévkové organizace zfizené
Méstem. Povéfeny zaméstnanec zadavatele prokazatelné vyzve pisemnou nebo e-
mailovou formou dodavatele s cilem zajistit zaslani jednoduché nabidky minimalné
od 3 zajemcu. Neni-li mozné ziskat alespon 3 nabidky, rozhoduje o udéleni vyjimky
z vybéru mensiho mnozZstvi nabidek primator, pfislusny naméstek primatora,
uvolnény ¢len rady mésta nebo tajemnik magistratu mésta. V pfipadé pfispévkové
organizace zfizené Méstem rozhoduje o udéleni vyjimky zvybéru mensSiho
mnozstvi nabidek jeji statutarni organ. O zplsobu vyzvy k podani nabidky
uvedeném v tomto odstavci rozhoduje pfisludny ¢len vedeni mésta podle svéfenych
gesci dle organizaCniho fadu, coz neplati pro pfispévkové organizace zfizené
Méstem,

b) povéfend osoba zadavatele ve vyzvé k podani nabidky stanovi pro vSechny
zajemce shodné pozadavky a uvede poZadavek na zpracovani nabidkové ceny
podle mista plnéni vefejné zakazky, dobu pInéni a dalSi podminky pInéni vefejné
zakazky.

Vybér nejvhodnéjSi nabidky: povéfena osoba zadavatele rozhodne o:

a) vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

b) nepfijeti zadné nabidky a zrudeni zadavani zakazky,

Vybér nejvhodnéjsi nabidky je v pravomoci povéfené osoby zadavatele, neni pfedkladan
ke schvaleni radé mésta.

Otevirani obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek: provede nejméné tficlenna hodnotici
komise. Clenové hodnotici komise jsou jmenovani pfislusnym &lenem vedeni mésta
podle svéfenych gesci dle organiza¢niho fadu, v pfipadé pfispévkové organizace
zfizené Méstem jejim statutarnim organem, a to v€etné nahradnikd. Do hodnotici komise
je jmenovan odborny zaméstnanec magistratu mésta; v pfipadé zakazek vyhlasovanych
pfispévkovou organizaci je do hodnotici komise jmenovan vyjma odborného
zaméstnance této pfispévkové organizace po dohodé s tajemnikem magistratu mésta
také zaméstnanec magistratu mésta. O otevirani obdlek a o hodnoceni nabidek je
zpracovana pisemna zprava, kterou podepisuji v8ichni Clenové hodnotici komise.
Prislusny ¢len vedeni mésta podle svéfenych gesci dle organizaéniho fadu muize za
¢lena hodnotici komise jmenovat i odbornika z fad vefejnosti.
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Vybér nejvhodnéjSi nabidky: o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje povéfena osoba
zadavatele, pokud toto rozhodnuti nepfislusi dle zakona o obcich radé mésta, nebo
zastupitelstvu mésta, v pfipadé pfispévkové organizace rozhoduje jeji statutarni organ.

Smlouva:

a) musi byt uzaviena v pisemné formeé,

b) schvaluje ji pfisludny ¢len vedeni mésta podle svéfenych gesci dle organizacniho
fadu nespada-li tato kompetence do pusobnosti rady mésta, nebo zastupitelstva
mésta, v pfipadé pfispévkové organizace jeji statutarni organ,

c) podepisuje ji povéfena osoba zadavatele v souladu s podpisovym fadem, nebo
osoba povéfena usnesenim rady mésta, resp. zastupitelstva mésta, v pfipadé
prispévkové organizace osoba opravnéna jednat jménem statutarniho organu
pfrispévkové organizace,

d) povéfena osoba zadavatele uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou
na vefejnou zakazku malého rozsahu nad 500 000 K& bez DPH, v€etné vSech jejich
zmén a dodatkd dle § 219 zakona o vefejnych zakazkach. Povéfena osoba
zadavatele uverejni celé znéni smlouvy do 30 dn(, nebo od konce kazdého ctvrtleti
v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo
v dynamickém nakupnim systému.

Informace o verejné zakazce:

a) povérena osoba zadavatele neprodlené po rozhodnuti zadavatele zajisti oznameni
o vybéru nejvhodnéjSi nabidky vSem uchazecum, ktefi podali nabidky ve Ihdté
pro podani nabidek,

b) v pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni musi byt uveden diivod jeho zruseni,

c) povéfena osoba zadavatele zajisti v sekci ,Vefejné zakazky“ na internetovych
strankach Mésta zvefejnéni uzaviené smlouvy (do 30 dnu od jejiho uzavreni).

Cl. 11
Zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie

(od 600 001 K¢ a dosahujici hodnoty maximalné 2 000 000 K¢ bez DPH na dodavky
a sluzby, od 2 500 001 K¢ a dosahujici hodnoty maximalné 6 000 000 K¢ bez DPH

(1)

(2)

)

na stavebni prace)

Priprava zakazky: navrh rozsahu zakazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci fizeni
a zadani zakazky pfipravuje povéfena osoba zadavatele po projednani s pfisluSnym
¢lenem vedeni mésta podle svéfenych gesci dle organiza&niho fadu.

Povérena osoba zadavatele odpovida: za spravnost, za soulad zadani s pravnimi
predpisy, zejména odpovida za dodrzeni zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a nediskrimina¢niho postupu realizace vefejné zakazky, za soulad s vnitfnimi
predpisy, usnesenimi rady mésta a ustanovenimi zakona o zadavani verejnych zakazek,
vztahujicimi se k vefejnym zakazkam malého rozsahu. Povéfena osoba je povinna pfi
zadavani vefejné zakazky dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, zasady
environmentaln& odpovédného zadavani a inovaci, tak, jak jsou uvedeny v Cl. 3 odst. 4
téchto vnitfnich zasad. Povéfena osoba nese dlkazni bfemeno v prokazani, ze v ramci
svého opravnéni jednala v souladu s principy a zasadami odpovédného vefejného
zadavani.

Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho Fizeni: o zahajeni zadavaciho Fizeni (v€etné
stanoveni jeho rozsahu) rozhoduje rada mésta, nepfislusi-li tato kompetence
Zastupitelstvu mésta Karlovy Vary (dale jen ,zastupitelstvo mésta“), v pfipadé
pFispévkové organizace zfizené Méstem rozhoduje jeji statutarni organ.
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Vyzva k podani nabidky:

Povérena osoba zadavatele pouzije pfi zpracovani zadavacich podkladd pro verejnou
zakazku pfislusné Casti téchto zasad v pfiméfeném rozsahu s ohledem na specificky
charakter kazdé vefejné zakazky, v€etné navrhu pfislusné smlouvy.

Pozadavky na Upravu vyzvy:

a)

b)

d)

(®)

(6)

pfesné vymezeni pfedmétu plnéni vefejné zakazky s dirazem na eliminaci vicepraci
(stanoveni rozsahu, pfip. hranic dodavek, napfiklad neprojektové dokumentace vé.
specifikace dale pozadovanych souvisejicich €innosti),
splnéni pozadavku prvni jakosti kvality, vlastnosti a parametri pfedmétu pinéni verejné
zakéazky (naptiklad dle zakon(, CSN, obecné zavaznych nebo doporuéenych predpisti
a metodik, specifickych podminek pinéni a pozadavk),
jednotny zpusob zpracovani cenové nabidky (celkova cena dila v K& bez DPH
a véetné DPH, rekapitulace nabidkovych cen ucelenych &asti predmétu pinéni, pfipadné
nabidkové rozpodty jednotlivych ucelenych ¢asti predmétu plnéni), vymezeni podminek,
za kterych je cenova nabidka stanovena (bude stanovena pro danou dobu pInéni jako
cena maximalni se zapoctenim veskerych nakladu, ucastniku znamych rizik, zisku a
finan¢nich vlivl, napfiklad inflace po celou dobu realizace zakazky, povinnost pojisténi
predmétu plnéni i u€astnika o vefejnou zakazku apod.),
stanoveni podminek, za kterych je mozné cenovou nabidku pfekro€it (v pfipadé
dodate¢nych pozadavkl na rozSifeni rozsahu pfedmétu plnéni ze strany zadavatele
apod.); tyto podminky nesmeéji vést k prekroceni limitd plnéni pro vefejné zakazky
malého rozsahu,

jednotny zpusob zpracovani terminové nabidky (celkova doba plnéni, zahajeni
a ukonceni, pfipadné harmonogram praci),
zaruéni |Ihaty (napfiklad pozadavek u stavebnich zakazek v pfipadé novostaveb
¢i celkovych rekonstrukci minimalné v délce 60 mésicu, v ostatnich pfipadech stanovit
zaruéni dobu dle charakteru vefejné zakazky, pokud jsou soucasti stavby technologicka
zarizeni, kde je vyrobcem a dodavatelem poskytovana zaruka kratSi, poZzadovat u téchto
zafizeni, napf. elektropohony, zaruku minimalné 24 mésicu) a podminky zaru¢niho a
pfipadné pozarucniho servisu.

Prava zadavatele: odmitnout vSechny pfedlozené nabidky, neuzavfit smlouvu
se zadnym Ucastnikem, zrusSit vefejnou zakazku bez udani davodu a kdykoliv v pribéhu
zadavaciho fizeni.

Pozadavky na upravu nabidky:

a) Jednotné roz€lenéni nabidky na obsahové ucelené ¢éasti (nabidka bude sefazena
do téchto oddila):
1. kryci list nabidky (na formulafi, ktery bude pfilohou vyzvy k podani nabidky
s nalezitostmi podle pfilohy €. 4 téchto zasad),
obsah nabidky,
prokazani kvalifikace,
cenova nabidka,
terminova nabidka - podle charakteru vefejné zakazky muze byt poZzadovan
harmonogram pribéhu realizace,
zaruky za kvalitu dila a garance jakosti, zaruéni a pozaruéni servis,
pfipadné dalsi pfilohy a doplnéni nabidky.

arON

N

b) Formalnim pozadavkem na Upravu nabidky je:
1. zpracovani v Ceském jazyce v pisemné forme,
2. predlozeni nabidky bez prepisi a korekci informaci nebo pozadavku
zadavatele, obsazenych v zadavacich podminkach,
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(8)

9)
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3. podepsani opravnénou osobou uc€astnika, je-li nabidka podavana v listinné
podobé (obalka s listinnou nabidkou), pfipojeni elektronického podpisu u
nabidek podavanych e-mailem, dodrzeni vSech formalnich nalezitosti podani
nabidky v elektronické podobé prostfednictvim profilu zadavatele,

4. podani v zapeceténé neprihledné obalce a oznaceni nazvem vefejné zakazky
a instrukci ,Neotevirat®, je-li nabidka podavana v listinné podobé (obalka
s listinnou nabidkou).

Zahdjeni zadavaciho fizeni:

a) vyzva k podani nabidky musi byt schvalena radou mésta, coz neplati pro pfispévkové
organizace zfizené Méstem. Vyzva k podani nabidky musi byt uvefejnéna v sekci
,Verejné zakazky“ na internetovych strankach Mésta po dobu nejméné 15 dn, coz plati
i pro pfispévkové organizace zfizené Méstem.

b) povéfena osoba zadavatele ve vyzvé k podani nabidky stanovi pro vSechny zajemce
shodné pozadavky a uvede poZadavek na zpracovani nabidkové ceny podle mista
pInéni vefejné zakazky, dobu plnéni a dalSi podminky plnéni vefejné zakazky.

Otevirani obéalek, Posouzeni a hodnoceni nabidek: provede nejméné tficlenna hodnotici
komise. Clenové hodnotici komise jsou nominovani povéfenou osobou zadavatele a
jsou jmenovani radou mésta, v pfipadé prispévkové organizace zfizené Méstem jejim
statutarnim organem, a to v€etné nahradnikd. Do hodnotici komise je jmenovan odborny
zaméstnanec magistratu mésta; v pfipadé zakazek vyhlasovanych pfispévkovou
organizaci je do hodnotici komise jmenovan vyjma odborného zaméstnance této
prispévkové organizace po dohodé s tajemnikem magistratu mésta také zaméstnanec
magistratu meésta. Jednani hodnotici komise se muze zucastnit kterykoliv ¢&len
Zastupitelstva mésta Karlovy Vary. O terminu otevirani obalek posouzeni a hodnoceni
nabidek informuje povéfena osoba zadavatele &leny Zastupitelstva mésta Karlovy Vary
e-mailem. O otevirani obalek a o hodnoceni nabidek je zpracovana pisemna zprava,
kterou podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise. Rada mésta muze po prfedchozim
schvaleni za ¢lena hodnotici komise jmenovat i odbornika z fad vefejnosti.

Vybér nejvhodnéjSi nabidky: o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje rada mésta,
pokud toto rozhodnuti nepfislusi dle zakona o obcich zastupitelstvu mésta, v pfipadé
prispévkové organizace rozhoduje jeji statutarni organ. Povéfeny zaméstnanec
zadavatele pfipravi podkladovy material pro jednani rady mésta, resp. zastupitelstva
mésta, ke kterému pfipoji zpravu hodnotici komise o posouzeni a hodnoceni nabidek
s uvedenim doporucéeni hodnotici komise.

Opravnénost podanych namitek (nejedna se o namitky dle ustanoveni § 241 zakona
o zadavani vefejnych zakazek) pfezkoumava primator Statutarniho mésta Karlovy Vary
v souladu s ustanovenim § 241 a nasl. zakona o zadavani vefejnych zakazek, v pfipadé
pfispévkové organizace zfizené Méstem jeji statutarni organ. Podklady s navrhem na
diléi opatfeni zpracovava povéfena osoba zadavatele a posoudi pravni odbor.

Smlouva:

a) musi byt uzaviena v pisemné formé,

b) schvaluje ji rada mésta, nespada-li tato kompetence do plsobnosti zastupitelstva
mésta, v pfipadé pfispévkové organizace jeji statutarni organ,

c) podepisuje ji osoba povéfena usnesenim rady mésta, resp. zastupitelstva mésta,
v pfipadé prispévkové organizace osoba opravnéna jednat jménem statutarniho
organu prispévkové organizace,
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(12)

A)

d)

e)

povéfena osoba zadavatele uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou
na vefejnou zakazku malého rozsahu, jejiz cena presahne 500 000 K& bez DPH,
v&etné vSech jejich zmén a dodatku dle § 219 zakona o zadavani vefejnych zakazek,
a to do 30 dnu od jejiho uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pfipadé vefejnych
zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim
systému.

povéfena osoba zadavatele uverejni na profilu zadavatele Ramcovou dohodu do 30
dnu od jejiho uzavreni.

Informace o verejné zakazce:

a)

b)

d)

povéfena osoba zadavatele neprodlené po rozhodnuti zadavatele zajisti oznameni

o vybéru nejvhodnéj$i nabidky vSem ucastnikim, ktefi podali nabidky ve Ihaté

pro podani nabidek, a ktefi nebyli s definitivni platnosti vylou€eni pfedchozim

rozhodnutim o vylou&eni ze zadavaciho Fizeni,

oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky musi obsahovat pofadi uchazecu dle

hodnoceni jejich nabidek, ktefi se umistili na prvnim, druhém a tfetim misté,

v pfipadé zruseni zadavaciho fizeni musi byt uvedeno pfislusné usneseni Rady

mésta, resp. statutarniho organu pfispévkové organizace nebo Méstské policie

Karlovy Vary, kterym doSlo ke zruSeni zadavaciho fizeni, povéfena osoba

zadavatele zaSle oznameni zadavatele o zruSeni vefejné zakazky vSem

uchazeclm, ktefi podali nabidku,

ke kazdé verejné zakazce bude vyplnén Kontrolni list ve vztahu k dodrzeni zasad

dle § 6 odst. 4 zakona o zadavani vefejnych zakazek — viz pfiloha &. 8. Tento

Kontrolni list se neuvefejfiuje, bude pouze soucasti dokumentace k vefejné

zakazce,

povéfena osoba zadavatele zajisti zvefejnéni dokumentace k vefejné zakazce

v sekci ,Vefejné zakazky“ na internetovych strankach Mésta:

1. vyzva k podani nabidky (bezodkladnég),

2. vybér nejvhodnéjsSi nabidky — protokol o otevirani obalek s nabidkami, jsou-li
nabidky podavany v listinné podobé (obalky s listinnymi nabidkami), a zprava o
hodnoceni nabidek - s pouZitim tiskopisti uvedenych v pfilohach ¢. 6 a 7 téchto
zasad - (do 30 dnu od uzavieni smlouvy),

3. objednavku/smlouvu a rozhodnuti o udéleni vyjimky k vefejné zakazce, je-li tato
zadana napfimo (do 30 dnl od uzavieni smlouvy).

Cl. 12
Verejné zakazky podle zakona o zadavani verejnych zakazek

Prehled forem zadavacich fizeni pro zadavani verejnych zakazek na dodavky
a sluzby, jejichz hodnota presahuje 2 000 000 K¢ bez DPH nebo na stavebni prace,
jejichz hodnota presahuje 6 000 000 K& bez DPH

(1)

(2)

Zadavani vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, jejichz hodnota pfesahuje
2000 000 K¢ bez DPH, nebo na stavebni prace, jejichz hodnota pfesahuje
6 000 000 K¢ bez DPH, je v plsobnosti rady mésta, nespada-li do kompetence
zastupitelstva mésta, v pfipadé pfispévkové organizace jejiho statutarniho organu.

Povéfena osoba zadavatele je povinna provést zadani jednim z dale uvedenych
postupu. Volbu postupu (formy zadavaciho fizeni), kterym bude zakazka zadana,
stanovi rada mésta, nespada-li do kompetence zastupitelstva mésta, na zakladé
navrhu povéfené osoby zadavatele, v pfipadé pfispévkové organizace jeji
statutarni organ. PFi navrhu postupu pfihlizi povéfena osoba zadavatele
ke konkrétnim podminkam pfedmétné verejné zakazky.
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)
(4)

®)

(6)

(7)

9)

(10)

(11)

Vefejné zakazky se vyhlasuji v souladu se schvalenym rozpoctem Mésta.

Povéfena osoba zadavatele je povinna pouzit elektronickou aukci pfi zadani
vefejné zakazky na dodavky zboZi vymezeného provadécim pravnim pfedpisem
dle § 120 zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Zadani vefejné zakazky probiha v zakonem stanovenych pfipadech jednou
z nasledujicich forem zadavacich Fizeni:

a) oteviené fizeni (§ 56 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

b) uzSi fizeni (§ 58 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

c) zjednodudené podlimitni fFizeni (§ 53 zakona o zadavani vefejnych zakazek).

Pfi splnéni podminek zakona o zadavani vefejnych zakazek lIze realizovat

zadavaci fizeni také jednou z nasledujicich forem zadavacich fizeni:

a) jednacifizeni s uvefejnénim (§ 60 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

b) jednaci fizeni bez uvefejnéni (§ 63 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

c) fizeni se soutéznim dialogem (§ 68 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

d) fizeni o inovacnim partnerstvi (§ 70 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

e) koncesni fizeni (§ 180 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

f)  Fizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednoduseném rezimu (§ 129 zakona o
zadavani vefejnych zakazek).

Pfi splnéni podminek zakona o zadavani vefejnych zakazek Ize postupovat i témito

zvlastnimi postupy:

g) ramcova dohoda (§ 131 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

h) dynamicky nakupni systém (§ 138 zakona o zadavani vefejnych zakazek),

i) soutéz o navrh (§ 143 zakona o zadavani vefejnych zakazek).

Povéfena osoba zadavatele zahdji zadavaci fizeni dle ustanoveni zakona o
zadavani vefejnych zakazek urCené pro konkrétni druh zadavaciho fizeni a druh
vefejné zakazky.

Povéfena osoba je povinna pfi zadavani vefejné zakazky dodrzovat zasady
socialné odpovédného zadavani, zasady enviromentalné odpovédného zadavani
a inovaci, tak, jak jsou uvedeny v Cl. 3 odst. (4) t&chto vnitfnich zasad. Povéiena
osoba nese dikazni bfemeno v prokazani, ze v ramci svého opravnéni jednala v
souladu s principy a zasadami odpovédného vefejného zadavani.

Na navrh povérené osoby zadavatele schvaluje rada mésta, nespada-li pusobnost
do kompetence zastupitelstva mésta, zadavaci dokumentaci a pfislusné
oznameni, vyzvu Ci provedeni jiného ukonu, se kterym zakon o zadavani vefejnych
zakazek spojuje okamzik zahgjeni zadavaciho fizeni u konkrétniho druhu
zadavaciho fizeni a druhu vefejné zakazky.

Povéfena osoba zadavatele zajisti, aby bylo zadavaci fizeni ve smyslu zakona o
vefejnych zakazkach fadné uverejnéno a aby vedkeré dokumenty, o kterych zakon
stanovi, byly uvefejnény na profilu zadavatele, a to po celou dobu, kterou zakon
stanovi. Povéfena osoba dale zajisti, aby dosSlo k uverejnéni zakazky rovnéz v
sekci ,Vefejné zakazky" na internetovych strankach Mésta, a to prostfednictvim
umisténi pfislusného funkéniho odkazu na konkrétni vefejnou zakazku,
uvefejnénou na profilu zadavatele.

Smlouva o dilo musi obsahovat poZadavek zadavatele na finan¢ni zajisténi
zavazkl ucastnika vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky na stavebni prace, a to po
dobu trvani zaru¢ni Ihty formou finanéni jistoty ve vysi 5 % celkové ceny vefejné
zakazky bez DPH. Finanéni jistotu je mozné nahradit bankovni zarukou.
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(12)

(13)

(14)

(19)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

Otevirani nabidek v elektronické podobé provadi vzdy povéfena osoba zadavatele
spolu s pfislusnym ¢lenem vedeni mésta podle svéienych gesci dle organiza¢niho
fadu. Otevirani nabidek se provadi v souladu s ustanovenim § 108 a § 109
zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Pro posouzeni splnéni podminek Ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek
ustanovi rada mésta hodnotici komisi. Hodnotici komise musi mit alespori 5 ¢lend,
pficemz 3 ¢lenové komise jsou nominovani pracovni skupinou pro hodnoceni
nabidek. Je-li to odlvodnéno predmétem verejné zakazky, musi mit hodnotici
komise nejméné jednu tretinu ¢lend s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu
vefejné zakazky. U vefejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou vy3Si nez
300 000 000,- K¢ bez DPH zadavatel zajisti, aby vétSina ¢lend meéla pfisluSnou
odbornost ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

Posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni se provadi dle § 39 zakona
o0 zadavani verejnych zakazek. Dle § 39 odst. 4 zakona o zadavani vefejnych
zakazek muize zadavatel provést posouzeni spinéni podminek uc¢asti v zadavacim
fizeni az po hodnoceni nabidek. Rozhodnuti ohledné okamziku posouzeni spinéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni a poctu posuzovanych nabidek je
v kompetenci pfislusné hodnotici komise. U vybraného dodavatele musi zadavatel
provést posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni
jeho nabidky vzdy.

Hodnoceni nabidek provede zadavatel ve smyslu § 119 zakona o zadavani
vefejnych zakazek podle pravidel pro hodnoceni nabidek uvedenych v zadavaci
dokumentaci.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje na zakladé doporuceni hodnotici komise
rada mésta, pokud nepfrislusi dle zakona o obcich toto rozhodnuti zastupitelstvu
mésta, v pfipadé pfispévkové organizace rozhoduje jeji statutarni organ.
Povéfena osoba zadavatele ke zpravé pro jednani rady mésta, pfipadné
zastupitelstva mésta, pfipoji protokol z otevirani obalek a zpravu o hodnoceni
nabidek a dale vysledek posouzeni splnéni podminek ucCasti vybraného
dodavatele ve smyslu § 123 zakona o zadavani verejnych zakazek, pokud by tento
dokument mél byt povinnou souc€asti oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

O vylouceni u€astnika z u¢asti v zadavacim Fizeni rozhoduje rada mésta na navrh
hodnotici komise, v pfipadé pfispévkové organizace rozhoduje jeji statutarni
organ.

Povéfena osoba zadavatele odeSle bez zbyteného odkladu (ij. nejpozdéji do 5
pracovnich dnd) od rozhodnuti zadavatele oznameni o vybéru dodavatele vSem
ucastnikim zadavaciho fizeni, pokud nebyl zvolen postup podle § 53 odst. 5
zdkona o zadavani vefejnych zakazek. Pokud zadavatel stanovil v souladu s § 40
zakona o zadavani vefejnych zakazek zadavaci IhGtu, odesle oznameni o vybéru
dodavatele v této lhaté.

Po uplynuti Ihaty zakazu uzavfit smlouvu podle § 246 jsou zadavatel a vybrany
dodavatel povinni bez zbyte€ného odkladu uzavrit smlouvu.

Povéfena osoba zadavatele je povinna dle § 126 zakona o zadavani vefejnych

zakazek do 30 dnu po uzavieni smlouvy odeslat oznameni o vysledku zadavaciho
fizeni k uverejnéni zplisobem podle § 212 zakona o zadavani vefejnych zakazek.
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(21)

(22)

(23)

(24)

(29)

(26)

Povéfena osoba zadavatele pfedlozi Smlouvu s vybranym dodavatelem
podepsanou opravnénym zastupcem vybraného dodavatele k podpisu
opravnénému zastupci zadavatele.

O kazdém zadavacim fFizeni vyhotovi zadavatel pisemnou zpravu v souladu
s ustanovenim § 217 zakona o zadavani vefejnych zakazek a uverejni ji na profilu
zadavatele do 30 dna od ukonéeni zadavaciho Fizeni.

Povéfena osoba zadavatele uvefejni ve smyslu § 219 zakona o zadavani

vefejnych zakazek na profilu zadavatele:

a) smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné vSech jejich zmén a dodatkd,
a to do 30 dnu od jejich uzavieni nebo od konce kazdého ctvrtleti v pfipadé
vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo
v dynamickém nakupnim systému,

b) ramcovou dohodu do 30 dn( od jejiho uzavreni,

c) nejpozdéji do 3 mésicll od spInéni smlouvy vysi skute¢né uhrazené ceny za
pInéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni dle pism. a). U
smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni povéfena osoba
zadavatele nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu za
pInéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

Povéfena osoba zadavatele zaklada pisemnou evidenci vSech ukonu ucinénych
v zadavacim fizeni.

Zadavaci fizeni je mozZno zrus$it pouze v pfipadech uvedenych v § 127 zakona o
zadavani verejnych zakazek.

Ke kazdé vefejné zakazce bude vyplnén Kontrolni list ve vztahu k dodrZzeni zasad
dle § 6 odst. 4 zakona o zadavani vefejnych zakazek — viz pfiloha €. 8. Tento
Kontrolni list se neuvefejiiuje, bude pouze soucasti dokumentace k vefejné
zakazce.

Podlimitni vefejné zakazky

Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby pfesahuje Castku
2 000 000 K¢ bez DPH, nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astku 6 000
000 K¢ bez DPH, a nedosahne finanéniho limitu podle § 25 zdkona o zadavani vefejnych
zakazek.

Zjednodusené podlimitni fizeni

(1)

(2)

Vefejny zadavatel mize pouzit zjednodusené podlimitni Fizeni pouze pro zadani:

a) podlimitni vefejné zakazky na dodavky nebo podlimitni vefejné zakazky
na sluzby, nebo

b) podlimitni vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota
nepresahne 50 000 000 K& bez DPH.

Ve zjednodu$eném podlimitnim Fizeni postupuje zadavatel dle § 53 zdkona o
zadavani vefejnych zakazek. Rizeni je zahajeno uvefejnénim vyzvy k podani
nabidek na profilu zadavatele. Po jejim uvefejnéni mize zadavatel vyzvu odeslat
nékterym dodavatelim, v takovém pfipadé musi byt vyzva odeslana alespon 5
dodavatelim.
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(1)

(2)

©)

(3) Zadavaci dokumentace musi byt uvefejnéna na profilu zadavatele po celou dobu
trvani lhaty pro podani nabidek.

(4) Pokud si to zadavatel v zadavaci dokumentaci vyhradil, mize oznameni 0
vylou€eni ucastnika nebo oznameni o vybéru dodavatele uvefejnit na profilu
zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni povazuji za doruCena vSem
uCastnikim okamzikem jejich uvefejnéni.

Nadlimitni vefejné zakazky

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
bez DPH podle § 25 zakona o zadavani vefejnych zakazek je rovna nebo pfesahuje
financni limit stanoveny provadécim pravnim pfedpisem pro jednotlivé druhy a rezimy
vefejnych zakazek.

Cl. 13
Databaze ucastnik( o verejné zakazky

Mésto vede verejnou databazi zajemcl o vefejnou zakazku, a to oborové zamérenou a
obsahové strukturovanou, uvedenou na internetovych strankach Mésta v sekci ,Vefejné
zakazky“. Prispévkové organizace zfizené Méstem a Méstska policie Karlovy Vary jsou
povinny tuto databazi vyuzivat.

Zakladani zajemcll do databaze potencialnich dodavatell je dobrovolné. Zafazeni
do databéaze je mozné pomoci webového formulare v sekci ,Vefejné zakazky”.

Vy$e uvedenym nejsou dotéeny povinnosti zadavatele ve smyslu Cl. 7 odst. (6) pism. b)
tohoto dokumentu. Zafazeni do vySe uvedené databaze ucastnikl nenahrazuje
pfipadnou povinnou registraci dodavatele na elektronickém nastroji zadavatele (profilu
zadavatele) v ramci podani elektronické nabidky u¢astnika.

Cl. 14
Vyjimky ze zasad

Vyjimky ze zasad stanovi pfiloha €. 2 téchto zasad.

Cl. 15
Uchovavani dokumentace

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o ukonech
uc€inénych elektronicky podle § 213 v souladu s § 216 zékona o zadavani vefejnych zakazek.

(1)

(2)

Cl. 16
Namitky

Opravnénost podanych namitek vramci podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky
prezkoumava primator Statutarniho mésta Karlovy Vary v souladu s ustanovenim §
241 a nasl. zakona o zadavani vefejnych zakazek, v pfipadé pfispévkové organizace
zfizené Méstem jeji statutarni organ.

Podklady s navrhem na dil¢i opatfeni zpracovava povéfena osoba zadavatele a posoudi
pravni odbor.
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Cl. 17
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

(1) Rozsah odpovédnosti zaméstnancli zadavatele za zpracovani podkladi a dalSich
pisemnosti v souvislosti se zadavanim vefejné zakazky dle téchto zasad se fidi rovnéz
platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy zadavatele.

(2) Tyto zasady vCetné pfiloh €. 1 az €. 8 nabyvaji u¢innosti dnem 1. 10. 2024.

(3) Zruduji se Zasady pro zadavani vefejnych zakazek Statutarnim méstem Karlovy Vary
schvalené RM dne dne 27. 2. 2024 v¢etné pfiloh €. 1 az €. 8.

Prilohy:

1) Kategorie vefejnych zakazek zadanych Méstem a méstskou policii.

2) Vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek Méstem, méstskou policii a pfispévkovymi
organizacemi.

3) Jednaci fad hodnoticich komisi.

4) Kryci list nabidky.

5) Zprava o otevirani obalek a hodnoceni nabidek vefejné zakazky malého rozsahu.

6) Protokol o otevirani obalek s nabidkami.

7) Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek.

8) Kontrolni list - vzor

V Karlovych Varech dne .......... 2024
Ing. Andrea Pfeffer Ferklova, MBA Martin Dusek
primatorka mésta 1. naméstek primatorky mésta
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KATEGORIE VEREJNYCH ZAKAZEK ZADANYCH MESTEM A MESTSKOU POLICII

VysSe budouciho

2 finanéni 2 i Zverejnéni na Komise i Smlouvu
° inanéniho zavazku Schvaleni internetu nebo ro otevirani Hodnotici s vvbranvm
o § bez DPH (v K¢): Druh VZ Zpusob zadani zadavaciho il P balek komise > vy .ky
£ - od Fizeni ne:jpro i :1 obale ucz;stn_l em
v - anedosahuje zadavatele podepisuje
od 1 K& | malého rozsahu
<300 000 K¢ na dodavky a v pravomoci POZ . i i
I sluzby (pfipadné min.3 | V pr;\g)?om nezvefejiuje se sta:f)clena sta:(:clena POZ
od 1 KE | alého rozsahu na dodavatele)
<300 000 K¢ staveni prace
od 300 001 K€ | malého rozsahu Vv pravomoci
< 600 000 K¢ na dodavky a POZ po min. 3
sluzby predchozim min. 3 &lenna ¢lenna
1l od 300 001 K? Vv pravomoci POZ prgjedpar’u nezverejiuje se jmenovana jmenovana POz
<2500 000 K¢ . (min. 3 nabidky) s pfFisluSnym Y ¢lenem
malého rozsahu &l ¢lenem deni
na stavebni prace clenem vedeni mésta vedeni
vedeni mésta
mésta
od 600 001 K€ | malého rozsahu haieni ZR in. 3 b
<2000 000 K& na dodavky a zvefejnéni zahajent min. 3 élenna min. osoba
5 - a dokumentace - . clenna povérena
M. sluzby na internetu RM/ZM o VZ jmenovana imenovana snesenim
od 2 500 001 KE | malého rozsahu na internetu RM . RM uRM I1ZM
<6000 000 KE | na stavebni prace
od 2 000 001 Ké podlimitni dle konkrétniho dle konkrétniho
< limit stanoveny PPP na dodavky a druhu zadavaciho druhu zadavaciho povérena min. 5 osoba
sluzby fizeni v souladu se Fizeni v souladu osoba élen.né ovérena
IV. zakonem o RM /ZM se zakonem o zadavatele a jmenované uF;nesenim
o od 6 000 091 Ké podI|m|'tn| . zadavani veFejnych zavdgve’ml ¢len yedenl RM RM / ZM
< limit stanoveny PPP | na stavebni prace zakazek verejnych mésta
zakazek
nadlimitni dle konkrétniho dle konkrétniho
na dodavky a druhu zadavaciho druhu zadavaciho povérena min. 5 osoba
dosahujici nejméné sluzby Fizeni v souladu se fizeni v souladu osoba (:Ien.né ovéiena
V. finanéniho limitu Sk RM / zZM se zakonem o zadavatele a . . P .
stanoveného PPP nadlimitni Zzakonem o zadavani &len vedeni | JMenovana | usnesenim
.. zadavani verejnych . . RM RM /zZM
na stavebni prace zakazek vefejnych mésta
zakazek
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Legenda k priloze €. 1 zasad - Kategorie verejnych zakazek zadanych Méstem a méstskou policii:

Pouzité zkratky:

VZ e vefejné zakazky

POZ ............. povéfena osoba zadavatele

ZR i zadavaci Fizeni

RM/ZM ....... Rada mésta Karlovy Vary, nespada-li do plsobnosti Zastupitelstva mésta Karlovy Vary
PPP .............. provadéci pravni predpis

Poznamky:

ZjednoduSené podlimitni fizeni - § 53 zakona o zadavani vefejnych zakazek — podlimitni vefejné zakazky:
a. nadodavky nebo na sluzby, nebo
b. na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahne 50 000 000 K& bez DPH.
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Priloha €. 2

VYJIMKY ZE ZASAD

pro zadavani verejnych zakazek Méstem,
meéstskou policii a prispévkovymi organizacemi

Zakazky uvedené v odstavci ,AY, ,B“a ,C"je opravnéna zadat opravnéna osoba zadavatele
bez pouziti ¢l. 10 a 11 téchto zasad.

A.

Pro prispévkové organizace zfizené Méstem:

Skolni vylety v€etné dopravy,

Skoleni v€etné dopravy,

dopravni vychova,

nakupy potravin,

opravy a ladéni hudebnich nastroju,

puj¢ovani a nakup orchestralniho materialu (notovych partd),

pofadani kulturnich akci,

akce hrazené z FKSP,

publikace, noviny, odborné ¢asopisy, véstniky,

10) ucast na kurzech, Skolenich, seminafich, konferencich,

11) zdravotni péCe zaméstnancl (preventivni prohlidky, o¢kovani),

12) odbér vyrobk( a sluzeb u organizaci, kde Ize uplatnit plnéni podilu osob se
zdravotnim postiZzenim dle zakoniku prace,

13) nakup rostlinného materialu, a/nebo drobného zbozi pro maloobchod

14) zakazky k odstranéni havarii,

15) nakup pohonnych hmot.

LIegte2

Pro vécné prislusné utvary zadavatele (Statutarni mésto Karlovy Vary a Méstska
policie Karlovy Vary):

1) ndakup darl a reprezentacnich pfedméta,

2) pofizovani dél spadajicich pod autorsky zakon,

3) poradani kulturnich a spole€enskych akci,

4) inzeraty a reklamni spoty,

5) propagace (vylep plakatd) na vylepovych plochach umisténych na uzemi mésta
Karlovy Vary

6) odbér vyrobkl a sluzeb u organizaci, kde Ize uplatnit plnéni podilu osob se

zdravotnim postizenim dle zakoniku prace,

7) publikace, noviny, odborné ¢asopisy, véstniky,

8) ucast na kurzech, Skolenich, seminafich, konferencich, v€etné dopravy
a ubytovani,

9) zdravotni péCe zaméstnancu (preventivni prohlidky, o¢kovani),

10) ceniny,

11) nakup obcerstveni a pohosténi, véetné pronajmu prostor s tim souvisejicich,

12) ubytovani,

13) akce hrazené ze socialniho fondu,

14) zakazky krizového fizeni a zakazky k odstranéni havarii,

15) nakup pohonnych hmot

16) opravy a servis sluzebnich automobil( autoparku MM a MP,

17) zakazky realizované dle dotacnich podminek vypsanych v ramci projektu
Evropskeé unie.
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Pro Mésto zastoupené vécné prislusnymi utvary, méstskou policii a prispévkové
organizace zfizené Méstem

1)

Zadavani verejnych zakazek vyrobcdm a generalnim importérim, u kterych vyse
budouciho penézitého zavazku neprfesahne 2 000 000 K& bez DPH, a zaroven,
jejimz pfedmétem pinéni je dodavka nehmotného majetku od vyrobce
nebo generalniho importéra.

Pro ucely této prilohy se rozumi:

a) nehmotnym majetkem - dodavka software, licenci a prav k nehmotnym
statk(im,

b) vyrobcem - zgjemce o vefejnou zakazku, ktery poskytuje plnéni vefejné
zakazky dle odst. 1 této pfilohy,

c) generalnim importérem — zajemce o vefejnou zakazku, ktery vyhradné
zastupuje vyrobce predmétu plnéni vefejné zakazky dle odst. 1 této pfilohy
na tuzemském trhu.

U vefejné zakazky dle pism. C odst. 1 této pfilohy do vy3e budouciho penézitého
zavazku nepresahujiciho 2 000 000 K& bez DPH muze byt vefejna zakazka pfimo
zadana vyrobci nebo generalnimu importéru za cenu obvyklou v misté plnéni.
PFi rozhodnuti o tomto zplUsobu zadani vefejné zakazky je nutno vychazet
z informaci o trhu a zkuSenosti zadavatele vefejné zakazky. Uzavieni smlouvy,
v pfipadé kdy hodnota zakazky je 600 000 K¢ a vysSi, schvaluje rada mésta,
v pfipadé pfispévkove organizace jeji statutarni organ.

Skoly v pfirodé&, ozdravné pobyty, lyzafské a cykloturistické vycviky, letni tabory,
vyjezdy do zahrani¢i v€etné dopravy.

Zakazky realizované dle dotacnich podminek vypsanych vramci projektu
Evropské unie.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Priloha €. 3

JEDNACIi RAD HODNOTICICH KOMISIi

Jednaci fad hodnoticich komisi (dale jen ,hodnotici komise®) se vztahuje na jednani
komisi u vefejnych zakazek.

Ukolem hodnotici komise je otevieni nabidek podanych v elektronické podobé& nebo u
vefejnych zakazek malého rozsahu téz otevieni obalek s listinnymi nabidkami nebo
otevieni nabidek podanych e-mailem. Ukolem hodnotici komise je dale posouzeni a
hodnoceni nabidek uc¢astniku, a stanoveni poradi u¢astnikll a doporuceni nejvhodné;jsi
nabidky v€etné odivodnéni vybéru.

Cleny hodnotici komise a stejny poget jejich nahradnik( jmenuje Rada mésta Karlovy
Vary. Stanovisko Ci zprava hodnotici komise je vZzdy kolektivnim rozhodnutim.

Clenové hodnotici komise si voli ze své fady predsedu hodnotici komise, pokud tento
neni urCen zadavatelem.

Ugast ¢&lena, pfipadné nahradnika, je nezastupitelna, vyZaduje se osobni pFitomnost
na jednani.

Nemuze-li se ¢len hodnotici komise jednani zuc¢astnit, je povinen tuto skute¢nost v&as
oznamit pfislusnému povéfenému zameéstnanci zadavatele a pFedsedovi hodnotici
komise.

O ucasti na jednani hodnotici komise se pofizuje prezen¢ni listina s vlastnoru¢nim
podpisem kazdého ucastnika.

Pfed zahajenim Ccinnosti hodnotici komise uclini kazdy c¢len, pfipadné nahradnik,
pisemné Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmi ve smyslu zakona o zadavani
vefejnych zakazek. Pokud tak neucini, je z dalSi u€asti na jednani hodnotici komise
vyloucen.

Hodnotici komise jedna na zakladé pisemnych podkladd, vzorku, pfipadné dalSich
materiall, které si zadavatel vyhradil v zadavaci dokumentaci.

Hodnotici komise je zplsobila se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétSina
vSech jejich ¢lend, pfipadné nahradnika.

Hodnotici komise se usnasi vétsinou hlasu pfitomnych ¢lent nebo nahradnikd.

Hodnotici komise hodnoti pfedlozené nabidky nejprve po formaini strance, nasledné
podle kritérii stanovenych v zadavacich podminkach.

Hodnotici komise stanovi pofadi uastnikl a zformuluje pfipadné dalSi zavéry ze svého
jednani.
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14) O prabéhu jednani se na misté pofizuje zapis, ktery podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici
komise. Zapis je soucasti spisu vefejné zakazky a obsahuje popis podstatnych prvku
diskuse, vznesenych vyhrad kazdého &lena, v&etné zdlvodnéni vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, vyfazeni nevyhovujici nabidky a jiné rozhodné okolnosti hodnoceni. Zastava-li
¢len hodnotici komise odchylny nazor proti nazoru vétsiny, uvede se v zapise o jednani
tento odliSny nazor s odlvodnénim.

15)  Clenové hodnotici komise a dal$i zugastnéné osoby jsou povinni zachovavat migenlivost
o skute€nostech, o nichz se na jednani hodnotici komise dozvédéli.

16) Tato pfiloha je nedilnou soucasti Zasad pro zadavani vefejnych zakazek Statutarnim
méstem Karlovy Vary a byla schvalena Radou mésta Karlovy Vary dne 24. 09. 2024.

Ing. Andrea Pfeffer Ferklova, MBA Martin Dusek
primatorka mésta 1. naméstek primatorky mésta
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Priloha ¢. 4

KRYCI LIST NABIDKY

NAZEV AKCE ......cooititiuiiieeeeee e e e e e e e e eee e e et eeeaannna e aaeeaaaaaeeeeeeeeeenennnnnnnnnnn

Udaje o uéastnikovi

Jméno a pfijmeni fyzické osoby,
nebo obchodni firma /
nazev pravnické osoby

Adresa mista podnikani /sidla

IC aDIC

Osoba opravnéna zastupovat
ucastnika pravnickou osobu

ID datové schranky

a2

fax
e-mail

Kontaktni osoba pro jednani
ve veci nabidky

Cenova nabidka
pol. 1 |Nabidkova cena dila bez DPH
pol. 2 | Celkem DPH (z pol. 1)

Celkova cena véetné DPH
(pol. 1+2)

Terminova nabidka
Zahajeni praci (pfesné datum)

UkoncCeni praci (pfedpoklad)

Lhata vystavby (pocet kalendafich dni)

Zarucni lhity

Zarucni lhata

jméno, pfijmeni a podpis
ucastnika / opravnéného zastupce ucastnika

Upozornéni: Tento list je povinnou soucasti nabidky uc¢astnika
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Priloha €. 5

ZPRAVA Z OTEVIRANI OBALEK A HODNOCENI NABIDEK
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU . a Il.
KATEGORIE

které se konalodne ................. od oo, Ve

1. Vefejna zakazka

Nazev
2. ldentifika€ni Udaje o zadavateli
Nazev organizace Statutarni mésto Karlovy Vary
Sidlo Moskevska 2035/21, 361 20 Karlovy Vary
3. Seznam posuzovanych nabidek
Obchodni firma /nazev/, I€ Casovvy l,jd,aj Nabidkova cena
g o oo . - . o predani
jméno, prijmeni u€astnika ucastnika nabidky bez DPH

(slovni vyjadfeni, dalSi kritéria hodnoceni, dil¢i a celkové ziskané hodnotici body)

4. Seznam nabidek, které byly ze zadavaciho fizeni vyrazeny

Obchodni firma /nazev/,

e o P . Davod vyrazeni nabidky
jméno, prijmeni ucastnika
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5. Hodnoceni nabidek
(slovni vyjadreni, kritéria hodnoceni)

6. Poradi hodnocenych nabidek

Obchodni firma /nazev/,

Poradi ., Y . oo . Nabidkova cena bez DPH
jméno, prijmeni ucastnika

7. Vyjadreni ¢lent komise
(vznesené vyhrady, odchylné nazory)

V Karlovych Varechdne ...

Povérena osoba zadavatele
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Priloha ¢. 6

PROTOKOL O OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU lil. KATEGORIE

které se konalodne ................. od ..o, v

1. Verejna zakazka

Nazev

Dne ..o pfi otevirdni obalek s nabidkami pro vefejnou zakazku

byl sepsan tento protokol o otevirani obalek s nabidkami.

2. Slozeni komise pro otevirani obalek

Hodnotici komise se se8la v poltu ............... ¢lenu.

Jméno a pfijmeni

¢élena hodnotici komise Podpis

3. Otevirani obalek a kontrola uplnosti nabidek

Zadavatel pfijal do konce |haty pro podani nabidek celkem ......................... nabidky. Obalky

s témito nabidkami byly doru¢eny uzaviené, spravné oznacené a ve lhté pro podani nabidek,

Komise pfistoupila k otevieni obalek s nabidkami vSech ucastnikl, zapsanych do seznamu

nabidek, ktery tvofi nedilnou soucast tohoto protokolu.
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Nabidka ucastnika ¢. 1:

Nabidka je zpracovana v pozadovaném jazyce: ANO / NE
Navrh smlouvy je podepsan osobou opravnénou jednat jménem &i za ucastnika: ANO / NE

Nabidka obsahuje v8echny soulasti pozZadované zadavatelem v zadavacich
podminkach: ANO / NE

Nabidkova cena: ..............

Duvod vylouceni: ANO / NE

Nabidka ucastnika ¢. 2:

Nabidka je zpracovana v pozadovaném jazyce: ANO / NE
Navrh smlouvy je podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za ucastnika: ANO / NE

Nabidka obsahuje vS8echny soucasti pozadované zadavatelem v zadavacich
podminkach: ANO / NE

Nabidkova cena: ..............

Duvod vylouceni: ANO / NE

Nabidka ucastnika €. 3:

Nabidka je zpracovana v poZzadovaném jazyce: ANO / NE
Navrh smlouvy je podepsan osobou opravnénou jednat jménem &i za ucastnika: ANO / NE

Nabidka obsahuje v8echny soulasti pozadované zadavatelem v zadavacich
podminkach: ANO / NE

Nabidkova cena: ..............

Duvod vylouceni: ANO / NE
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Nabidka ucastnika ¢. 4:

Nabidka je zpracovana v pozadovaném jazyce: ANO / NE
Navrh smlouvy je podepsan osobou opravnénou jednat jménem &i za ucastnika: ANO / NE

Nabidka obsahuje v8echny soucasti pozadované zadavatelem v zadavacich
podminkach: ANO / NE

Nabidkova cena: ..............

Duvod vylouceni: ANO / NE

Nabidka ucastnika €. 5:

Nabidka je zpracovana v pozadovaném jazyce: ANO / NE
Navrh smlouvy je podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za ucastnika: ANO / NE

Nabidka obsahuje v8echny soulasti pozadované zadavatelem v zadavacich
podminkach: ANO / NE

Nabidkova cena: ..............

Duvod vylouceni: ANO / NE

4. Zaveér

Otevirani obalek s nabidkami bylo ukoneno dne ...............c.cceeenie Voo hodin.
VSechny pfijaté nabidky byly v ramci ¢innosti komise otevieny.

Prilohy:
1. Seznam podanych nabidek.

2. Prezencni listina z otevirani obalek.

3. Zavazek €lenl a nahradnikd komise pro otevirani obalek.
4. Prehled splnéni pozadavkl na zpracovani nabidky.

V Karlovych Varechdne ........................

1. élen komise 2. ¢len komise 3. ¢len komise
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Priloha ¢. 7

ZPRAVA O POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU IIl. KATEGORIE

které se konalodne ................. od ..o, Ve

1. Vefejna zakazka

Nazev
2. Identifika€ni Udaje o zadavateli
Nazev zadavatele Statutarni mésto Karlovy Vary
Sidlo zadavatele Moskevska 21, 361 20 Karlovy Vary
IC 00 254 657
Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele

3. Slozeni hodnotici komise

Hodnotici komise se seSla v poCtu .............eeeeeee..n. ¢lend.
Clenové komise zvolili pfedsedu a mistopfedsedu komise:
Predsedou komise byl ZvOolen:. ... ... .

Mistopfedsedou komise byl ZVOIEN: ..o

Jméno a prijmeni .
¢lena hodnotici komise HEERE
4. Seznam posuzovanych nabidek
Pofadové ‘,:acsl?")" "“:'D?Lk Nabidka
Cislo Obchodni jméno a sidlo uéastnika 0 predani nabidky doruéena
nabidky datum hodina | osobné/postou
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5. Kontrola kvalifikace a posouzeni nabidek

Hodnotici komise pfistoupila k posouzeni prokazani spinéni kvalifikace a dosla u jednotlivych
U€astnikd k nasledujicim zjisténim:

Nabidka Nabidka
Ucastnik Splnéni obsahuje Nabidkova Géastnika
gislo Nazev kvalifikacnich mimoradné cena bude Poznamka
predpokladu nizkou bez DPH
, hodnocena
nabidkou cenu
1.
2.
3.
4.
5.

6. Seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho fizeni

vyrazeny
Nabidka
Ucastnik SplInéni obsahuje Nabidkova Nabidka uéastnika
gislo Nazev | kvalifikaCnich mimoradné cena nebude hodnocena
predpokladi nizkou bez DPH z davodu
nabidkou cenu

1.
2.
3.
4.
5.

7. Popis zplisobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s odiivodnénim

Komise hodnotila nabidky uc&astnikl, ktefi prokazali splnéni zadavatelem pozadované

kvalifikace a jejichz nabidky splnily zakonné pozadavky, tedy nabidky uc¢astniku €. .............

Hodnotici komise nabidky hodnotila v souladu s bodem .................. Zadavaci dokumentace.

8. Hodnoceni nabidek

Komise bude hodnotit nabidky U€astnikd €. ............ccooeiiiiiiiiiiiins
Po posouzeni nabidek stanovila hodnotici komise nasledné poradi ucastniku:
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nPacl))I;?;lj(;( nabict:i:l:?ébgéazrn?kem SEEledpitinacastyiis
1.
2
3
4.
5

9. Vyjadreni ¢lenti komise
(vznesené vyhrady, odchylné nazory)

Priloha €. 1: Prezencni listina z jednani hodnotici komise.
Priloha &. 2: Cestna prohlaseni ¢lend a nahradnikd hodnotici komise.

V Karlovych Varech dne: ...,

1. €len komise 2. Clen komise 3. ¢len komise

10. Predani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek zadavateli

Zprava byla predana zadavateli dne

Jméno a prijmeni osoby opravnéné
jednat jménem zadavatele

Podpis opravnéné osoby zadavatele

Razitko zadavatele
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Priloha ¢. 8

Kontrolni list pro vyhodnoceni socialniho a
environmentdlniho odpovédného zadavani a inovaci ve

verejné zakazce

Zadavatel:

Statutarni mésto Karlovy Vary

Nazev VZ:

Aspekty odpovédného verejného
zadavani ¢i inovaci, které je mozné
zohlednit ve vefejné zakazce

Vyhodnoceni moZnosti zohlednéni
OVZ a inovaci (ano/ne/nerelevantni)

Jaka opatreni budou pfrijata?
Pfipadné proc aspekt OVZ ¢i inovace
zadavatel nevyufzil?

Mohou pfi pInéni verejné zakazky
ziskat praci osoby znevyhodnéné na
trhu prace?

Mohou pfi plnéni verejné zakazky
novi zaméstnanci, zejména
znevyhodnéni na trhu prace, ziskat
nebo si zvysit kvalifikaci? Je mozné v
ramci plnéni verejné zakazky
usporadat exkurze pro skoly nebo
vefejnost?

Existuje zvySené riziko, Ze pfi pInéni
verejné zakazky bude dochazet k
porusovani zdkonného standardu
pracovnich podminek dle zakoniku
prace, pravnich predpist v oblasti
zaméstnanosti a BOZP? Pfipadné je
relevantni v ramci verejné zakazky
hodnotit lepsi pracovni podminky
osob podilejicich se na pInéni, nad
rdmec zakonného standardu
pracovnich podminek?

Existuje zvySené riziko, Ze pfi plnéni
verejné zakazky mlze dochazet k
porusovani mezinarodnich umluv o
lidskych pravech, socidlnich ci
pracovnich pravech, zejména umluv
Mezindrodni organizace prace (ILO)
uvedenych v pfiloze X smérnice ¢.
2014/24/EU?

Mohou plnéni vefejné zakazky (nebo
jeji ¢asti) poskytnout socialni podniky,
pfipadné se na plnéni podilet jako
poddodavatelé?

Mohou vefejnou zakazku nebo jeji
¢ast plnit malé a stfedni podniky
(pFipadné se na plnéni podilet jako
poddodavatelé)? Je vhodné pfijmout
takova opatreni, aby se zlepsil jejich
pfistup k ucasti ve verejné zakazce?
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Existuje zvySené riziko problémovych
vztah( v dodavatelském fetézci,
zejména pro malé a stfedni podniky,
jako napf. opozdéna splatnost faktur,
nelegalni zaméstnavani osob,
porusovani BOZP, nedodrZovani
pravnich predpisti o ochrané
Zivotniho prostredi apod.?

Existuje ekonomicky pfijatelné reseni,
které umozni ziskat plnéni Setrnéjsi k
Zivotnimu prostredi, zejména které

povede k omezeni spotireby energii,

vody, surovin, produkce znecistujicich
latek uvolriovanych do ovzdusi, vody,
pudy, omezeni uhlikové stopy apod.?

Existuje ekonomicky prijatelné feseni,
které umozni vyuziti obnovitelnych
zdroju, recyklovanych surovin, snizeni
mnoZstvi odpadu, zohlednéni nakladd
zivotniho cyklu ¢i zapojeni jinych
aspektu cirkularni ekonomiky?

Existuje ekonomicky pfijatelné reseni
pro inovaci, tedy pro implementaci
nového nebo znacné zlepseného
produktu, sluzby nebo postupu
souvisejiciho s predmétem verejné
zakazky?

Je vhodné o uziti OVZ ve verejné
zakdzce informovat dodavatele,
napfiklad formou predbéznych trznich
konzultaci, predstaveni planu
verejnych zakazek, setkani typu
Meetthebuyer neboli Poznej svého
zadavatele, technickych skoleni
dodavatell apod.?

Existuji jind vyznamna rizika nebo
prileZitosti z pohledu spolecenské
odpovédnosti ¢i udrzitelnosti?

Dale ke zvazeni

Je vhodné o uZiti OVZ ve verejné
zakazce informovat dodavatele,
naptiklad formou predbéznych trznich
konzultaci, predstaveni planu
verejnych zakdazek, setkani typu Meet
the buyer neboli Poznej svého
zadavatele, technickych skoleni
dodavateld apod.?

Existuji jina vyznamna rizika nebo
prilezitosti z pohledu spolecenské
odpovédnosti ¢i udrzitelnosti?
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