VYDAVANi RODNYCH, ODDACICH, UMRTNICH LISTU
A DOKLADU O REGISTROVANEM PARTNERSTVI

Z.akladni informace Kk Zivotni situaci

Matri¢ni ufad Karlovy Vary vede matri¢ni knihy:

e narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti pro obce Andélska Hora, Bfezova, Dalovice, Hory,
JeniSov, Karlovy Vary, Mirova a Otovice

e registrovaného partnerstvi pro uzemi Karlovarského kraje.

Matricni ufad vyda prvopis matricniho dokladu:

e rodného listu, kterym se prokazuje narozeni

e oddaciho listu, kterym se prokazuje uzavieni manzelstvi

e dokladu o registrovaném partnerstvi, kterym se prokazuje vznik partnerstvi

e umrtniho listu, kterym se prokazuje umrti

a zaSle jej opravnéné osobé na doruenku do vlastnich rukou nebo ho vyda opravnéné
osobé po predlozeni platného prikazu totoznosti.

Pokud jste ztratili rodny, oddaci nebo umrtni list, nebo doklad o registrovaném partnerstvi,
muze Vam matri¢ni fad v misté, kde k matriéni udalosti doslo, vydat jeho druhopis.

Kdo je opravnén v této véci jednat

Druhopis rodného, oddaciho nebo umrtniho listu Ize vydat:

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo ¢lenim jeji rodiny (manzel / partner, rodice, déti,
prarodiCe, vnuci a pravnuci), jejim sourozenctim, nebo zmocnéncim téchto osob !

b) pro Ufedni potfebu statnich organd nebo vykon pfenesené pusobnosti organt tzemnich
samospravnych celkl (obci, krajl)

c) statutarnim organim cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matri¢ni knihy
vedené témito cirkvemi do 31. prosince 1949

d) fyzické osobé, ktera prokaze, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pfed organy
statu nebo pred organy uzemnich samospravnych celkt (obci, kraju).

Matriéni ufad vyda Skolskym zafizenim pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy
a stfediskim vychovné péce rodny list fyzické osoby umisténé v téchto zafizenich.

Umrtni list Ize vydat téZ fyzické osobé, ktera na jeho vydani prokaze pravni zajem nebo ktera
Zila se zemrelym v dobé jeho smrti ve spole€né domacnosti anebo je vypravitelem jeho
pohfbu.

Druhopis dokladu o registrovaném partnerstvi Ize vydat:

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo jejimu zmocnénci *

b) pro Ufedni potfebu statnich organl nebo vykon pfenesené pusobnosti organli Uzemnich
samospravnych celkl (obci, krajl)

c) fyzické osobé, ktera prokaze, ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred organy
statu nebo pred organy uzemnich samospravnych celkud (obci, kraju).

Poznamka:

Matri€ni urad maze vydat druhopis matriéniho dokladu jakékoli fyzické osobé, uplynula-li od
dot&eného zapisu v matriéni knize lhuta:

e 100 let u narozeni

e 75 let u manzelstvi nebo partnerstvi

e 30 let uumrti.

Matri¢ni doklad z matricni knihy vedené v jiném nez Ceském jazyce, se vydava v Ceském
jazyce.

! Pozada-li fyzicka osoba o vydani matricniho dokladu prostfednictvim zmocnénce,

musi byt jeji podpis na plné moci ufedné ovéren.
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Jaké jsou podminky a postup pro reSeni Zivotni situace

Matriéni doklad maze byt vydan pouze opravnéné osobé, pokud od provedeni dotéeného
zapisu neuplynuly vySe uvedené zakonné lhuty.

Opravnéna osoba muze zadost o vydani matricniho dokladu podat osobné nebo zaslat
matricnimu dfadu pisemné. PozZada-li fyzickd osoba o vydani matricniho dokladu
prostfednictvim zmocnénce, musi byt jeji podpis na pIné moci ufedné ovéren.

Jakym zpiisobem zahajit FeSeni Zivotni situace
Opravnéna osoba musi podat pisemnou ¢&i Ustni zadost matri€nimu ufadu.

Na které instituci zivotni situaci Fesit
Magistrat mésta Karlovy Vary.

Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit
Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary — odbor vnitfnich véci,
oddéleni matriky a evidence obyvatel — pracovisté: MATRIKA
3. patro, kancelare ¢. 308
telefonni Cisla pro pfipadné informace:
- narozeni: 353 151 282, 353 151 283, 353 151 234
- manzelstvi, partnerstvi, amrti: 353 151 281, 353 151 145
Ufedni hodiny: pondéli a stfeda 8.00 — 12.00 a 13.00 — 17.00 hodin
utery a Ctvrtek  8.00 — 12.00 a 13.00 — 14.00 hodin
patek 8.00 — 12.00 hodin

v pfipadé, Ze matri¢ni udalost nastala:

e v obci Andélska Hora, Bfezova, Dalovice, Hory, JeniSov, Karlovy Vary, Mirova a Otovice,
a to v pfipadé narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti

e na uzemi Karlovarského kraje, a to v pfipadé vstupu do registrovaného partnerstvi.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

e prlUkaz totoznosti Zadatele

o doklady, kterymi Zadatel prokaze, ze se zapis tyka jeho nebo &lenl jeho rodiny nebo
jeho sourozencu

e plnou moc s Uufedné ovéfenym podpisem opravnéné osoby, vyfizuje-li Zadost
zmocnénec opravnéné osoby

e zadost o vydani druhopisu pozadovaného dokladu v listinné podobé (pokud neni podana
ustni Zadost).

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici
Jednotny formulaf neni stanoven. Lze vyuzit formulaf Magistratu mésta Karlovy Vary, ktery
je k dispozici v zalozce "Formulare" nebo na MATRICE.

Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit
Za vydani druhopisu matricniho dokladu se hradi spravni poplatek ve vysi 100,- K¢.
e Lze jej uhradit slozenkou nebo bankovnim pfevodem na ucet Statutdrniho mésta
Karlovy Vary:
Cislo uc¢tu:19-0800424389
kéd banky: 0800
variabilni symbol: 9087000013
konstantni symbol: 0379.
K zadosti je nutné pfilozit kopii dokladu o uhradé spravniho poplatku.
e P¥i osobnim vyfizeni zadosti se poplatek hradi v hotovosti na MATRICE.
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Jaké jsou lhiity pro vyrizeni
Matriéni doklad je nutné vystavit do 30 dnu od obdrzZeni Ustni, popf. pisemné Zadosti.

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

o Elektronicka podatelna: posta@mmkv.cz — podani musi byt podepsano uznavanym
elektronickym podpisem.

e Datova schranka Statutarniho mésta Karlovy Vary: ID a89bwi8.

V pfipadé, Ze podani, které bylo zaslano na adresu elektronické podatelny nebo do datové
schranky Statutarniho mésta Karlovy Vary, nebude mit pfedepsané nalezitosti nebo bude
trpét jinymi vadami (napf. nebudou k nému pfipojeny doklady, které vyzaduje zakon,
nebo nebude uhrazen pfislusny spravni poplatek), vyzve matri¢ni ufad zadatele k odstranéni
nedostatk(l podani a prerusi fizeni na nezbytné nutnou dobu.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje
e Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (§ 24 az § 31)

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisl
(polozka 3).

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatnuji

Pokud se fyzické osobé, ktera zada o vydani matri¢niho dokladu, nevyhovi v plném rozsahu,
vyda o tom matri¢ni ufad rozhodnuti podle spravniho fadu. Proti tomuto rozhodnuti se muze
Zadatel do 15 dnG ode dne doruceni odvolat ke Krajskému ufadu Karlovarského kraje,
odboru spravnich agend, dozoru a Krajského Zivnostenského ufadu, a to podanim uc¢inénym
u Magistratu mésta Karlovy Vary.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti

Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitfnich véci - oddéleni matriky a evidence obyvatel.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
01.03.2019

Datum konce platnosti popisu
V pfipadé zmény pravnich pfedpist na useku matrik.
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