OVEROVANI LISTIN A PODPISU (VIDIMACE A LEGALIZACE)

Zakladni informace k Zivotni situaci

Magistrat mésta Karlovy Vary provadi ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou (dale jen
.vidimace*) a ovéfovani pravosti podpisu (dale jen ,legalizace®) na zakladé
zakona €. 21/2006 Sh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani) a vyhlasky ¢. 36/2006 Sb.,
0 ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu.

Vidimace se neprovede:

e je-li pfedloZena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, jejiz jedineCnost
nelze vidimovanou listinou nahradit (zejména: ob¢ansky prikaz, cestovni doklad, zbrojni
prikaz, fidiCsky prukaz, vojenska knizka, sluzebni prukaz, prukaz o povoleni k pobytu
cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizka, Sek, sménka
nebo jiny cenny papir, los, sazenka, protest sménky, geometricky plan, rys nebo
technicka kresba),

e je-li pfedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, psana v jiném nez Ceském
nebo slovenském jazyce a neovlada-li ovéfujici osoba jazyk, v némz je psana a neni-li
souCasné predloZzena v ufedné ovéfeném prekladu do ¢eského nebo slovenského
jazyka (to neplati, pokud kopii listiny pofidi ovéfujici osoba na kopirovacim zafizeni
na naklady zadatele),

e je-li pfedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, opatfena viditelnym
zajisStovacim prvkem (to neplati, pokud kopii listiny pofidi ovéfujici osoba na kopirovacim
zarizeni na naklady zadatele),

e je-li pfedloZena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, jiZ ovéfenou vidimovanu
listinou, v jejiz dolozce je uvedeno, Ze listina byla opatfena viditelnym zajiStovacim
prvkem,

e je-li pfedloZena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, ktera je vystupem
z autorizované konverze dokumentd, v jejiz doloZce je uveden udaj o tom, ze vstup
do autorizované konverze dokumentl obsahoval viditelny zajiStovaci prvek, ktery nelze
pIné pfenést na vystup,

e jsou-li v pfedlozené listing, z niz je vidimovana listina pofizena, zmény, doplriky, vsuvky
nebo skrty, které by mohly zeslabit jeji vérohodnost

e jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s listinou, z niz byla pofizena

e neni-li z vidimované listiny patrné, zda se jedna:

a) 0 prvopis

b) o0 jiz ovéfenou vidimovanou listinu

c) o listinu, ktera je vystupem z autorizované konverze dokument

d) o opis anebo kopii pofizenou ze spisu

e) o stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného
podle spravniho fadu.

Legalizace se neprovede:

o jde-li o legalizaci podpisu ovéfujici osoby, ktera legalizaci provadi

e jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera neobsahuje zadny text

o nepredlozi-li Zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 4,
k prokazani své totoznosti platny doklad podle § 18

e nemUze-li zadatel psat a listina sou¢asné neobsahuje jeho podpis,

e jde-li o legalizaci podpisu na listiné, ktera je psana v jiném nez eském nebo slovenském
jazyce, a neovlada-li ovéfujici osoba jazyk, v némz je listina psana, a neni-li souCasné
predloZena v Gfedné ovéreném piekladu do jazyka ¢eského © nebo slovenského,

e jde-li o legalizaci podpisu nahrazeného mechanickymi prostfedky vyuzivajicimi zejména
grafické znazornéni vlastnoru¢niho podpisu,

o jde-li o legalizaci elektronického podpisu ®, nebo

e jde-li o legalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formulafi.
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OVEROVANI LISTIN A PODPISU (VIDIMACE A LEGALIZACE)

Kdo je opravnén v této véci jednat
O provedeni vidimace nebo legalizace mlze pozadat fyzicka osoba.

Jaké jsou podminky a postup pro reSeni Zivotni situace

K provedeni vidimace nebo legalizace je tfeba se dostavit na ufad povéfeny provadénim
vidimace a legalizace - v Karlovych Varech na Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska
2035/21, Karlovy Vary.

Jakym zpiisobem zahayjit FeSeni Zivotni situace

Podanim ustni Zadosti o provedeni vidimace nebo legalizace. Ovéfovani provadi povéfeny
pracovnik v Gfednich mistnostech Gfadu. Zada-li o legalizaci fyzickd osoba, ktera se
ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodd nemlze dostavit na Ufad, muze povéreny
pracovnik provést legalizaci i na jiném vhodném misté (pouze ve spravnim obvodu mésta
Karlovy Vary nebo ve spravnim obvodu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti).

Na které instituci zivotni situaci resit
Magistrat mésta Karlovy Vary.

Kde, s kym a kdy Zivotni situaci resit

Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary — odbor vnitfnich véci,
oddéleni matriky a evidence obyvatel - pracovi§té OVEROVANI

pfizemi hlavni budovy vpravo, €. dvefi 17a

telefonni Cislo 353 151 276 nebo 353 151 287

Ufedni hodiny:

Pondéli a streda: 8:00 - 12:00 hod. a 13.00 - 17.00 hod.
Utery a &tvrtek: 8.00 - 12:00 hod. a 13.00 - 15.00 hod.
Patek: 8:00 - 12:00 hod. a 13.00 - 14:00 hod.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

K legalizaci (ovéfeni pravosti podpisu) osoba pfedlozi listinu, na niz se pfed povéfenym

pracovnikem vlastnoru¢né podepiSe, nebo podpis na ni uvedeny uzna za vlastni, a dale:

e obcéan CR: ob&ansky prikaz, Fidi¢sky prikaz nebo cestovni pas

e cizinec: cestovni doklad, prikaz totoznosti ob¢ana ¢lenského statu Evropské unie nebo
doklad opraviiujici k pobytu na uzemi Ceské republiky podle zakona &. 326/1999 Sb.,
o pobytu cizincl na uzemi CR / zakona ¢&. 325/1999 Sb., o azylu, / zakona ¢. 221/2003
Sb., o doCasné ochrané cizincu, a to pouze za pfedpokladu, ze obsahuje fotografii
Zadatele

e 0soba pozivajici vysad a imunit podle mezinarodniho prava: identifikaéni prikaz vydany
Ministerstvem zahrani¢nich véci podle § 180b zakona €. 326/1999 Sb., o pobytu cizincu
na tzemi CR, a to pouze za predpokladu, Zze obsahuje fotografii Zadatele.

K vidimaci (provedeni ovéfeni shody opisu nebo kopie s listinou) je tfeba predlozit listinu,
ktera ma byt vidimovana. Zadatel o ovéreni listiny neprokazuje svou totoznost.

Jaké jsou potiebné formulaie a kde jsou k dispozici
Formulafe nejsou stanoveny - podava se Ustni zadost.

Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit

1. Za ovéreni kazdého podpisu na listiné (legalizace) se hradi 30,- K¢.

2. Za ovéreni opisu nebo kopie listiny (vidimace) se hradi 30,- K€ za kazdou i zapoc€atou
stranu.
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Od poplatku je osvobozeno ovéreni listiny, pfipadné ovéfeni podpisu na listiné potfebné
k provedeni zakona ¢&. 255/1946 Sb., o pfisluSnicich Ceskoslovenské armady v zahranici
a o nékterych jinych ucastnicich narodniho boje za osvobozeni, ve znéni zakona
€. 101/1964 Sb., k provedeni zakona ¢&. 170/2002 Sb., o valeCnych veteranech,
a k provedeni zakona €. 262/2011 Sb., o u€astnicich odboje a odporu proti komunismu.
Od poplatku jsou osvobozeny nadace a nadaéni fondy, spolky a poboéné spolky,
odborové organizace, ucCelova zafizeni registrovanych cirkvi a nabozenskych
spolecnosti, obecné prospésné spole€nosti a ustavy, pokud jsou tyto subjekty zalozené
k poskytovani obecné prospéSnych &innosti v oblastech ochrany zivotniho prostfedi,
ochrany mladezZe, ochrany zvifat, socialnich sluzeb, socialni péfe a pomoci v hmotné
nouzi, zdravotnictvi, ochrany zivota a zdravi osob, kultury, télovychovy a sportu, védy
a vyzkumu, vzdélavani a vychovy, pozarni ochrany a ochrany kulturniho dédictvi,
souvisi-li provadény ukon s €innosti, pro niz byly tyto subjekty zalozeny.

V pfipadé vidimace jsou od poplatku osvobozeny téz registrované cirkve a nabozenské
spole¢nosti a pravnické osoby zfizené nebo zaloZené jako soucasti registrovanych cirkvi
a nabozenské spolecnosti, pravnické osoby zfizené nebo zaloZené za ucelem podpory
Cinnosti registrované cirkve a nabozZenské spole¢nosti k duchovnim, pastoraénim,
charitativnim, zdravotnickym, vzdélavacim nebo administrativnim Gucelidm a Nabozenska
matice, souvisi-li Ukon s provadénim zakona ¢. 428/2012 Sb., o majetkovém vyrovnani
s cirkvemi a nabozenskymi spoleCnostmi a o zméné nékterych zakonu (zakon
0 majetkovém vyrovnani s cirkvemi a nabozenskymi spole¢nostmi).

V pfipadé legalizace jsou od poplatku osvobozeni téZz oblané se zvladt tézkym
zdravotnim postizenim, ktefi jsou drziteli prikazu ZTP nebo ZTP/P.

Spravni poplatky se hradi pred provedenim Ukonu v hotovosti na pracovisti ovéfovani.
Zadatel obdrzi doklad o jeho uhradé.

Jaké jsou lhiity pro vyrizeni
V pfipadé, Ze jsou splnény veSkeré zakonné podminky pro ovéfeni, provede se tento ukon
okamzité pfi podani Zadosti.

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit
Zadost nelze zaslat prostfednictvim elektronické sluzby.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

v

Zakon ¢&. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zdkon o ovéfovani), ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Vyhlaska €. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu.

Zakon ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu (polozka 4
ab).

Jaké jsou opravné prostiredky a jak se uplatiuji

Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitfnich véci - oddéleni matriky a evidence obyvatel.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
01.09.2021
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Datum konce platnosti popisu
Pfi legislativni zméné na useku vidimace a legalizace.
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