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ODBOR INFORMACNICH TECHNOLOGII

l. Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zdkona o obcich, zfidila Rada mésta Karlovy Vary
odbor informacnich technologii (dale jen OIT) jako svlj vykonny organ.

OIT garantuje zavadéni a pouzivani informacnich a telekomunikacnich technologii, vykonava
spravu vypocetni techniky, software, kopirovacich stroju a telekomunikaci na MM, poskytuje
jejich servis a uzivatelskou podporu zaméstnancim MM.

Il. Hlavni ukoly odboru

(1) Zajistuje vlastnimi silami i za pomoci servisnich firem spravu a servis informacnich a
telekomunikac¢nich technologii (tzn. vypoc&etni techniky, programového vybaveni,
kopirovacich stroja, pevnych telefonnich linek, mobilnich telefonu, pfipojeni k internetu),
vcetné odstranovani jejich chyb a poruch.

(2) Vytvari koncepci pouzivani, zavadéni a rozvoje informacnich a telekomunikacnich
technologii v ramci MM a zajistuje jejich instalace a implementace.

(3) Zajidtuje nakup veskerych informacnich a telekomunikacnich technologii pro MM.

(4) Provadi zakladni Skoleni zaméstnanci MM na obsluhu softwarovych a hardwarovych
prostfedku instalovanych na MM.

(5) Vytvéri informaéni systém MM (soubor programovych aplikaci, které poskytuji data a
informace pro vykon c&innosti MM). Vytvafi koncepci informaéniho systému a zajistuje
jeho rozvoj. Pfizpisobuje programové aplikace informacniho systému potfebam MM a
objednava upravy u fesitelskych firem.

(6) Vytvari a prizplsobuje software, ktery je souéasti informaéniho systému, pro potieby
MM.

(7) Vytvéari geograficky informacni systém, jeZ je soucasti informacniho systému, ktery
obsahuje digitalni geograficka data, vytvafi jeho koncepci a zajistuje jeho rozvoj véetné
pfizplisobovani potfebam MM.

(8) Zajidtuje a pofizuje digitalné-technickou mapu mésta (dale jen DTMM) - jeji vyhotoveni a
kontrolu z hlediska odbornych geodetickych praci.

(9) Vytvari koncepci spravy baze dat informacéniho systému MM.

(10) Zajistuje ochranu dat informaéniho systému pfed neopravnénym pfistupem a pied
napadenim pocitaCovymi viry.

(11) Zajistuje opravnénym osobam pfistup k urenym subsystémim informaéniho systému.

(12) Zalohuje veSkera data informacniho systému a v pfipadé potfeby je ze zaloznich kopii
obnovuje.

(13) Zajistuje implementaci projektu eGovernment ve spravnim uzemi Mésta Karlovy Vary,
zejména vybudovani a provoz technologického zazemi a software, Skoleni obsluhy,
technickou pomoc pfi vytvareni projektt na ¢erpani dotaci z fondu EU.

lll. Ostatni ¢éinnosti odboru

(1) Zpracovava a aktualizuje nafizeni mésta a obecné zavazné vyhlasky mésta v ramci své
pusobnosti, v pfipravném fizeni spolupracuje s OVV k zajisténi jednotnych nalezitosti a
charakteru vyhlasek. Zajistuje kontrolu, v pfipadé jejich poruSovani navrhuje ulozeni
sankce.

(2) Zpracovava podklady pro vyfizeni stiznosti, oznameni a podnétd vrozsahu své
pusobnosti.

(3) Poskytuje informace v souladu s platnou legislativou.

(4) Spolupracuje s OFE pfi sestavovani rozpoctu, zabezpeluje jeho plnéni, zpracovava
vykazy o jeho Cerpani a navrhuje pfipadné provedeni rozpocCtovych zmén v odvétvi v
bézném roce.

(5) Provadi pfimé kontroly hospodareni s poskytnutymi prostiedky mésta.
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(6) Zabezpecuje inventarizaci dle pfikazu rady mésta a pokynu tajemnika MM.

(7) Jako zpracovatel smluv eviduje jeden z origindld smlouvy a vede evidenci smluv
systétmem ktomu urenym. Pfedava OKP k jednotné evidenci a archivaci originaly
popfipadé kopie smluv, podepsané primatorem Mésta Karlovy Vary. Uvefejiuje smlouvy
v registru smluv v souladu s platnou legislativou.

(8) Zajistuje vykon spisové sluzby na odboru podle platnych pravnich pfedpisu.

(9) Provadi skartacni fizeni, vede a zodpovida za spisovnu odboru.

(10) Vypracovava skartaéni navrhy a zasila je odboru vnitfnich véci, ktery zajisti jejich pfedani
Statnimu okresnimu archivu v Karlovych Varech.

(11) PIni ostatni ukoly uloZzené zastupitelstvem mésta, radou mésta, primatorem mésta,
naméstkem primatora a tajemnikem MM.
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ODBOR INFORMACNICH TECHNOLOGII — OIT SM 9

Vedouci odboru

Informacni systém,geograficky informacni systém,podpora uzivatell

Sprava pocitaCové sité, podpora uzivatell

Udrzba poéitaové sité, podpora uZivatel(i

Databaze, informacni systém, podpora uzivatell

eGovernment, servis vypocetni techniky, podpora uzivatell

Ekonomika, telekomunikace, elektronické certifikaty, podpora uzivatelu

Servis vypocetni techniky, podpora uzivatell

Servis vypocetni techniky, podpora uzivatell
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