NAROZENI DITETE

Zakladni informace k Zivotni situaci
Vystaveni rodného listu pro novorozence, ktery se narodil v obci:
Andélska Hora, Bfezova, Dalovice, Hory, JeniSov, Karlovy Vary, Mirova a Otovice

Kdo je opravnén v této véci jednat
Rodice ditéte (matka, otec).

Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

Zapis narozeni ditéte se do knihy narozeni provede na zakladé pisemného hlaseni
poskytovatele zdravotnich sluzeb, v jehoZz zdravotnickém zafizeni byl porod ukoncen,
0 narozeni ditéte.

Nebyl-li porod ukon&en ve zdravotnickém zafizeni, oznami narozeni:

1) lékaf, ktery jako prvni poskytl pfi porodu nebo po porodu zdravotni sluzby, nebo

2) jeden z rodi¢l, popf. jeho zakonny zastupce nebo soudem jmenovany opatrovnik, nebo

3) fyzicka osoba, ktera se o narozeni ditéte dozvédéla /pokud nebylo narozeni oznameno
podle vySe uvedeného bodu 1) nebo 2)/.

PFi ustnim oznameni je oznamovatel povinen prokazat matri¢nimu ufadu svoji totoznost. Je-li

neslysici, némy, popfipadé ucini-li oznameni v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce,

je nutna pfitomnost tlumocénika.

Oznameni je nutné ucinit nejpozdéji do 3 pracovnich dnd od narozeni ditéte. Matka ucini

oznameni nejpozdéji do 3 pracovnich dnl od okamziku, kdy je schopna oznameni ucinit.

Fyzicka osoba uvedena vodst. 3) ucini oznameni do 3 pracovnich dni ode dne,

kdy se o narozeni dozvédéla.

Rodi¢/e se musi k vyfizeni rodného listu ditéte osobné dostavit na matri¢ni urfad a predlozit

zakonem stanovené doklady.

Jakym zpiisobem zahajit FeSeni Zivotni situace
K vyfizeni rodného listu je nutna osobni navstéva rodice / rodicu ditéte na MATRICE.

Na které instituci zivotni situaci resit
Magistrat mésta Karlovy Vary.

Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit
Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary — odbor vnitfnich véci,
oddéleni matriky a evidence obyvatel — pracovisté: MATRIKA
3. patro, kancelare ¢. 309, 310, 311
telefonni Cisla pro pfipadné informace: 353 151 145, 353 151 282, 353 151 250
Ufedni hodiny: pondéli a stfeda 8.00 — 12.00 a 13.00 — 17.00 hodin
utery a Ctvrtek  8.00 — 12.00 a 13.00 — 14.00 hodin
patek 8.00 — 12.00 hodin.

Jaké doklady je nutné mit s sebou !

A. K zapisu ditéte narozeného za trvani manzelstvi predlozi jeden z rodicu:

1. oddaci list

2. obcansky prikaz nebo cestovni doklad, nebo prikaz povoleni k pobytu cizince, byl-li mu
vydan

3. souhlasné prohlaseni rodi¢l o jménu / jménech ditéte

1 Doklad, ktery je tfeba predlozZit matricnimu Gfadu podle zékona o matrikach, se nepfedklada, pokud
si skutecnost v ném uvedenou muze matrini urad ovérit z jim vedené matriéni knihy, ze zakladniho registru
obyvatel, nebo z nékterého z informacnich systému verejné spravy.
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4. souhlasné prohlaseni rodi¢l o pfijmeni ditéte, pokud udaj o pfijmeni ditéte neni patrny
z oddaciho listu rodicu ditéte,

5. pfipadné dalsi doklady potfebné ke zjiSténi nebo ovéfeni spravnosti udajli zapisovanych
do matriky narozeni.

Upozornéni pro rozvedené a ovdovélé matky:

e pokud od pravni moci rozsudku o rozvodu manzelstvi nebo od umrti manzela neuplynulo
vice jak 300 dni, je nutné predlozit téz pravomocny rozsudek o rozvodu manzelstvi
/ amrtni list manzela

e domnénka o otcovstvi svédc&i byvalému / zemielému manzelovi, ktery bude v rodném
listu ditéte uveden jako jeho otec.

B. K zapisu ditéte narozeného mimo manzelstvi, jehoz otec neni znam, predlozi matka:

1. prohlaseni o jménu / jménech ditéte

2. rodny list

3. pravomocny rozsudek o rozvodu manzelstvi (rozvedena matka)

4. umrtni list manzela (ovdovéla matka)

5. obdansky prukaz nebo cestovni doklad, nebo priikaz povoleni k pobytu cizince, byl-li ji
vydan

6. pripadné dalsi doklady potfebné ke zjisténi nebo ovéreni spravnosti Udaji zapisovanych
do matriky narozeni.

C. K zapisu ditéte narozeného mimo manzelstvi, k némuz bylo uréeno otcovstvi, nebo
jehoz otcem je muz, ktery dal souhlas k umélému oplodnéni, predlozi jeden z rodicu:

1. souhlasné prohlaseni rodi¢d o jménu / jménech ditéte

2. souhlasné prohlaseni rodi€u o uréeni otcovstvi nebo pisemny souhlas muze, ktery dal
souhlas k umélému oplodnéni, potvrzeny poskytovatelem zdravotnich sluzeb, pfipadné
pravomocné rozhodnuti soudu o urceni otcovstvi k ditéti

rodny list matky a otce ditéte

pravomocny rozsudek o rozvodu manzelstvi (rozvedena matka)

umrtni list manzela (ovdovéla matka)

ob&ansky prukaz nebo cestovni doklad, nebo prukaz povoleni k pobytu cizince, byl-li mu
vydan

pfipadné dalSi doklady potfebné ke zjisténi nebo ovérfeni spravnosti udaju zapisovanych
do matriky narozeni.
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PFi ur€eni otcovstvi k ditéti souhlasnym prohlasenim rodi¢l se s matkou ditéte na matriku

dostavi i otec ditéte, ktery predlozi:

1. obcansky prikaz nebo cestovni doklad, nebo priukaz povoleni k pobytu cizince, byl-li mu
vydan

2. rodny list

3. pfipadné dalsi doklady potfebné ke zjisténi nebo ovéreni spravnosti udaju zapisovanych
do matriky narozeni.

Pokud od pravni moci rozsudku o rozvodu manzelstvi matky ditéte / od umrti jejiho manzela
neuplynulo vice jak 300 dni, svéd¢i domnénka o otcovstvi byvalému / zemfelému manzelovi.
V téchto pfipadech neni mozné ucinit souhlasné prohlaseni rodi€d o uréeni otcovstvi
(nejprve musi byt soudem rozhodnuto o popfeni otcovstvi byvalého / zemfelého manzela).

Pokud je rodi¢ neslysici, némy nebo nemluvi nebo nerozumi ¢esky, je nutna pro souhlasné
prohlaseni rodi€u o urleni otcovstvi pfitomnost tlumocnika, kterého zajistuje jeden z rodicu
na vlastni naklady, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak. Bez pfitomnosti tlumocnika
nelze souhlasné prohlaseni rodic¢t o uréeni otcovstvi v téchto pfipadech ucinit.
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Nezletily, ktery neni plné svépravny, nebo zletila osoba, ktera neni piné svépravna, muze
ucinit prohlaseni o uréeni otcovstvi pouze pfed soudem.

Pokud nemlze matka pro duSevni poruchu posoudit vyznam svého prohlaseni, nebo je-li
opatfeni jejiho prohlaseni spojeno s tézko prekonatelnou prekazkou, neni mozné urcit
otcovstvi souhlasnym prohlaSenim.

D. K zapisu ditéte narozeného mimo zdravotnické zafizeni, jehoz matce nebyly
ani nasledné poskytnuty zdravotni sluzby, pfedlozi jeden z rodi¢t kromé dokladd uvedenych
v pism. A, B, a C dalSi doklady potfebné k prokazani skuteé¢nosti, ze matkou ditéte je zena,
ktera je porodila.

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Jednotny formulaf neni stanoven. Lze vyuzit formulai Magistratu mésta Karlovy Vary
"Souhlasné prohlaseni o jménu ditéte", ktery je k dispozici v zalozce "Formulare", nebo ktery
obdrzi matka ditéte v porodnici, pfipadné na MATRICE.

Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit
Za vydani prvniho rodného listu ditéte se nehradi Zadny spravni poplatek.
Za vydani druhopisu rodného listu ditéte se hradi spravni poplatek ve vysi 300 K¢.

Jaké jsou lhiity pro vyrizeni
Zapis do matricni knihy narozeni a vydani rodného listu ditéte je nutné ucinit nejpozdéji
do 30 dnu od narozeni ditéte.

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuZit
Zadost o vystaveni rodného listu novorozence nelze vyfidit elektronicky.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje
Zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (§ 14 az § 19).

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitfnich véci - oddéleni matriky a evidence obyvatel.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
01.01.2026

Datum konce platnosti popisu
Pfi zméné pravnich pfedpist na Useku matrik.
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