NAHLIZENi DO MATRICNICH KNIH

Zakladni informace k Zivotni situaci

Opravnéna osoba muze za pfitomnosti matrikare nahlédnout do matri¢ni knihy, €init z ni vypisy
v pfitomnosti matrikafe a seznamit se s udaji zapsanymi v matriéni knize (tj. vCetné
dodate¢nych zaznamu a oprav).

Kdo je opravnén v této véci jednat

NAROZENIi, MANZELSTVi, REGISTROVANE PARTNERSTVi, UMRTi - matriéni afad

povoli nahlédnout do matri¢ni knihy:

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo ¢lenum jeji rodiny (manzel, partner, rodice, déti,
prarodiCe, vnuci a pravnuci, sourozenclim) nebo zmocnéncim téchto osob *

b) pro Ufedni potfebu statnich organt Ceské republiky nebo vykon prenesené plisobnosti
organli Uzemnich samospravnych celku (obci, kraja)

c) statutdrnim organim cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matri¢ni knihy
vedené témito cirkvemi do 31. prosince 1949

d) fyzické osobé, ktera prokaze, ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred statnimi
organy Ceské republiky nebo pied organy tzemnich samospravnych celkd. (obci, krajh)

e) osobé, ktera prokaze, Ze je to nezbytné k uplatnéni pravnich narokd v ciziné

Upozornéni:

e V pfipadé osvojeni mohou nahlédnout do zapisu v matriéni knize a ¢init z ni vypisy
v pritomnosti matrikare pouze osvojitelé a po dovrSeni 12 let i osvojenec, pokud nebylo
soudem rozhodnuto o utajeni pokrevniho rodi¢e a jeho souhlasu k osvojeni, pokud bylo
soudem rozhodnuto o utajeni pokrevniho rodi¢e a jeho souhlasu k osvojeni, maze
osvojenec nahlédnout do zapisu az po nabyti pIné svépravnosti.

e Do zapisu narozeni ditéte, jehoz matka pozZadala o utajeni své osoby v souvislosti
s porodem, mlze nahlédnout a €init z ni vypisy v pfitomnosti matrikafe pouze matka ditéte
a po dovrSeni 12 let i dité.

Poznamka:

Matrini ufad povoli nahlédnout do matri¢niho zapisu v pfitomnosti matrikare jakékoli fyzické
osobé, uplynula-li od dotéeného zapisu v matriéni knize Ihuta:

e 100 let u narozeni

e 75 let u manzelstvi nebo partnerstvi

e 30 let uumrti.

Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

Opravnéna osoba poda ustni zadost o nahlédnuti do matri¢ni knihy. V pfipadé, ze Zadatelem

neni fyzicka osoba, které se zapis tyka, musi:

e prokazat, Ze je ¢lenem rodiny (matricnimi doklady), nebo

o prokazat, Ze je to nezbytné k uplatnéni jejich prav pred statnimi organy Ceské republiky
nebo Uzemnich samospravnych celkl (obci a krajl), nebo

e predlozit plnou moc s ufedné ovéfenym podpisem opravnéné osoby, pokud o nahlédnuti
Zada zmocnénec.

Jakym zpiisobem zahajit FeSeni Zivotni situace

Opravnéna osoba poda ustni Zzadost o nahlédnuti do matriéni knihy.
Na které instituci Zivotni situaci reSit

Magistrat mésta Karlovy Vary.

! Pozada-li fyzicka osoba o nahlédnuti do matricniho zapisu prostrednictvim zmocnénce,

musi byt jeji podpis na plné moci tfedné ovéren.
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Kde, s kym a kdy Zivotni situaci FeSit
Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary — odbor vnitfnich véci,
oddéleni matriky a evidence obyvatel — pracovisté: MATRIKA
3. patro, kancelare €. 306a
telefonni Cisla pro pfipadné informace:
- narozeni: 353 151 282, 353 151 145, 353 151 250
- manzelstvi, partnerstvi, umrti: 353 151 283, 353 151 234
Ufedni hodiny: pondéli a stfeda 8.00 — 12.00 a 13.00 — 17.00 hodin
Utery a Ctvrtek  8.00 — 12.00 a 13.00 — 14.00 hodin
patek 8.00 — 12.00 hodin.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

e prlkaz totoznosti Zadatele

o vefejné listiny, kterymi zadatel prokaze, ze se zapis tyka jeho nebo €lentl jeho rodiny, nebo

o listiny, kterymi prokaze, Ze nahlédnuti do matri¢ni knihy je nezbytné z divodu uplatnéni
svych prav pied statnimi organy Ceské republiky nebo tzemnich samospravnych celk(
(obci a kraju), nebo

e plnou moc s ufedné ovéfenym podpisem opravnéné osoby, vyfizuje-li Zadost zmocnénec.

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici
Jednotny formulaf neni stanoven. Lze vyuzit formular Magistratu mésta Karlovy Vary, ktery je
k dispozici v zalozce "Formulare" nebo na MATRICE.

Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

Za nahlédnuti na konkrétni zapis v matricni knize se hradi poplatek ve vysi 50 Ké
(v hotovosti na matrice). Od tohoto poplatku jsou osvobozeny cirkve, jde-li o matriky vedené
témito cirkvemi do 31. 12. 1949.

V pfipadé vyhledavani zaznamu v matriénich knihach se hradi spravni poplatek ve vysi
200 K¢ za kazdou i zapocatou hodinu.

Jaké jsou lhiity pro vyrizeni

Zadateli se umozni nahlédnout do matriéni knihy ihned p¥i podani zadosti. V pfipadé&, Ze jsou
podklady jiz ulozeny v archivu, umozni se nahlédnuti nejdéle do 30 dnli od podani zadosti (po
vzajemné dohodé s zadatelem).

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit
Pro vyfizeni Zadosti o nahlédnuti do matriéni knihy nelze vyuzit elektronickou sluzbu.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu - § 25

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich predpisu (polozka 2).

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji

Pokud matriéni ufad Karlovy Vary Zadateli — fyzické osobé& - o nahlédnuti do matri¢ni knihy
nevyhovi v plném rozsahu, vyda o tom rozhodnuti. Ugastnik fizeni se miiZze proti rozhodnuti
odvolat do 15 dnu ode dne jeho oznameni ke Krajskému ufadu Karlovarského kraje. Odvolani
se podava u Magistratu mésta Karlovy Vary.
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Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitfnich véci - oddéleni matriky a evidence obyvatel.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
31.01.2024

Datum konce platnosti popisu
PFi zméné pravnich predpislt na Useku matrik.
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