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] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad komisi Rady mésta Karlovy Vary (dale jen ,rada mésta“) stanovuje zakladni
okruh pusobnosti komisi, upravuje jejich postaveni, zasady c¢&lenstvi v komisich,
organizacni zajisténi jejich jednani, zpusob usnaseni, kontrolu plnéni usneseni a
zabezpecovani Ukold komisi.

Jednaci fad komisi rady mésta (dale jen ,jednaci fad“) je zpracovan v souladu se
zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o
obcich®), jehoz ustanoveni v potfebné mife konkretizuje na podminky statutarniho mésta
Karlovy Vary (dale jen ,mésto®).

Clanek 2
Postaveni komisi

Komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady mésta a pini své ukoly v souladu se
znénim zakona o obcich, dle kterého rada mésta:

a) zfizuje a ruSi komise, jmenuje a odvolava z funkce jejich pfedsedy a dalSi ¢leny,

b) fidi ¢innost komisi v oblasti samostatné plsobnosti a uklada jim ukoly,

¢) kontroluje ¢innost komisi,

d) pfezkoumava na zakladé podnétl jimi pfijata opatfeni v samostatné plsobnosti,

e) projednava a fesi navrhy, pfipominky a podnéty pfedlozené mu komisemi.

Komise jsou téZz vykonnym organem, jestlize jim byl primatorem mésta svéfen vykon
pfenesené pusobnosti mésta podle ustanoveni § 103 odst. 4 pism. c) zakona o obcich.

Komise jsou ze své Cinnosti odpovédny radé mésta. Ve vécech prfenesené pusobnosti,
na svéfeném useku, jsou podfizeny primatorovi mésta.

Clanek 3
Zakladni ukoly komisi

Komise plni Ukoly uloZzené jim radou mésta a navrhuji feSeni problémd mésta v oblasti
své odborné pusobnosti.

Komise voblasti své odborné pusobnosti projednavaji materialy predkladané
k projednani radé mésta a vydavaji k nim sva stanoviska, projednavaji a fesi iniciativni
navrhy svych ¢lend.

Komise rozhoduiji v pfipadé svéfeni pfenesené plsobnosti dle Clanku 2 odst. 2 tohoto
jednaciho fadu.

V oblasti své odborné plsobnosti maji komise a jejich ¢lenové pravo predkladat radé
meésta k projednani sva stanoviska a navrhy, poZadovat od zaméstnanci magistratu
meésta a vedoucich organizacnich slozek mésta, dale i subjektd pravnickych osob
zfizenych, zalozenych ¢i ovladanych méstem, jejichz zadostmi a problematikou se
komise podle sveého planu Cc&innosti zabyva, informace ve vécech souvisejicich
s vykonem cinnosti komise, pokud jejich poskytnuti nebrani platné pravni predpisy.
Cleny komisi musi byt dodrzovany obecné zavazné pravni predpisy, dbano dobrého
jména meésta a jeho organizaCnich sloZek a dusledné dodrzovano obchodni pfipadné
sluzebni tajemstvi.

strana 2



(1)

3)

(4)

®)

(1)
(2)

3)

(4)

(®)

. Clanek 4
Clenstvi v komisich

Pfedsedu a ¢&leny komisi jmenuje a odvolava rada mésta. Clenové komisi jsou
navrhovani politickymi kluby.

Pocet ¢lenl komise je vzdy lichy, komise ma minimalné pét a maximalné tfinact ¢lend.

Administrativni a technicko organizaéni Cinnosti spojené s Cinnosti komise zajistuje
tajemnik komise, zaméstnanec mésta zafazeny do magistratu mésta, urCeny
tajemnikem magistratu mésta.

Clenové komise maiji pravo podilet se aktivné na &innosti komise, vznaset dotazy,
nameéty a pfipominky k projednavanym zpravam a navrhim a uplatfiovat sva stanoviska
k feSeni problém.

Clen komise je povinen se ugastnit jednani komise a plnit ukoly, kterymi jej komise
povéfila. Ugast &lend komise na jednanich komise eviduje tajemnik komise. Pfipadnou
neucast na jednani omlouva ¢len komise nejpozdéji 4 hodiny pfed zacatkem zahajeni
predsedovi komise nebo tajemnikovi komise. U&ast na presenénim jednani stvrzuje &len
komise podpisem na prezenéni listinu. U&ast &lena vyboru na jednani online
videokonferenéné& nebo pfi hlasovani per rollam stvrzuje tajemnik vyboru. V pfipadé tfi
neomluvenych absenci ¢lena komise podava predseda komise, po projednani v komisi,
radé mésta navrh na jeho odvolani a jmenovani nového ¢lena komise.

Clanek 5
Jednani a hlasovani komisi

Jednani komise se konaji minimalné ctyfikrat roéné.

Jednani komise svolava tajemnik komise po dohodé s pfedsedou komise, a to pisemné
Ci elektronicky. Pozvanka na jednani komise obsahuje hlavni body programu jednani,
den, ¢as a misto konani jednani. V pfipadé potfeby muze byt svolano i mimoradné
jednani komise.

Program jednani komise navrhuje pfedseda komise, vychazi pfitom ze zaméfeni
komise, rozvrhu jeji prace, z usneseni rady mésta, navrhG ¢lend komise a zejména
z ukold ulozenych nebo doporu¢enych radou mésta.

Pfedsedu komise mizZe na jednani komise zastupovat jiny, pfedsedou komise povéfeny,
¢len komise.

Jednani komise fidi jeji pfedseda a v jeho nepfitomnosti, pfedsedou komise povéfeny
nebo pfitomnymi €leny komise zvoleny ¢len komise (dale jen ,pfedsedajici“). Jednani
komise muUze byt zahajeno, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend komise.
Pokud se nesejde nadpolovi¢ni vétsina, pfitomni ¢lenové komise rozhodnou o terminu
konani nového jednani komise.
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V zahajovaci Casti jednani se schvaluje navrhovany program jednani. Kazdy dclen
komise ma pravo navrhnout zménu nebo doplnéni programu jednani pfed jeho
schvalenim. Do rozpravy se pfihlasuji jednotlivi ¢lenové komise zvednutim ruky. O
ukonceni rozpravy rozhoduje pfedsedajici. Pfedsedajici fidi hlasovani komise, udéluje
slovo v rozpravé a dba na to, aby jednani komise mélo pracovni charakter a vécny
prubéh.

Pokud to Clenové komise pozaduji, zafadi komise na program jednani i zpravy svych
¢lenu o aktualnich zalezitostech mésta spadajicich do oblasti plsobnosti komise.

Tajemnik komise, neni-li sou€asné cClenem komise, ktery ma hlasovaci pravo jako
ostatni &lenové komise, se jednani u€astni s hlasem poradnim.

Jako host se jednani komise muze zucastnit kazdy ¢len Zastupitelstva mésta Karlovy
Vary a tajemnik magistratu mésta Karlovy Vary. Déale se jako host muze zucastnit
osoba, které se jednani bezprostiedné dotyka, a to na zakladé pozvani predsedy
komise.

(10) Povinnosti tajemnika komise je zvefejnit dalSi termin jednani komise na internetovych
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3)

strankach magistratu mésta Karlovy vary do péti pracovnich dnl od konani
pfedchazejiciho jednani komise.

Clanek 6
Stret zajmu ¢lena komise

Clen komise, u néhoZ skute¢nosti nasvédCuji tomu, ze se zfetelem Kk vysledku
projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo ma-li na véci
jiny osobni zajem, je povinen oznamit svlj pomér k projednavané véci pred zahajenim
projednavani predmétného bodu jednani pfedsedajicimu komise. Tato skute€nost
(mozny stfet zajmul) bude zaznamenana v zapise z jednani komise.

PFi projednavani pfipominek a bodu, které nebyly v navrzeném programu, tedy ¢lenové
komise je neznali pfedem, je Clen komise, ktery zjistil, Ze je v uvedené zalezitosti
v mozném stfetu zajmu, povinen okamzité na tuto okolnost upozornit predsedajiciho
komise. Tato skute€nost bude zaznamenana v zapise z jednani komise.

Na mozny stfet zajml ¢lena komise mlze upozornit i jiny ¢len komise, pokud by na
mozny stfet zajmO neupozornil sam ¢len komise, jehoz se mozny stfet zajma tyka.
Pfedsedajici necha tuto okolnost zapsat do zapisu z jednani komise po vyjadieni Clena,
jehoz se mozny stret zajmu tyka.

Clanek 7
Usneseni komisi

Komise je usnasenischopna, je-li pfi jejim jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jejich €lend.

K platnému usneseni komise je potfeba nadpolovi¢ni vétsina hlasu vSech ¢lend komise.

Obsahem usneseni jsou zpravidla:
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a) navrhy, doporuceni nebo stanoviska pro radu mésta, ktera jsou formulovana jako
navrh usneseni tak, aby rada mésta mohla svym usnesenim ulozit dany uUkol a
termin jeho spinéni,

b) dkoly ¢lendm komise,

c) doporuceni komisim rady mésta,

d) navrhy opatfeni k daldimu rozvijeni iniciativni a poradni &innosti

e) pozadavky na pfislusné Useky Cinnosti mésta k zajisténi odbornych podkladd pro
jednani komise,

f) rozhodnuti (pokud byl komisi svéfen vykon pfenesené pusobnosti).

Clanek 8
Distan¢ni jednani a hlasovani komise a hlasovani per rollam

V odlvodnénych pfipadech muze komise jednat distanéné (online) prostfednictvim
videokonference za pouZiti komunikacnich aplikaci typu Skype, Zoom, Webex, apod. O
vyuziti této moznosti rozhoduje pfedseda komise nebo jim povéfeny zastupce. Pfipojeni
v8ech ucastnik( k videokonferenci je provedeno nejméné 10 minut pfed zahajenim
jednani komise. Z jednani online stejné tak jako z bézného jednani pofizuje tajemnik
zapis. Jednani fidi a slovo pfidéluje pfedseda komise nebo jim povéfeny zastupce. Do
debaty se pfihlasuje elektronicky, stisknutim pfislusného symbolu, pokud to dana
aplikace umoznuje. Hlasovani probiha pomoci chatu. Na pokyn pfedsedy komise
jednotlivi &lenové napisi: ,PRO*, ,PROTI*, ,ZDRZUJI SE*, ,NEHLASOVAL".

V odlvodnénych pfipadech mize komise projednat a pfijmout usneseni v zalezitosti,
ktera nesnese odkladu, formou elektronického projednani. O vyuziti pfijimani usneseni
per rollam rozhoduje vzdy pfedseda komise nebo jim povéfeny zastupce. Zahajenim
procedury per rollam projednani, ktera probiha formou e-mailové komunikace, se rozumi
odeslani podkladovych materiall vSem &lenim vyboru. K podkladovym materialim je
zaroven pfipojeno oznameni predsedy komise, jim povéfeného zastupce, &i jim
povéfeného tajemnika komise o zahajeni per rollam projednani, navrh usneseni a lhuta
pro doruCeni odpovédi. Lhata pro doruéeni odpovédi ¢ini zpravidla minimalné 5
pracovnich dnli ode dne doru€eni podkladovych materiald ¢lenim, ale maze byt v
zavaznych pfipadech pfiméfené zkracena. V pfipadé procedury projednani formou per
rollam jednotlivi ¢lenové komise zasilaji vSem ¢lenum komise a tajemnikovi komise své
vyjadfeni k pfedloZzenému navrhu usneseni prostfednictvim elektronické posty.
Vyjadieni musi obsahovat jasnou proklamaci postoje ¢lena ve formé ,PRO“, ,PROTI",
,ZDRZUJI SE, ,NEHLASOVAL®. V pfipad&, Ze se &len komise nevyjadfi k navrhu
usneseni v urcené Ihité, ma se za to, ze nehlasoval. Rozhodnuti je v ramci per rollam
projednavani schvaleno, pokud se pro né vyslovi nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢&len(
komise. Tajemnik informuje Cleny komise o vysledku hlasovani per rollam do 7
pracovnich dnG od ukon&eni tohoto hlasovani. V pfipadé hlasovani per rollam je
hlasovani neplatné, pokud s timto zplsobem hlasovani vyjadfila nesouhlas vice nez 1/2
¢lenu komise.

V pfipadé kolize ustanoveni pro jednani a hlasovani presencné s ustanovenimi o
jednani a hlasovani online ¢i formou per rollam v ramci tohoto Jednaciho fadu, se pro
jednani a hlasovani online i formou per rollam pouziji ustanoveni tohoto ¢lanku
Jednaciho fadu.
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Clanek 9
Zapis z jednani komisi

(1) Z jednani komise zpracuje tajemnik komise zapis, ktery obsahuje:

a) datum a €as jednani,

b) pocet pfitomnych &lent komise s vyhotovenou prezenéni listinou,

¢) schvaleny program jednani komise,

d) vysledky jednotlivych hlasovani a pfijata stanoviska, pfipadné navrhy Cdi
doporuceni pfedkladané radé mésta,

e) jmenny seznam ¢lent komise s uvedenim, jak bylo jednotlivé hlasovano, tj. zda byl
glen: ,PRO“, ,PROTI*, ,ZDRZEL SE*, ,NEHLASOVAL® pfipadné zda byl
,NEPRITOMEN*,

f) podpis pfedsedajiciho komise.

(2) Zapis pofizuje tajemnik komise. Ve Ihuté péti dnl od jednani komise zasle tajemnik
komise zapis véem ¢&lenim komise. Clen komise je opravnén ve |haté péti dnli od
uplynuti lhaty k zaslani zapisu podavat k zapisu namitky a pfipominky. K namitkam a
pfipominkam podanym ¢&lenem komise po uplynuti pétidenni |hity k podani namitek a
pfipominek nebude pfihlizeno. Predseda komise podepiSe zapis ve lhaté péti dni od
uplynuti pétidenni Ihtty k podani namitek a pfipominek ¢leny komise.

(3) Zapis z jednani komise spole¢né s navrhem na usneseni s divodovou zpravou predlozi
tajemnik komise na védomi radé mésta na jejim nejblizSim zasedani.

(4) Anonymizované zapisy zjednani komise budou uvefejiovany na internetovych
strankach mésta, jejich uvefejnéni bude zajistovat tajemnik komise, a to poté, kdy rada
mésta vezme pfedmétny zapis z jednani komise na védomi. Anonymizovanym zapisem
se rozumi takovy zapis, ktery nebude obsahovat osobni udaje ve smyslu Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
udajd a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju).

(5) Zapisy z jednani komise jsou uloZeny u tajemnika komise po dobu deseti let. Poté jsou
zapisy zafazeny do skartaCniho Ffizeni v souladu s platnymi spisovym a skartacnim
fadem magistratu mésta.

(6) Za administrativné technické zalezitosti spojené s jednanim komise, tj. zejména za jeho
pFipravu, rozesilani pozvanek a materiall, vyhotoveni zapisu z jednani a jeho rozeslani
odpovida tajemnik komise.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento ,Jednaci fad komisi Rady mésta Karlovy Vary“ schvalila rada mésta na svém
zasedani dne 24. 8. 2021.

(2) ZruSuje se ,Jednaci fad komisi Rady mésta Karlovy Vary“, schvaleny na zasedani rady
mésta dne 1. 2. 2017.

(3) Tento ,Jednaci fad komisi Rady mésta Karlovy Vary“ nabyva ucinnosti dne 1. 9.
2021.
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V Karlovych Varech dne 25. 8. 2021.

Ing. Andrea Pfeffer Ferklova, MBA Mgr. Tomas Trtek
primatorka mésta Karlovy Vary 1. naméstek primatorky mésta Karlovy Vary
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