Nazev zivotni situace

OBCANSKE PRUKAZY

Zakladni informace k zivotni situaci

Obcansky prikaz (dale jen OP) je verejna listina, kterou oban prokazuje svou totoznost a
skute¢nosti v ni uvedené (své jméno, popfipadé jména, pfijmeni, podobu a statni ob&anstvi
Ceské republiky). OP je povinen mit obéan, ktery dosahl véku 15 let a ma trvaly pobyt
na uzemi Ceské republiky. OP Ize vydat i ob&anovi mlad$imu 15 let nebo ob&anovi bez
trvalého pobytu na tzemi CR. OP miiZe mit i ob&an, jehoZ svépravnost byla omezena.

Vydavané typy OP a jejich platnosti:

1. OP se strojové Citelnymi udaji a s nosicem dat s biometrickymi udaji
e 1 rok ode dne vydani, je-li vydan osobé&, ktera dosahla véku 12 let, u niz je
docasné fyzicky nemozné pofidit otisky prstl rukou,
¢ 5 let ode dne vydani, je-li vydan osobé mladsi 15 let,
e 10 let ode dne vydani, je-li vydan osobé, ktera dosahla véku 15 let, do dovrSeni
jejich 70 let,
o 35 let ode dne vydani, je-li vydan osobé, ktera dosahla véku 70 let.

2. Doc¢asny OP bez strojové citelnych udaju (jen v zakonem vyjmenovanych

pripadech)

e s dobou platnosti 5 mésict z divodu technické zavady na zafizeni zabezpecujici
zpracovani a prenos dat potfebnych kvydani obcanského prikazu
s biometrickymi udaji nebo na vyrobni technologii potfebné k vydani ob&anského
prikazu s biometrickymi Udaji trvajici déle nez 7 dnG nebo v dusledku pfirodni
katastrofy nebo jiné mimofadné udalosti,

e sdobou platnosti 2 mésice, jestlize zada obCan do 2 mésici ode dne nabyti
statniho ob&anstvi CR.

Kdo je opravnén v této véci jednat

e O vydani OP zada obcan starsi 15-ti let.

e Za obcana mladsiho 15-ti let zada o vydani OP jeho zakonny zastupce a je také
povinen vyhotoveny OP prevzit.

e Misto zakonného zastupce mulze podat zadost a novy OP prevzit porucnik,
opatrovnik, péstoun, osoba, které byla osoba mladsi 15 let svéfena do osobni péce,
feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo feditel zafizeni pro déti vyzadujici
okamzZitou pomoc na zakladé soudniho rozhodnuti.

e Za obCana, jemuz byla rozhodnutim soudu omezena svépravnost tak, ze neni
zpUsobily zadat o OP, prebira a prevzeti OP potvrzuje svym podpisem opatrovnik.

K podani zadosti o vydani obéanského prikazu nelze zmocnit jinou osobu.

Jaké jsou podminky a postup pro reseni zivotni situace

Kazdy, kdo zada o vydani nového OP je vzdy povinen prokazat svou totoznost. Totoznost
se prokazuje prukazem totoznosti. Prikazem totoZnosti se rozumi doklad, ktery je vefejnou
listinou a ve které jsou uvedeny udaje o zadateli, vCetné jeho podoby a statniho obCanstvi
CR, umoznuijici identifikovat tohoto Zadatele.

Jakym zpusobem zahijit feSeni zivotni situace

Osobnim podanim zadosti o vydani OP.
Pfrevzetim vyhotoveného OP.




Na které instituci zivotni situaci resSit

Zadost o vydani OP mazZe ob&an podat na kterémkoliv obecnim Gfadu obce s rozsifenou
pusobnosti €i na ufadé méstské ¢asti Praha 1 az 22 — povéfenych uradech.

Zadost o vydani OP ve zkracené Ihité (5 pracovnich dni, 24 hodin) miZe ob&an podat u
kteréhokoliv obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti nebo u Ministerstva vnitra CR.

V Karlovych Varech pfijima Zadosti o vydani OP pracovisté Magistratu mésta Karlovy Vary,
Moskevska 21, v 1. poschodi a vyhotovené OP predava pracovisté v pfizemi budovy
Magistratu mésta Karlovy Vary, Moskevska 21.

Vydani ob&anského prikazu v pracovnich dnech do 24 hodin
e POZADAT LZE - u kteréhokoliv obecniho tGfadu obce s rozsitenou plsobnosti nebo
u Ministerstva vnitra
e PREVZIT LZE - POUZE na Ministerstvu vnitra CR v Praze — Na Pankraci 72,
PRAHA 4 (metro ,C“ stanice Prazského povstani)

Vydani ob&anského prukazu do 5 pracovnich dnt
e POZADAT LZE - u kteréhokoliv obecniho Gfadu obce s rozsitenou plsobnosti nebo
u Ministerstva vnitra
e PREVZIT LZE - u obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti u kterého byla
podana zadost nebo u Ministerstva vnitra

Vydani ob&anského prikazu do 30 dnti
e POZADAT LZE - u kteréhokoliv obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti
NELZE ZADAT U MINISTERSTVA VNITRA
e PREVZIT LZE - u kteréhokoliv obecniho Ufadu obce s rozs$ifenou pusobnosti, u
obecniho Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti, ktery si ob&an uved| do zadosti — za
spravni poplatek 100,- K&

e Za obCana mladSiho 15 let pfebira OP zakonny zastupce; misto zakonného zastupce
OP prebira porucnik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byla osoba mladsi 15 let
svéfena do osobni péce, feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo feditel
zarizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc.

e Za oblana, jehoz svépravnost je omezena tak, ze neni zpUsobily pozadat o novy OP,
piebira a pfevzeti potvrzuje opatrovnik.

K prevzeti OP je mozné zplnomocnit jinou osobu. Zmocnénec je povinen pfi prevzeti
obcanského prikazu predlozit zvlastni plnou moc s ufedné ovérenym podpisem
zadatele.

OSOBNi KODY K OBCANSKEMU PRUKAZU

K prevzeti nového OP si obéan muZe pfipravit nasledujici kod (kody):
Osobni kédy jsou tvoreny nejméné 4 a nejvyse 10 Cislicemi, které si zvoli drzitel.

Bezpecnostni osobni kdd — BOK

BOK slouzi k autentizaci drzitele pfi fyzickém prokazani jeho totoZnosti.

Obc¢an by si mél zvolit takové Cislo, které si bude dobfe pamatovat — po tfetim chybném po
sobé jdoucim zadani bezpecnostniho osobniho kodu se dalSi moznost autentizace drzitele
zablokuje.

Odblokovani funkce autentizace drzitele provede na zadost drzitele neprodlené kterykoliv
obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti po prokazani totoznosti drzitele.




Identifikacni osobni kéd — IOK

IOK slouzi k pfistupu k identifikanimu certifikatu a je vyuzivan pfi vzdalené autentizaci
drzitele a k pfistupu k identifikaCnim udajlim drzitele.

Po tfetim chybném po sobé jdoucim zadani identifikacniho osobniho kddu se pfistup k
identifikacnimu certifikatu zablokuje.

Odblokovani pFistupu k identifikaénimu certifikatu drzitel mize provést zadanim
deblokacniho osobniho kodu.

Deblokaéni osobni kéd — DOK

DOK slouzi k odblokovani pfistupu k identifikaénimu certifikatu.

Po desatém chybném po sobé jdoucim zadani deblokaéniho osobniho kédu se pfistup k
identifikacnimu certifikatu zablokuje.

Odblokovani pfistupu k identifikaénimu certifikatu provede na Zadost drzitele kterykoliv
obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti po prokazani totoznosti drzitele zadanim nového
identifikaéniho osobniho kdédu a nového deblokacniho osobniho kodu drzitelem.

Po dobu platnosti OP muze drzitel kody kdykoliv zménit.

Zménu BOK Ize provést s vyuzitim elektronické identifikace a zvlastni elektronické aplikace
umoznujici dalkovy pfistup nebo u kteréhokoli obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti.
Zménu IOK a DOK Ize provést s vyuzitim zvlastni elektronické aplikace nebo u kteréhokoli
obecniho ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti.

Kde, s kym a kdy zivotni situaci resit

PRIJEM zadosti o vydani OP - pracovi§té Magistratu mésta Karlovy Vary, Moskevska 21,
v 1. poschodi, tel.&. 353 151 444, 353 151 126, 353 151 127, 353 151 129.

PREVZETi vyhotoveného OP:
PFfizemi vpravo budovy Magistratu mésta Karlovy Vary, Moskevska 21; tel.¢. 353 151 372,
353 151 330,

Utedni hodiny na pracovistich OP (pfijmové i vydejové pracovisté):
e pondéli a stfeda od 08:00 -12:00 hodin, 13:00 -17:00 hodin, na pracovisti pfijmu
zadosti je poradovy listek z vyvolavaciho systému vydan poslednimu klientovi
v 16:45 hodin
o Utery a Ctvrtek od 08:00 — 12:00 hodin, 13:00 — 14:00 hodin,
e patek od 8:00 - 12:00 hodin.

K navstéveé pracovisté obCanskych prikazi a cestovnich dokladl (dale jen OPCD) Ize vyuzit
sluzbu elektronického objednani prostfednictvim internetovych stranek magistratu:
WWW.MmmKV.CZz.

Telefonické kontakty na tsek OP: ~
¢ vySe uvedena tel.Cisla a telefon 353 151 linky 134,135,136.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

Jedna-li_se o vydani nového OP se strojové citelnymi uUdaji a s nosiCem dat s
biometrickymi udaji:

Obc&an nepredklada vyplnény tiskopis, nepfedklada rovnéz zadnou fotografii, nebot Gdaj o
zobrazeni obliCeje je pofizovan pfimo prislusnym ufednikem k tomu uréenou specialni
technologii. Zadatel je povinen predlozit dosavadni OP k ovéFeni jeho totoZnosti.



http://www.mmkv.cz/

Nemuze-li predlozit dosavadni OP je povinen prokazat svou totoznost a predlozit:
e rodny list, a vzniknou-li diivodné pochybnosti o jeho statnim obd&anstvi CR, rovnéz
doklad o statnim ob&anstvi CR, nebo
e prikaz totoznosti, prikazem totoznosti se rozumi doklad, ktery je vefejnou listinou a ve
které jsou uvedeny Udaje o Zadateli, véetn& jeho podoby a statniho ob&anstvi CR,
umoznujici identifikovat tohoto zadatele.

Na elektronicky zpracované Zadosti ob&an svym podpisem potvrdi spravnost uvedenych
udaja.

Jedna-li se o vydani doéasného OP bez strojové itelnych udaju (v zadkonem stanovenych
pripadech) ob¢an predlozi:
o dveé fotografie 35 mm x 45 mm, které zobrazuji jeho podobu,
e dosavadni OP k ovéreni totoznosti,
o nemduze-li predlozit dosavadni OP (protoze pfed podanim zadosti nabyl statni obCanstvi
CR prohlagenim nebo udélenim) je povinen piedlozZit:
- doklad o statnim obé&anstvi CR.

Predkladané doklady v dalSich pripadech:

PFi vydani prvniho OP obg&anovi, ktery ma trvaly pobyt na tzemi CR:
e rodny list obCana, jemuz ma byt OP vydan a vzniknou-li divodné pochybnosti o jeho
statnim obé&anstvi CR, rovnéz doklad o statnim ob&anstvi ob&ana nebo
e cestovni pas CR.

P¥i vydani prvniho OP obd&anovi ktery ke dni podani zadosti o OP nema v CR trvaly pobyt:
¢ rodny list obCana a doklad o statnim ob&anstvi nebo
¢ cestovni pas CR.

PFi vydani OP obc&anovi, ktery je omezen ve svépravnosti:

e dosavadni OP k ovéfeni totoznosti, nemuze-li pfedlozit dosavadni OP, je povinen
predlozit doklady prokazujici jeho totoZnost,

e rozhodnuti soudu 0 omezeni svépravnosti,

e OP opatrovnika a jeho osobni pfitomnost v pfipadé, Ze ob¢an neni dle rozhodnuti soudu
0 omezeni svépravnosti zpusobily pozadat o OP. Je-li opatrovnikem pravnicka osoba,
predlozi doklad o ustanoveni opatrovnikem a fyzicka osoba, ktera jedna jménem této
pravnické osoby, pfedlozi svij OP a doklad dosvédcujici opravnéni jednat za pravnickou
osobu.

Doporucéujeme pozadat 30 dnu pfed skonéenim platnosti dosavadniho ob&anského prukazu.
Pokud bude ob&ansky prikaz pfi podani zadosti jiz neplatny, nelze jim prokazovat zapsané
udaje a bude vyzadovan rodny list, popf. dalSi doklady.

Dosavadni OP odevzda ob&an pfi pfevzeti nového OP.

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Elektronicky zpracovavané Zadosti o vydani ob&anského prikazu se strojové Citelnymi udaji
a s nosiem dat s biometrickymi udaji jsou k dispozici pouze v elektronické formé v systému
CDBP pfi samotném zpracovani zadosti o OP. Ob&an sam tuto Zadost nevyplfiuje, zadost je
vypliovana online ufednikem pfi procesu zpracovani zadosti o OP.




Jaké jsou poplatky a jak je I1ze uhradit

Neni zpoplatnéno:
Vydani OP se strojové Citelnymi udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi udaiji:
- skonceni doby platnosti, v ném uvedené,
- skonceni platnosti v disledku nabyti pravni moci rozhodnuti o zruSeni Udaje o mistu
trvalého pobytu,
- zmény povinného udaje (napf. zména jména nebo pfijmeni, zména rodného Ccisla,
zména udaje o mistu trvalého pobytu, zména stavu pokud je v OP uveden).

Spravni poplatky za vydani OP ve zkracené lhuaté:

v ;‘gzc:‘?c%zizch Vydani do 5 pracovnich dni

MV > MV = 1.000,- K& MV > MV = 500,- K&

ObZané star&i 15-tilet | ORP = MV =500, KE + 500,- K ORP > MV = 250,- KE + 250,- KE
500 500 = 1.000,- K& 250 250 = 500,- K&
ORP -> ORP = 500,- K&
MV > MV = 500, K& MV > MV = 300,- K&

. e ORP = MV = 250,- K& + 250,- K& ORP = MV = 200,- K& + 100,- K&
Obcane mladsi15-tilet | .., ~ ;o) _5q5 ke 200 100 = 300,- K&
ORP -> ORP = 300,- K&

Spravni poplatky za vydani OP ve standardni lhité:

obcanu mladSimu 15-ti let 100,- K&
ob¢anu star$imu 15-ti let bez trvalého pobytu v CR 200,- K¢
za prlUkaz poskozeny, zniceny, ztraceny, odcizeny, zneplatnény

zdlvodu nebezpedi zneuziti dat pro elektronické vyuziti OP 200,- K¢

nebo obsahujici neopravnéné provedené zapisy
vydani OP z jiného osobniho divodu v dobé
delsi nez pll roku pred uplynutim platnosti dosavadniho OP

200,- K¢

Vydani do€asného OP bez strojové itenych udaiju:
e s dobou platnosti 2 mésice 3 200,-K¢
(do 2 mésicl ode dne nabyti statniho ob&anstvi CR)

Prevzeti OP se strojové Citelnymi udaji a s nosi€em dat s biometrickymi udaiji:
e U obecniho Ufadu obce s rozsifenou pasobnosti,
(ktery ob¢an uved! v Zadosti) 100,-K¢é

Spravni poplatek se hradi v hotovosti nebo platebni kartou pfi podani zadosti, bez zaplaceni
spravniho poplatku se OP nevyda.

Jaké jsou lhity pro vyrizeni

OP se strojové Citelnymi udaji a s nosiem dat s biometrickymi udaji se vyhotovi ve
standardni |huté do 30 dnl ode dne podani Zadosti anebo ve dvou zkracenych lhutach
— 5 pracovnich dnu a 24 hodin v pracovnich dnech.

Docasny OP bez strojové Citelnych udaji vyda obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti do
5 pracovnich dnl ode dne podani zadosti.




Elektronicka sluzba, kterou Ize vyuzit

Elektronické podani Zadosti o vydani OP neni mozné.

K navstévé pracovidté OPCD lze vyuzit sluzbu elektronického objednani prostfednictvim
internetovych stranek magistratu: www.mmkv.cz.

Obc&an mulze pfi podani zadosti o vydani OP zadat své telefonni Cislo nebo e-mail a na
uvedeny kontakt mu bude zaslana informace o moznosti pfevzeti vyhotoveného dokladu.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

Zakon €. 269/2021 Sb.,0 ob¢anskych prikazech, v platném znéni

Vyhlaska ¢. 281/2021 Sb., kterou se provadi zakon o obc¢anskych priikazech a cestovnich
dokladech.

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) - GDPR 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju.

Jaké jsou opravné prostredky a jak se uplatiuji

Opravné prostiedky jsou feSeny v souladu se spravnim fadem (zakon €. 500/2004 Sb.)
Odvolani Ize podat proti rozhodnuti o skon&eni platnosti OP nebo proti rozhodnuti o
prestupku na useku OP.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni povinnosti

1. Prestupku se dopusti ten, kdo:

a) umysiné poskodi, zni¢i, odcizi nebo zneuzije ob&ansky prikaz,

b) porusi zakaz odebirat obCansky prikaz pfi vstupu do objektl nebo na pozemky podle
§ 39 pism. a) zakona €. 269/2021 Sb., o ob¢anskych prikazech, v platném znéni (dale
jen ,zakon®),

c) porusi zakaz pfijimat ob&ansky priikaz jako zastavu podle § 39 pism. b) zakona,

d) porusi zakaz pofizovat kopii ob&anského prikazu bez souhlasu drzitele ob&anského
prikazu podle § 39 pism. c), nebo

e) porusi zakaz provadét v ob&anském prukazu zapisy, zmény nebo opravy podle § 39
pism. e) zakona.

2. Osoba, ktera ma povinnost mit obCansky priikaz, se dopusti prestupku tim, Ze nepozada
o vydani ob&anského prikazu ve Ihuté podle § 11 zakona nebo si ob&ansky prukaz
nepfevezme.

3. Drzitel obéanského priukazu, osoba podle § 67 zakona, kterd jedna za osobu mladsi 15
let, nebo osoba podle § 68 zakona, ktera jedna za osobu, ktera dosahla véku15 let, se
dopusti prestupku tim, ze:

a) porusi povinnost chranit ob&ansky prikaz podle § 37 odst. 5 pism. a) zakona, nebo
b) neodevzda nebo nepfedlozi obCansky prikaz ke znehodnoceni podle § 31 nebo § 37
odst. 5 pism. €) nebo f) zdkona.

Za prestupek Ize ulozit pokutu do:
a) 10000 K¢, jde-li o pfestupek podle odstavce 1 nebo 3, nebo
b) 15000 K¢, jde-li o pfestupek podle odstavce 2.

Pokud obfan nema v obfanském prikazu zapsan udaj o rodinném stavu nebo
registrovaném partnerstvi, nema povinnost pozadat o vydani nového ob¢anského prikazu
pfi zméné tohoto udaje a nedopousti se tedy prestupku.



http://www.mmkv.cz/

K Fizeni o prestupku je pfislusny obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti, v jehoz
uzemnim obvodu je obcan hlasen k trvalému pobytu.

Za spravnost popisu odpovida utvar

Magistrat mésta Karlovy Vary, odbor vnitfnich véci — oddéleni ob&anskych prikazu a
cestovnich dokladu.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

02.08.2021

Popis byl naposledy aktualizovan

31.03.2023

Datum konce platnosti popisu

Do doby legislativni zmény, tykajici se ob&anskych prikazu, pfipadné zmény organizacné
technického zabezpecfeni agendy.




