Nazev zivotni situace

CESTOVNI DOKLADY

Zakladni informace k zivotni situaci

Cestovni doklad (dale jen CD) je vefejna listina opravnujici ob&ana k prekraovani statnich
hranic Ceské republiky pfes hraniéni pfechod. CD ob&an prokazuje své jméno, popfipadé
jména, ptijmeni, rodné &islo, podobu, statni obéanstvi Ceské republiky a dal$i udaje zapsané
nebo zpracované v cestovnim dokladu. Cestovni pasy (dale jen e-pasy) se vydavaji
s Uzemni platnosti do vSech statll svéta.

Cestovni pas se strojové Citelnymi Gdaji a s nosicem dat s biometrickymi udaji
(dale jen e-pas):

e s dobou platnosti 5 let, obanim mladsSim 15-ti let,
e s dobou platnosti 10 let, ob¢anim nad 15-ti let.

E-pas se vydava:

e ve standardni Ihtité (STANDARD) — do 30-ti dnui
e ve zkracené Ih(té (BLESK) — do 5-ti pracovnich dnu
e ve zkracené |haté (SUPERBLESK) — do 24 hodin (v pracovnich dnech)

K pfekro€eni hranic s ¢lenskym statem Evropské unie Ize jako cestovni doklad pouzit i platny
ob&ansky priikaz.

Kdo je opravnén v této véci jednat

Zadost o vydani e-pasu podava:

e obc&an Ceské republiky star$i 15-ti let. Pokud je ob&an nezletily, je soudasti zadosti
souhlas zakonného zastupce, porucnika, opatrovnika, péstouna, osoby, které je
nezletily obCan svéfen do osobni péce, feditele zafizeni pro vykon ustavni vychovy
nebo Feditele zafizeni pro déti vyZadujici okamZitou pomoc s jejich ufedné& ovéfenymi
podpisy. Ovéfeny podpis se nevyzaduje, pokud osoby opravnéné dat souhlas se
Zzadosti podepisi Zzadost pred organem pfislusnym k vydani e-pasu

e za obCana mladSiho 15-ti let podava zadost o vydani e-pasu zakonny zastupce,
poruénik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byl oban mladsi 15-ti let svéfen do
osobni péce, feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo feditel zafizeni pro déti
vyZadujici okamzitou pomoc

e za obcCana starSiho 15-ti let, kterému soud jmenoval opatrovnika z divodu, Zze mu
jeho zdravotni stav plsobi obtize pfi hajeni jeho prav, mize podat Zadost opatrovnik,
umozriuje-li to rozsah jeho pusobnosti

e za obcCana starSiho 18-ti let, kterému brani duSevni porucha samostatné jednat, mize
podat Zadost ¢len domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani obCana bylo schvaleno
soudem

Prevzeti e-pasu:

e obcan starSi 15-ti let

e zakonny zastupce, porucnik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byl tento obcan
mladsi 15 let svéfen do osobni péce, feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy
anebo zafizeni pro déti vyZadujicvi okamzitou pomoc, které pecuji na zakladé
soudniho rozhodnuti o ob&ana mlad$iho 15-ti let,nebo Ufad pro mezinarodnépravni
ochranu déti.

e opatrovnik jmenovany soudem obc¢anovi z divodu, ze mu jeho zdravotni stav pasobi
obtize pfi hajeni jeho prav, umoznuje-li to rozsah jeho plsobnosti




e Clen domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani ob¢ana starSiho 18-ti let, kterému
brani duSevni porucha samostatné pravné jednat, bylo schvaleno soudem

Pfi pfevzeti e-pasu se vyZzaduje osobni pfitomnost ob¢ana, jemuz se e-pas vydava nebo
zakonného zastupce anebo osoby, ktera pozadala misto zakonného zastupce.

Z davodu zvlastniho zretele hodného lze prevzit e-pas zmocnéncem na zakladé
zvlastni plné moci s Ufedné ovéfenynm podpisem zmocnitele.

Jaké jsou podminky a postup pro reseni zivotni situace

Zadatel o vydani e-pasu se musi osobné& dostavit na kterykoliv Ufad obce s rozsitenou
pusobnosti (napf. Magistrat mésta Karlovy Vary) €i na urad méstské ¢asti Praha 1 az 22.
Zadost o vydani cestovniho pasu ve zkracené |haté (5 pracovnich dni, 24 hodin) mize
oban podat u kteréhokoliv obecniho ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti nebo
u Ministerstva vnitra CR.

Nepiedklada zadnou pisemnou Zadost, nepfedklada rovnéz Zadnou fotografii, nebot udaj o
zobrazeni obli¢eje je pofizovan pfimo pfislusnym ufednikem ktomu uréenou specialni
technologii.

Zadatel je povinen predlozit ob&ansky prikaz (popfipadé jiny obdobny doklad, jenz je
vefejnou listinou) k ovéfeni jeho totoznosti a také listiny k ovéfeni pfipadné zjiSténych
pochybnosti ve zpracovavanych udajich. Zadatel svym podpisem potvrzuje na elektronicky
zpracované zadosti spravnost uvedenych udaju.

Obgan, ktery je opravnén prevzit novy e-pas, je povinen se osobné dostavit k pfevzeti
e-pasu tam, kde podal zadost o jeho vydani. E-pas vydavany ve Ihaté 30 dnd, mize prevzit i
u Ufadu obce s rozSifenou plisobnosti, ktery uvede v zadosti.

Obcan musi prevzit e-pas vydavany ve zkracené lhuté (do 24 hodin v pracovnich dnech)
POUZE na Ministerstvu vnitra CR v Praze — Na Pankraci 72, PRAHA 4 (metro ,,C* stanice
Prazského povstani).

E-pas vydavany ve zkracené Ih(té (do 5-ti pracovnich dnll) muze obc¢an prevzit u Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti, u kterého podal zadost o jeho vydani nebo na Ministerstvu vnitra
CR v Praze.

Jakym zpusobem zahdjit feSeni zivotni situace

Zadatel o vydani e-pasu se dostavi na kterykoliv Gfad obce s rozsifenou plsobnosti (v
pfipadé Zzadosti o vydani e-pasu ve zkracené lhuté se mulze dostavit na pracovisté
Ministerstva vnitra CR v Praze), kde s nim bude elektronicky zpracovana zadost o vydani
cestovniho pasu s biometrickymi udaji.

Na které instituci zivotni situaci reSit

E-pas vyda obc¢anovi Ufad obce s rozSifenou pusobnosti, u néhoz ob&an podal zadost o jeho
vydani — napf. Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 21, 361 20 Karlovy Vary.

Novy e-pas obCan pfevezme u Ufadu, u néhoz podal zadost, anebo za spravni poplatek 100
K& mlze e-pas prevzit také u Ufadu, ktery uvedl v zadosti o vydani e-pasu.

V pfipadé vydavani e-pasu ve zkracené [hité si ob&an vyzvedava doklad nasledovné:

e e-pas vydavany ve zkracené |haté (do 24 hodin v pracovnich dnech) POUZE na
Ministerstvu vnitra CR v Praze — Na Pankraci 72, PRAHA 4 (metro ,,C* stanice
Prazského povstani)

e e-pas vydavany ve zkracené |lhaté (do 5-ti pracovnich dnd) mize ob&an prevzit u
Ufadu obce s rozsifenou plUsobnosti, u kterého podal Zadost o jeho vydani nebo na
Ministerstvu vnitra CR v Praze.

Kde, s kym a kdy zivotni situaci reSit




PRIJEM zadosti o vydani e-pasu - pracovisté Magistratu mésta Karlovy Vary, Moskevska
21, v 1. poschodi, tel.¢. 353 151 444, 353 151 126, 353 151 127, 353 151 129.

PREVZETI vyhotoveného e-pasu:
PFfizemi vpravo budovy Magistratu mésta Karlovy Vary, Moskevska 21; tel.€. 353 151 372,
353 151 330,

Utredni hodiny na pracovistich CD (pFijmové i vydejové pracovisté):
e pondéli a stfeda od 08:00 -12:00 hodin, 13:00 -17:00 hodin, na pracovisti pfijmu
zadosti je poradovy listek z vyvolavaciho systému vydan poslednimu klientovi
v 16:45 hodin
e Utery a Ctvrtek od 08:00 — 12:00 hodin, 13:00 — 14:00 hodin,
e patek od 8:00 — 12:00 hodin.

K navstéve pracovisté obCanskych prikazl a cestovnich dokladi (dale jen OPCD) Ize vyuzit
sluzbu elektronického objednani prostfednictvim internetovych stranek magistratu:
WWW.mmKkV.cz.

Telefonické kontakty na usek CD:
e vySe uvedena tel.Cisla a telefon 353 151 linky 134,135,136.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

Obéan starSi 15 let pfedloZi:

¢ doklad totoznosti (platny ob&ansky prikaz, cestovni doklad),

e do dovrSeni Zzletilosti (ob&an ve véku 15-18 let) pisemny souhlas zakonného
zastupce, porucnika, opatrovnika, péstouna, osoby, které je nezletily oban svéfen
do osobni péce, feditele zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo feditele zafizeni
pro déti vyzadujici okamzitou pomoc s jejich ufedné& ovéfenymi podpisy. Ovéfeny
podpis se nevyzaduje, pokud osoby opravnéné dat souhlas se Zadosti podepiSi
Zadost pfed organem pfislusSnym k vydani e-pasu

Obcéan mladsi 15 let predlozi:
o doklad totoznosti zakonného zastupce ditéte,
o rodny list ditéte,
¢ je nutna pfitomnost ditéte a jeho zakonného zastupce.

Pro vydani prvniho cestovniho pasu:
e obéan bez trvalého pobytu na iizemi CR je povinen prokazat statni ob&anstvi CR,
e u ob&ana strvalym pobytem na Uzemi CR, se doklad o statnim obd&anstvi CR
vyzaduje pouze v pfipadé vzniku dlvodnych pochybnosti o tomto Udaji. Nema-li

zadost o vydani CD podal, na zadost obCana statni ob&anstvi u Ufadu pfislusného
k vydani osvédceni. K této zadosti je ob&an povinen pfedlozit podklady pro ovéfeni
statniho obc¢anstvi.

Zadatel je rovn&z povinen predloZit podklady pro zjisténi udajd, o jejichz spravnosti vznikly
ddvodné pochybnosti, jestliZze je to pro ovéfeni spravnosti udaji nezbytné.

Doklady musi byt pfedlozeny vzdy v originale, ovéfeném opise nebo ovéfené kopii. Pri
zpracovani zadosti se ob&anovi vrati pfedlozené doklady.

Pokud bude cestovni pas pfi podani zadosti jiz neplatny, nelze jim prokazovat zapsané udaje
a bude vyzadovan platny ob&ansky prikaz, popf. jiné doklady.



http://www.mmkv.cz/

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Elektronicky zpracovavané Zadosti o vydani cestovniho pasu s biometrickymi udaji jsou
k dispozici pouze v elektronické formé v systému CDBP pfi samotném zpracovani zadosti o
vydani e-pasu. Ob&an sam tuto zadost nevyplfiuje, zadost je vyplhovana online ufednikem
pfi procesu zpracovani zadosti o e-pas.

Jaké jsou poplatky a jak je I1ze uhradit

Poplatky se hradi v hotovosti nebo platebni kartou na misté Ufednikovi agendy cestovnich
dokladu pfi podani zadosti.

Spravni poplatky za vydani CP ve zkracené lhuté:

Vydani do 24 h

TR e Vydani do 5 pracovnich dni

Obcané starsi 15-ti let

MV - MV = 6.000,- K¢

MV - MV = 3.000,- K¢

ORP - MV = 4.000,- K¢ + 2.000,- K¢
4.000 2.000 = 6.000,- K¢

ORP - MV = 2.000,- K& + 1.000,- K¢
2.000 1.000 =3.000,- K&

ORP - ORP = 3.000,- K¢

MV - MV = 2.000,- K¢

MV - MV = 1.000,- K¢

ORP - MV =1.500,- K¢ + 500,- K¢&

ORP - MV = 500,- K¢ + 500,- K¢&

Obcané mladsi15-tilet | | )" )5 500 k¢ 500 500 = 1.000,- K&

ORP - ORP =1.000,- K¢

MV = Ministerstvo vnitra CR
ORP = Urad obce s rozsifenou ptsobnosti

Obcan zaplati cely spravni poplatek pfi podani zadosti, pokud cestovni pas pfevezme u
Ufadu, kde zadost podal. Pokud podal Zadost u obecniho ufadu obce s rozSifenou
plsobnosti ¢i ufadu méstské ¢asti Praha 1 az 22 a prevezme cestovni pas na Ministerstvu
vnitra, zaplati prvni Cast spravniho poplatku pfi podani Zadosti a druhou pfi prevzeti
cestovniho pasu — viz. tabulka spravnich poplatka.

Spravni poplatky za vydani CP ve standardni Ihité:

Obcané mladsi 15-ti let
Obcané starsi 15-ti let

100,- K¢
600,- K¢

¢ bez zaplaceni spravniho poplatku nebude zadost o e-pas zpracovana
e prevzeti e-pasu u Ufadu, ktery Zadatel uved! v zadosti o vydani e-pasu
(pokud je jiny nez urad vydani CP)
= spravni poplatek 100,-K¢é

Jaké jsou lhity pro vyfizeni

E-pas se vydava ve standardni Ihuté do 30-ti dnu anebo ve dvou zkracenych Ihatach — 5
pracovnich dnl a 24 hodin v pracovnich dnech.

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

K podani zadosti o vydani e-pasu nelze vyuZzit elektronickou sluzbu.

K navstévé pracovisté OPCD lze vyuzit sluzbu elektronického objednani prostfednictvim
internetovych stranek magistratu: www.mmkv.cz

Obc¢an mulze pfi podani zadosti o vydani cestovniho pasu zadat své telefonni Cislo nebo e-



http://www.mmkv.cz/

mail a na uvedeny kontakt mu bude zaslana informace o moznosti pfevzeti vyhotoveného
dokladu.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

Zakon €islo 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, v platném znéni.

Vyhlaska ¢. 281/2021 Sb., kterou se provadi zakon o ob¢anskych prikazech a cestovnich
dokladech, v platném znéni.

Vyhlaska €. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup pfi pofizovani a
dalSim zpracovani biometrickych udaju obsazenych v nosi¢i dat cestovniho dokladu, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) - GDPR 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju.

Jaké jsou opravné prostredky a jak se uplatiuji

Rizeni o Zadosti (vydani CD) je zahajeno na zakladé pozadani ob&ana, Zzadateli se zpravidla
vyhovi, jsou-li spInény podminky pro vydani cestovniho pasu.

Pokud Zzadatel nedolozi v urCené |hité potfebné doklady, fizeni o zadosti se zastavi.
Odvolani se podava u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

Opravné prostifedky jsou FeSeny v souladu se spravnim fadem — zakon ¢. 500/2004 Sb.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni povinnosti

(1) Eyzicka osoba se dopusti prestupku tim, Ze

a) porudi povinnost chranit cestovni doklad pfed ztratou, odcizenim, poSkozenim,
zniéenim nebo zneuzitim,

b) neopravnéné provede zapis, zménu nebo opravu v cestovnim dokladu,

c) pfi opusténi izemi Ceské republiky neopravnéné prekrodi statni hranice bez platného
cestovniho dokladu,

d) neprodlené neohlasi poskozeni, zni€eni, ztratu, odcizeni nebo zneuziti cestovniho
dokladu,

e) neodevzda neplatny cestovni doklad nebo cestovni doklad, ktery je zapinén
zadznamy,

f) neodevzda cestovni doklad v pfipadé ohlaseni jeho ztraty nebo odcizeni, pokud jej
poté nalezne nebo ziska zpét jinym zpusobem,

g) umysiné znici, poskodi, odcizi nebo zneuzije cestovni doklad,

h) pozZaduje nebo pfijme cestovni doklad jako zastavu nebo odebere cestovni doklad pfi
vstupu do objektu nebo na pozemek,

i) pofidi kopii cestovniho dokladu a neprokaze souhlas ob¢ana podle § 2 odst. 3, nebo

j) neopravnéné zpracovava udaje zpracované v nosi¢i dat s biometrickymi udaji.

(2) Za prestupek podle odstavce 1 pism. a) az i) Ize uloZit pokutu do 10 000 K& a za
prestupek podle odstavce 1 pism. j) pokutu do 1 000 000 K&.

(3) Spravnim organem pfislusnym k fizeni o pfestupcich podle odstavce 1 pism. a) az i) je
obecni Ufad obce s rozsSifenou plsobnosti, v jehoz Uzemnim obvodu je obCan hlasen k
trvalému pobytu. Neni-li obéan v Ceské republice k trvalému pobytu hlasen, projedna
prestupek ufad obce s rozSifenou pusobnosti pfislusny podle mista jeho posledniho trvalého
pobytu v Ceské republice. Pokud obg&an trvaly pobyt v Ceské republice nemél nebo pokud jej
nelze zjistit, projedna prestupek Magistrat mésta Brna. K projednani prestupktl podle
odstavce 1 pism. a), b) a e) az g) prikazem na misté je prislusny také obecni urad obce
s rozSifenou plsobnosti, ministerstvo a zastupitelsky Gfad, pokud u nich obéan podal
zadost o vydani cestovniho dokladu.




(4) Spravnim organem pfislusnym k fizeni o prestupcich podle odstavce 1 pism. j) je Utad
pro ochranu osobnich udaju.

(5) Prestupky podle odstavce 1 pism. c¢) muze projednat v pfikaznim Fizeni policie
provadéjici kontrolu cestovnich dokladt dle zakonného opravnéni.

Za spravnost popisu odpovida utvar

Odbor vnitfnich véci, oddéleni ob&anskych prikazu a cestovnich dokladd.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

02.08.2021

Popis byl naposledy aktualizovan

31.03.2023

Datum konce platnosti popisu

Do doby legislativni zmény, ktera se dotkne cestovnich doklad(, pfipadné zmény
organizacné technického zabezpeceni agendy.




