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CHUNG THU'C CAC VAN BAN VA CHU KY (VAN BAN CHINH VA
VIEC HQP PHAP HOA)

Théng tin co ban cho cac hoan cinh ciia cudc song

Tda thi chinh thanh phd Karlovy Vary chimg thuc su trunng khép cta ban sao hodc ban sao
kém theo vin ban chinh (tiép theo chi 1a ,,van ban chinh®) va ching thyc su trung thyc chit ky
(tiép theo chi 1a ,,hop phap hoa®) trén co s cua diéu ludt bd xung sd 21/2006 Sb., vé viéc
ching thyc sy trunng khép cta ban sao hodc 1a ban sao kém theo van ban chinh va ching
thue sy trung thuc chit ky va nhiing thay doi cia mot sb diéu luat (luat vé ching thuc) va cac
thong c4o s6 36/2006 Sb., vé chimg thuc sy trunng khdp cua ban sao hodc ban sao kém theo
van ban chinh va chirng thuc su trung thuc chit ky.

Cac viin ban sé khong dwoc thue hién, néu nhw vin ban dwoc xuét trinh, ma dé6 1a dwoc
thiet 1ap ra tir vin ban chinh:

1a van ban ma do tinh duy nhat khong thé thay thé dugc van ban chinh thic (nhdt la :
chirng minh nhan dan, ho chzeu gidy phép sw dung sung, bang ldi xe, thé qudn nhan, thée
cong vu, gzay chitng nhdn vé viéc cap phép cu trii cia nguot nudc ngoai, gidy phép danh
bdt cd, gidy phép san bdn hodc cdc gzay phép khac, so tiét kiém, ngdn phleu héi phiéu
hodc nhitng gidy to ¢é gid tri khdc, vé sé, phiéu dat cweoe, khdng nghi hoi phiéu, ban vé
dia chinh, ban vé ddc tinh hodc ky thudt)

(van ban) duge viét bang thi tiéng khac so voi tiéng Séc hodc tiéng Slavo va néu nhu
ngudi chimg thuc khong hiéu thi tiéng viét trén van ban va dong thoi ban dich khong
duogc xuét trinh ¢ chimg thuc hanh chinh ban dich sang tiéng Séc (diéu nay khong c6 gia
tri néu nhu ban sao cta vin ban do nguoi ching thuc thyc hién trén may fot6 bang chi
phi cua ngudi deé ‘nghi)

kiém tra bang mat cac yéu té an toan, ma do 1a mot phan noi dung phap 1y c6 y nghia cua
chinh van ban nay, vi du nhu hinh anh ba chiéu (diéu dé s& khong ¢ gia tri, néu nhu ban
sa0 ctia van ban dugc thiét 1ap do chinh nguoi s& ching thuc trén thiét bi sao chép véi chi
phi ctia nguoi dé nghi)

van ban chinh da dugc ching thyc, ma trong phan phu lyc da néu rd, rang van ban da
duoc kiém tra bang mat cac yéu to an toan

van ban dugc tao ra cé ndi dung ndi hodc in 4n dau noi.

Céc van ban chinh sé khong dugc thyc hién g@)m:

néu nhu nhitng van ban dugc xuét trinh, ma van ban chinh dugc thiét lap duoc thay doi,

bd xung, cac ngodc don,kép hodc gach bo, 1a nhitng thir s& co thé 1am thuyén giam tinh

trung thuc ctia van ban

néu van ban chinh khong tring khép timg chir v6i chimg tir, da dugc hoan thién tir d6

néu nhu d6 khong phai 14 van ban chinh c6 thé thay dugc, c¢6 phai d6 1a:

a) do 1a ban sao dau tién

b) do la ban chirng thuc cua ban chinh

) do la van ban, 1a két qua cua viéc chuyén d6i tham quyén cac van ban

d) d6 1a ban sao hay 13 ban f6t6 duoc hoan thién tir ho so

e) d6 la ban gidng nhau cua vin ban duoc hoan thién do phan quyét hodc mot phan cua
phan quyét duoc ban hanh chiéu theo quy dinh hanh chinh.

Viéc hop phap héa sé khong dwoc tién hanh:
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o néu nhu viée chuing thuc chir ky trén van ban, ma van ban d6 duogc viét béng thr chir
khac so v6i chit Séc hodc chit Slovakia va néu khong dong thoi trinh ra ban dich sang
tiéng Séc c6 tham dinh hanh chinh

e néudola hop phap hoa chir ky nguoi ching thuce, 1a nguoi thuc hién viée ching thye.

o néu la chit ky da dugc hoan thién khac véi chit a,b,c la-tinh

« néu la viéc hop phap hod chit ky trén vin ban khong hé co ndi dung.

Ai la nguoi c6 thim quyén dam phan trong viéc nay
Viéc tién hanh ching thuc van ban hodc hop phap hoa co6 thé dé nghi la ca nhan.

Nhiing diéu ki¢n va tién trinh cho viéc giai quyét tinh hudng ciia cudc song

Dé tién hanh chimg thyc hodc hop phap hod can thiét dén tai phong ching thuc dé tién hanh
ching thuc va hop phap hoa - tai Karlovy Vary trén dia chi Toa thi chinh thanh phd-
Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary.

Véi phwong phap nao dé bit dau giai quyét tinh hudng ciia cudc song

Pua ra 1oi dé nghi vé viéc tién hanh chung thuc hodc hop phap hod. Viéc chimg thuc duogc
nhan vién thua ay quyén tién hanh trong vin phong cua Uy ban. Néu nhu c4 nhan dé nghi
viéc hop phép hoa, 1a ngum do stc khoé hodc nhiing 1y do nghlem trong khac ma khong dén
Uy ban duoc, thi nhan vién thira Gy quyén c6 thé tién hanh viéc hop phap hoa ca la tai dia
diém khac phu hop (chi trong khu vuc hanh chinh thanh phé Karlovy Vary).

O dau, véi ai va bao gio giai quyét tinh hudng ciia cudc song

Toa thi chinh thanh pho-Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary —
Phong ngi chinh-odbor vnitinich véci, oddéleni matriky a evidence obyvatel — phong:
OVEROVANT{

Tang mat dat toa nha chinh & bén phai ctra s6: 17a

s6 fon: 353 151 276 hodc 1a 353 151 287

Gio hanh chinh:

Tht Hai va th Tu - Pondéli a stteda:  tr 8:00 dén 12:00 hod. va tir 13.00 dén 17.00 hod.
Thir Ba va thir Nam - Utery a étvrtek:  tir 8.00 dén 12:00 hod. va tir 13.00 dén 15.30 hod.
Tht Sau: tr 8:00 dén 12:00 hod. va tir 13.00 dén 15:00 hod.

Nhiing chirng tir nao can thiét phai mang theo nguoi

Pé hop phap hoa (viéc ching thyc tinh chan thyc chit ky) dwong sy xuét trinh vin ban, trén

d6 trudc mat ngudi nhan vién thira Gy quyén s& ky truc tiép, hodc chir ky trén d6 dugc thira

nhan 1a ctia chinh minh, va tiép theo:

e  v6icong dan C.H. Séc : ching minh nhan dan hoic ho chiéu

e ngudi nude ngodai: thé cp phép cu tri hodc ho chiéu hoic gidy to tuy than cua cong dan
cac nude khdi EU

duong sy, la ngudi d¢ don dé nghi vé viéc cip quy ché ty nan: thé cua nguoi dé nghi vé
viéc cap quy ché ty nan

o  duong sy, la nguoi di dugc cip quy ché ty nan: the viéc cAp phép cu trii ctia ngudi ty nan

+  duong sy, la ngudi da dé don dé nghi vé viéc xin cip su bao ho tam thoi: thé cia ngudi
dé nghi viéc xin cap sy bao ho tam thoi

e duong su, la nguodi da nhan dugc su bdo hg tam thoi: thé cia ngudi nude ngoai dang s
dung su bao hd tam thoi.
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Pé chirng thwe vin ban (VleC tién hanh _chung thue su trung khop cua ban sao hodc la ban
f6t6 kém theo vin ban) can thiét phai xut trinh vin ban, ma can dugc ching thuc. Nguoi dé
nghi viéc chung thuc van ban khong phai dua ra nhan dang cia minh.

Nhirng mau don cin thiét nao va sin cé & dau
Mau don khong dugc quy dinh — viéc d€ don duoc dua ra 161 dé nghi.

Nhirng 1€ phi nhw thé nao va cé thé chi tra ra sao

1.
2.

Vi viéc chitng thue mot chir ky trén vian ban (hop phap hoa) s€ phai chi tra 30,- K¢.
Vi viéc chirng thuwe mot ban sao hoic ban sao van ban chinh (van ban chinh) s€ phai
chi tra 30,- K& cho mdi trang ké ca khi méi bat du trang.

Duoc giai phong khoi viée tra 1€ phi cua viée chung thuc van ban, trong truong hop
chtng thue chir ky trén vin ban can thiét dugc thuc hién theo luat phap sé 255/1946 Sb.,
1a thanh vién ciia Quan ddi Tiép-Khic ¢ nudc ngoai va 13 nhitng nguoi co tham gia trong
cudc chién giai phong dan tdc, trong cac van ban phép lut s6 101/1964 Sb., dé thuc hién
theo luat phap s6 170/2002 Sb., vé cac cuu chién binh, va dé thuc hién theo luat phap sd
262/2011 Sb., vé nhitng nguoi tham gia khang chién va du tranh chdng lai chii nghia
cong san.

Dugc gidi phong khdi viéc chi trd 1€ phi cua viéc chung thyc van ban gé)m cac Co s va
cac Qily Ho tro/Tur thién, T6 chire cong dan va To chirc cong doan va cac To chire tir
thién phuc loi chung, dugc thanh lap dé cung cép cac T6 chire tir thién phuc lgi chung
trong céac linh vuec moi trudng, bao vé thé hé tré, bao vé dong vat, an sinh xi hoi, yté, bao
vé cudc séng va suc khoé ciia moi nguoi, van hod, thé duc va thé thao, khoa hoc va
nghién ctru, hoc van va gido duc, phong chdng chay va bao vé cac di tich, cac mdi lién
quan dén viéc thuc hién dén céc hoat dong, ma cac T6 chire nay da dugc thanh lap cho
cac hoat dong do.

Trong truong hgp cac van ban chinh dugce giai phong khoi viée chi tra 1¢ phi nhu la cac
Gio hoi va cac T6 chirc ton gido va cac phap nhan duoc thiét 1ap hodc dugc thanh lap
nhu 1a mot bo phan cia Gido hoi da dwoc diang ky va cac To chic ton gido, cac phap
nhan dugc thiét 1ap hodc da duoc thanh 1ap voi muc dich hd tro cho hoat dong cua cac
Giao hoi da dugc dang ky va cac T6 chirc ton gido vé tinh than, van hod gido dudng,
cong viéce tir thién, yté, hoc van hodc cac muc dich hanh chinh va cac Ton giao hoi co lién
quan dén viéc thyc thi cac cong viée theo dicu ludt bd xung so 428/2012 Sb., vé viée giai
quyet tai san voi cac Giao hoi va cac T6 chtic ton gido va vé viéc thay doi mot s cac
diéu luat ( Luat phap vé giai quyét tai san vai cac Giao hoi va cac T6 chire ton gido).
Trong truong hop hop phap hoa dugc giai phong khai viéc chi tra 1€ phi nhu 1a cac cong
dan bi tan tat nang, 1a nhitng nguoi duge cong nhan dugce hudng céc thudn loi dac biét
cap do 11. hoac IlI. (1a nhimng ngudi ¢6 thé ZTP va ZTP/P).

Lé phi hanh chinh s& duoc chi tra trudc khi tién hanh cong viéc bang tién mat tai noi lam cong
viéc chirng thyc. Nguoi d€ nghi sé gilt chiing tir vé viéc chi tra cta anh ta.

Thoi han dé giai quyét nhu thé nao
Trong truong hgp la tat ca nhiing diéu kién phap 1y danh cho viéc chung ghuc cua vu viéc
dugc dap ung day du, vu viéc do s€ dugc thuc hién ngay lap tirc khi dé don dé nghi.

Nhirng viéc khong (hé str dung dich vu dién tir
Pon dé nghi khong thé gtri qua dich vu di¢n tu.
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Tién trinh sé dwoc chiéu theo quy dinh phap 1y sau:

o Luat bd xung s6 21/2006 Sh., vé viéc ching thue su tranng khdp cia ban sao kém theo
van ban chinh va chimg thuc sy trung thue chit ky va nhitng thay doi ciia mot sé diéu luat
(luat vé ching thuc), trong toan vin cac quy dinh sau nay.

o Thong céo sb 36/2006 Sb., vé& ching thuc sy tranng khdp cia ban sao hoic ban sao kém
theo van ban chinh va chung thuc sy trung thuc chir ky.

o  Luat bd xung s6 634/2004 Sb., v& 1¢ phi hanh chinh, trong cac vin ban quy dinh sau nay
(muc s 4. va muc sb 5.).

Chiu trach nhiém mo ta hanh chinh b phan:

Phong ndi chinh-Odbor vnitinich véci - Phong dang ba-Phong dang ky cong dan-oddéleni matriky
a evidence obyvatel.

Phan mé ta dwoce soan thao theo tinh trang phap 1y dén ngay 06.5.2016
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