PRIMATOR
MESTA KARLOVY VARY
ING. PETR KULHANEK

Pocet stran 6
Pocet priloh 0
Zpracoval Bc. Romana Svobodova DiS., vedouci odboru sociélnich
veéci
Schvalil Ing. Petr Kulhének, primator mésta
Originél uloZen Odbor kancelar primatora
Elektronicka podoba ulozena | Intranet, internet magistratu mésta
a vyvésena
| Uginnost od | 01.07.2013 |

STATUTARNI MESTO KARLOVY VARY, MOSKEVSKA 21, 361 20
TEL: 353 118 319



. CASTPRVNI
UVODNIi USTANOVEN

) CL1

Uvodni ustanoveni
Jednaci fad je vnitfnim pfedpisem komise pro socialné-pravni ochranu déti obce s
rozsifenou pusobnosti upravujici piipravu a prab&h zasedani komise, zplsob jednani
komise, zpisob nakladani s dokumenty tykajicich se komise. Jednani komise je nevefejné.

CLn
ZFizeni komise
Komise pro socialn&-pravni ochranu déti je zfizena primatorem obce s rozsifenou
pusobnosti jako zvlaStni organ obce v souladu s ustanovenim § 106 odst. 1 zakona &.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, a v navaznosti na
ustanoveni § 38 odst. 1 zékona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochran& déti, ve znéni

pozdéjSich predpisu.

L CAST DRUHA i
SLOZENi KOMISE, PRAVA A POVINNOSTI GLENU KOMISE,
TAJEMNIK KOMISE

L m
Slozeni komise

1. Komisi tvofi piedseda, zastupce pfedsedy a &lenové komise, které jmenuje a odvolava
primator.

2. Clenstvi v komisi je nezastupitelné.
3. Komise ma zfizenu funkci tajemnika komise z Ffad zaméstnancli obce s rozéifenou
pUsobnosti zafazeného do obecniho ufadu na Useku socialné-pravni ochrany déti, kterého

jmenuje a odvolava primator. Tajemnik komise neni &lenem komise a zU&astfiuje se
zasedani s hlasem poradnim.

CLiIv

Pfedseda komise a zastupce pfedsedy komise
1. Pfedseda komise odpovida za ¢innost komise.
2. Pfedseda komise zejména:
a) navrhuje program zasedani,
b) svolava zasedani komise,
c) fidi jednani komise,
d) pokud je tfeba pisemného materialu pro projednani nékterého z bodl zasedani, pfedseda
komise zajisti sdm nebo prostrednictvim tajemnika komise vyhotoveni tohoto materidlu a
predlozeni materialu k projednani,

e) navrhuje zmény statutu, jednaciho rfadu, sloZzeni komise,

f) pIni dkoly, které vyplynuly ze zasedani komise



3. Pfedsedu zastupuje zastupce predsedy komise.

4. Jmenovani a odvolani zastupce prfedsedy komise provadi primator.

CLv
Prava a povinnosti ¢leni komise
1. Clen komise je povinen zudastfiovat se zasedani komise, plnit dkoly, které mu ze
zasedani vyplynuly, jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce.

2. Clenové komise maji zejména pravo predkladat navrhy, doplnéni ¢ zmény programu
jednani, vyjadiovat se k projednavanym skuteénostem a hlasovat o véech navrhovanych
usnesenich.

3. Pokud se ¢len komise nemuze zdcCastnit zasedani komise, omluvi se pfedem predsedovi
komise popF. tajemnikovi komise. Clen komise, ktery se nemdze zGéastnit zasedani komise,
ma pravo vyhotovit pisemné vyjadfeni k projednavané problematice, zaslat vyjadieni
predsedovi komise popf. tajemnikovi komise. Pfedsedajici zasedani je povinen toto
vyjadreni precist zii¢astnénym ¢lenim komise. Toto stanovisko véak nenahrazuje hlasovani.

CL VI
Tajemnik komise
1. Administrativni ¢innost komise zabezpecuje tajemnik komise.

2. Tajemnik komise zejména:
a) zabezpecuje a odpovida za administrativni a organizaéni agendu komise,
b) shromazduje a rozesila podklady a informace potiebné pro &innost komise,

c) vypracovava podklady pro &innost komise dle pokynl predsedy komise, dle Gkoll
vyplyvajicich z ginnosti komise,

d) vypracovava zapisy ze zasedani komise,

e) spolupracuje s odbory magistratu, zejména s odborem kancelaf primatora, kterému
predava original statutu a jednaciho radu komise véetn& zmén, a dale s timto odborem fesi
sloZzeni komise, administrativu k jmenovani a odvolavani &lent komise, s odborem kancelafe
tajemnika, s kterym fesi podklady pro odmé&ny predsedy, zastupce piedsedy a &lentl komise.

CL vl
Prizvani jinych osob k jednani komise
1. Jednani komise je neveiejné.

2. K jednani komise je mozno dle potfeby pfizvat na zakladné ustanoveni § 38 odst. 5
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu,
nasledujici osoby:

a) dité, je-li to pfiméfené jeho véku a schopnostem, spolu s rodiéi nebo jinymi fyzickymi
osobami odpovédnymi za vychovu,

b) rodice ditéte nebo jiné fyzické osoby odpovédné za vychovu ditste,



c) zastupce
-Skoly, kterou dité navs$tévuje, Skolského, zdravotnického nebo Ustavniho zafizeni nebo

jiného zafrizeni,
- zameéstnavatele ditéte nebo pravnické osoby, u které se dité pfipravuje na budouci
povolani,

- povéfenych osob,

- ob&anskych sdruzeni, cirkvi a dalSich pravnickych osob,

d) fyzické osoby, pokud jsou

- zfizovateli 8kol nebo jinych zafizeni uvedenych v pism. ¢) odrazka prvni,
- zaméstnavateli déti nebo se u nich dité pfipravuje na budouci povolani,
- povéfenymi osobami,

e) soudce,

f) statni zastupce,

g) jiné fyzické osoby, je-li to icelné k objasnéni rozhodujicich skute&nosti.

3. Osoby uvedené v bodu 2 pism. ¢) az g) se pfizvou k jednani vzdy, jestlize daly k tomuto
jednani podnét.

4. Pfizvani, uvedeni v pfedchozich odstavcich a bodech, nemaiji hlasovaci pravo.

CAST TRETI
ZASEDANi KOMISE

CL v
Svolani, priprava a pribéh jednani komise
1. Zasedani komise svolavd pfedseda komise. NemuUZe-li tak predseda komise udinit,
svolava zasedani zastupce predsedy komise, popfipadé tajemnik komise.

2. Komise zaseda dle potieby, minimainé jedenkrat za tii mésice.

3. Pozvanku na zasedani komise, ktera obsahuje misto, datum, &as, program zasedani
pfipadné pfilohu, kterou mohou tvofit pisemné materialy k projednani, obdrzi élenové komise
nejpozdéji do 3 pracovnich dnl pfed zasedanim komise. Pokud nelze u pisesmnych material(i
Ihitu dodrzet, mohou byt materialy predloZeny aZ na zasedani komise.

4. Program zasedani komise navrhuje pfedseda komise. Navrh programu schvaluje komise
na po¢atku zasedani.

5. Komise je schopna jednat a usnaSet se, je-li pfitomen piedseda komise nebo jeho
zastupce a nejméné dalsi dva Elenové komise. Komise se usnasi vétsinou hlast &lent
pritomnych na jednani komise. Pfi rovnosti hlasi rozhoduje hlas predsedy komise, a neni-li
pfitomen predseda, rozhoduje hlas jeho zéstupce (§ 38 odst. 4 zdkona &. 359/1999 Sb.).



6. Kazdy &len komise ma pravo pozadat, aby v zapise byl uveden jeho odli$ny nazor na
projednavanou zaleZitost, usneseni nebo na formulaci zapisu. Zadosti musi byt vyhovéno.

CL IX
Zapis ze zasedani komise
1. O prubéhu zasedani komise pofizuje tajemnik komise, popfipadé jiny élen komise, kterého
tim pfedseda komise povéfil, zapis.

2. Zapis ze zasedani komise musi byt pofizen do 5 pracovnich dnu od jeho konani.

3.V zapise je uveden jmenny seznam pfitomnych &lent komise a pfizvanych osob nebo se k
zapisu pfiklada prezenéni listina s podpisem kazdého Ugastnika. Dale schvaleny program
zasedani komise, pribéh jednani, vysledek hlasovani a pfijata usneseni.

4. Zapis podepisuje piedseda komise, v piipadé jeho nepfitomnosti zastupce predsedy
komise a uréeny ovéfovatel zapisu, ktery je stanoven na zadatku zasedani komise.

5. Original ovéreného zapisu spolu s projednadvanymi materialy je zaloZen u tajemnika
komise.

6. Kopii zapisu obdrzi Elen komise na poZadani, doruéeni zaji$tuje tajemnik komise.

CASTCTVRTA
USTANOVENI SPOLECNA A ZAVERECNA

CL X
Stiet zajmu a povinnost miéenlivosti
1. Clen komise, u néhoZ skuteénosti nasvédtuji, Zze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zaleZitosti v komisi mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro négj
samotného nebo osobu blizkou, fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo piné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skuteénost pred
zahajenim zasedani komise, kterd mé danou zaleZitost projednavat. O tom, zda existuje
davod pro vylougeni z projednavani a rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje tato komise.

2. Clen komise, tajemnik komise a pfizvané osoby jsou povinni zachovavat miéenlivost o
skute¢nostech, které se dozvédéli v souvislosti s &innosti komise, to neplati, pokud byli
povinnosti mi&enlivosti zprosténi; povinnosti zachovavat midenlivost mlze &lena komise
zprostit primator. Tajemnika komise muze zbavit mienlivosti tajemnik magistratu.

CL Xl
Predavani informaci a materialci
Pfedavani informaci a materidll, zejména pozvanek na zasedani komise, podklady k
podanému navrhu a pisemnych vyjadfeni k véci, probiha zpravidla v elektronické podobé,
pokud se nedohodne komise jinak.

CL X
Dokumenty komise
1. Veskeré dokumenty tykajici se komise, jakoz i dokumenty vze$lé z &innosti komise
uchovava tajemnik komise. Dokumentem je kazdy pisemny, obrazovy, zvukovy, elektronicky
nebo jiny zaznam, at jiZ v podobé& analogové i digitalni. Tyto dokumenty jsou nevefejné.



2. Data v dokumentech, tykajici se pfedmétu jednani komise, jsou povaZovana za citlivé
Udaje a pfihlizi se pfi jejich tvorbé a dalSi manipulaci s nimi k pravidiim stanovenym ve
zviastnich pravnich pfedpisech (zejména zakon & 359/1999 Sb., zakon &. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaijt, ve znéni pozdéj$ich predpis).

€L xm
Zavéretna ustanoveni
1. Veskeré zmény tohoto jednaciho fadu komise podiéhaji schvaleni primatora statutarniho
mésta Karlovy Vary a to formou vydani nové verze jednaciho radu.

2. Jednaci fad komise je vyhotoven v jednom originale.

Yl

Ing. Petr Kulhének
primator Statutarniho mésta Karlovy Vary

V Karlovych Varech dne 1.7.2013




