DOSLOVNY VYPIS Z MATRICNI KNIHY

Zakladni informace k Zivotni situaci

Matricni ufad Karlovy Vary vede matri€ni knihy:

e narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti pro obce Andélska Hora, Bfezova, Dalovice, Hory,
JeniSov, Karlovy Vary, Mirova a Otovice

e registrovaného partnerstvi pro uzemi Karlovarského kraje.

Matriéni Ufad mlze vydat opravnéné osobé doslovny vypis z matri¢ni knihy, ktery obsahuje
vSechny Udaje zapsané v matriéni knize v pavodnim i pozménéném znéni. Doslovny vypis,
ktery Ize pofidit fotokopii matri€niho zapisu, se zasSle opravnéné osobé na dorucenku
do vlastnich rukou nebo se ji vyda osobné po predlozeni platného prikazu totoznosti.

Kdo je opravnén v této véci jednat

Doslovny vypis z matri€ni knihy narozeni, manzelstvi nebo umrti Ize vydat:

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo clendm jeji rodiny (manzel, rodiCe, déti,
prarodiCe, vnuci a pravnuci), jejim sourozenclm, popfipadé jejich zmocnéncim 2.

b) pro Ufedni potfebu statnich organd nebo vykon pfenesené pusobnosti organt uzemnich
samospravnych celkl (obci, krajl).

Doslovny vypis z matricéni knihy registrovaného partnerstvi Ize vydat:

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo jejimu zmocnénci !

b) pro Ufedni potfebu statnich organl nebo vykon pfenesené pusobnosti organl uzemnich
samospravnych celkl (obci, kraju).

Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace
Doslovny vypis z matri¢ni knihy mize byt vydan pouze opravnéné osobé na zakladé jeji
Zadosti (viz vyse).

Jakym zpiisobem zahajit FeSeni Zivotni situace

Opravnéna osoba musi podat matricnimu 0Ofadu Zadost o vydani doslovného vypisu
z matriéni knihy osobné nebo v listinné podobé. Pozada-li osoba o vydani doslovného vypisu
prostfednictvim zmocnénce, musi byt jeji podpis na pIné moci ufedné ovéren.

Na které instituci zivotni situaci resit
Magistrat mésta Karlovy Vary.

Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit
Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary — odbor vnitfnich véci,
oddéleni matriky a evidence obyvatel — pracovisté: MATRIKA
3. patro, kancelare €. 308
telefonni Cisla pro pfipadné informace:
- narozeni: 353 151 282, 353 151 283, 353 151 234
- manzelstvi, partnerstvi, umrti: 353 151 281, 353 151 145
Ufedni hodiny: pondéli a stfeda 8.00 — 12.00 a 13.00 — 17.00 hodin
utery a Ctvrtek  8.00 — 12.00 a 13.00 — 14.00 hodin
patek 8.00 — 12.00 hodin.

v pfipadé, Ze matri¢ni udalost nastala:
e v obci Andélska Hora, Bfezova, Dalovice, Hory, JeniSov, Karlovy Vary, Mirova a Otovice
- v pfipadé narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti

! Pozada-li osoba o vydani doslovného vypisu prostfednictvim zmocnénce,

musi byt jeji podpis na plné moci Gredné ovéren.
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e na uzemi Karlovarského kraje - v pfipadé registrovaného partnerstvi.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

e prikaz totoznosti zadatele

o doklady, kterymi Zadatel prokaze, ze se zapis tyka jeho nebo ¢lenl jeho rodiny nebo
jeho sourozencu

e plnou moc s ufedné ovéfenym podpisem opravnéné osoby, vyfizuje-li Zadost
zmocnénec opravnéné osoby

e zadost o vydani doslovného vypisu z matriéni knihy v listinné podobé, pokud neni
podana ustni zadost.

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici
Jednotny formulaf neni stanoven. Lze vyuzit formulaf Magistratu mésta Karlovy Vary,
ktery je k dispozici v zaloZce "Formulare" nebo na MATRICE.

Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit

Za vydani doslovného vypisu z matri¢ni knihy se hradi spravni poplatek ve vysi 15,- K&
za prvni stranu formatu A4 a za kazdou dalSi zapoCatou stranu formatu A4 5,- KE. Celkova
vySe spravniho poplatku je zavisla na tom, z kolika stran se doslovny vypis sklada (zpravidla
jde o 2 strany formatu A4). Pfi osobnim vyfizeni zadosti na MATRICE se spravni poplatek
hradi v hotovosti na misté.

Jaké jsou lhiity pro vyrFizeni
Doslovny vypis je nutné vydat do 30 dnli od obdrzeni zadosti.

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

o Elektronicka podatelna: posta@mmkv.cz — podani musi byt podepsano uznavanym
elektronickym podpisem.

o Datova schranka Statutarniho mésta Karlovy Vary: ID a89bwi8.

V pfipadé, Ze podani, které bylo zaslano na adresu elektronické podatelny nebo do datové
schranky Statutarniho mésta Karlovy Vary, nebude mit pfedepsané nalezitosti nebo bude
trpét jinymi vadami (napf. nebudou k nému pfipojeny doklady, které vyzaduje zakon,
nebo nebude uhrazen pfislusny spravni poplatek), vyzve matriéni Ufad zadatele k odstranéni
nedostatkll podani a pferusi fizeni na nezbytné nutnou dobu.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje
e Zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné& nékterych
souvisejicich zakon0, ve znéni pozdéjSich predpisu (§ 24 az § 25)

e Zakon ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu
(polozka 3).

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

V pfipadé, ze matriéni ufad zadateli nevyhovi v plném rozsahu (ij. pozadovany doslovny
vypis nevystavi), vyda o této skute¢nosti rozhodnuti. Ugastnik Fizeni se miZe do 15 dni po
doruceni rozhodnuti odvolat ke Krajskému ufadu Karlovarského kraje. Odvolani se podava
u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal, tj. u Magistratu mésta Karlovy Vary.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v piipadé nedodrZeni povinnosti
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Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitfnich véci - oddéleni matriky a evidence obyvatel.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
01.03.2019

Datum konce platnosti popisu
V pfipadé zmény pravnich predpist na useku matrik.
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