UKONY PROVADENE NA USEKU DATOVYCH SCHRANEK

Zakladni informace Kk zZivotni situaci
Ministerstvo vnitra CR zFidi bezplatné datovou schranku:

na zadost fyzické osoby a podnikajici fyzické osoby, a to do 3 pracovnich dni ode dne

podani zadosti

pravnické osobé:

a) zfizené zakonem, a to bezodkladné po jejim vzniku

b) zapsané v obchodnim rejstfiku, a to bezodkladné poté, co obdrzi informaci o jejim
zapsani do obchodniho rejstfiku,

c) organizaCni sloZzce podniku zahrani¢ni pravnické osoby zapsané v obchodnim
rejstiiku, a to bezodkladné poté, co obdrzi informaci o jejim zapsani do obchodniho
rejstriku.

V sou€asné dobé pfijimaji kontaktni mista Czech POINT na useku informaéniho systému
datovych schranek zejména:

Zadosti o zfizeni datové schranky

Zadosti o znepfistupnéni datoveé schranky zfizené na zadost

Zadosti o opétovné zpfistupnéni datové schranky zfizené na Zadost

oznameni o zneplatnéni pfistupovych udaji do datové schranky a vydani novych
oznameni o zneplatnéni pfistupovych Udaji do datové schranky statutarnim organtm
nebo vedoucim organ( vefejné moci

oznameni o pfidani povéfené osoby k pfistupu do datové schranky

oznameni o zneplatnéni pfistupovych udaji povérené osoby (tj. zruSeni osoby)

Zadosti, aby datové schranka neplnila funkci organu vefejné moci

zadosti o vyfizeni reklamace obdrzeni pfistupovych Udaju do datové schranky.

Kdo je opravnén v této véci jednat

1)
2)

3)

fyzicka osoba (dale jen ,FO), podnikajici fyzicka osoba (dale jen ,PFO*) nebo jednatel
pravnické osoby (dale jen ,PO%), nebo

fyzicka osoba zplnomocnéna FO, PFO nebo jednatelem PO — po pfedlozeni pisemné
plné moci s ufedné ovéfenym podpisem osoby uvedené v odst. 1), nebo

fyzicka osoba, ktera bya FO, PFO nebo jednatelem PO pfidana k pfistupu do datové
schranky.

Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

Zadatel — po prokazani své totoznosti platnym dokladem (napf. ob&anskym prikazem
nebo cestovnim pasem) podepiSe na pracovisti Czech POINT zadost, ktera
je automaticky vygenerovana systémem

PFO nebo jednatel PO sdéli IC, popfipadé predlozi doklad o pridéleni IC

zplnomocnéna fyzicka osoba musi pfedlozit pisemnou plnou moc s Ufedné ovéfenym
podpisem opravnéné osoby

Zadatel obdrzi na e-mailovou adresu, kterou sdélil, informace o zpracovani jeho
pozadavku a o dal$im postupu v dané véci.

Pokud osoba zada o opétovné vydani pristupovych Udaji k datové schrance, zaplati
v hotovosti na pracovisti Czech POINT spravni poplatek ve vysi 200,- K&.

Jakym zpiisobem zahajit FeSeni Zivotni situace
Podanim ustni zadosti na pracovisti Czech POINT, podepsani zadosti vygenerované
automaticky systémem a predlozenim stanovenych dokladu (viz nize).

Na které instituci Zivotni situaci reSit
Magistrat mésta Karlovy Vary.
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Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit

Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, Karlovy Vary — odbor vnitfnich véci,
oddéleni matriky a evidence obyvatel — pracovisté: CZECH POINT

pfizemi hlavni budovy vpravo — kancelaf €. 17a

telefonni Cisla: 353 151 276 nebo 353 151 287

Ufedni hodiny:

Pondéli a stfeda: 8.00 az 12.00 hodin + 13.00 az 17.00 hodin
Utery a &tvrtek: 8.00 aZ 12.00 hodin + 13.00 az 15.00 hodin
Patek: 8.00 az 12.00 hodin + 13.00 az 14.00 hodin.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

e Zadatel je povinen prokazat svou totoZnost platnym dokladem (napf. ob&anskym
prikazem nebo cestovnim pasem).
PFO nebo jednatel PO sdéli IC, popfipadé piedlozi doklad o pfidéleni IC.
Zplnomocnéna fyzicka osoba musi predlozit pisemnou plnou moc s ufedné ovéfenym
podpisem opravnéné osoby.

Jaké jsou potfebné formulare a kde jsou k dispozici
Zadatel podepiSe na pracovisti Czech POINT pfisluSnou zadost, ktera je automaticky
vygenerovana systémem.

Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit

Spravni poplatek se hradi pouze v pfipadé podani Zadosti o opétovné vydani pristupovych
udaju k datové schrance, a to ve vysi 200,- KE€. Tento spravni poplatek se hradi v hotovosti
pfimo na pracovisti Czech POINT.

Jaké jsou lhiity pro vyrizeni
Oznameni a zadosti uvedené vySe v odstavci ,Zakladni informace k Zivotni situaci® pfijaty
a odeslany ke zpracovani ihned po jejich podani.

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit
Oznameni a Zadosti uvedené vySe v odstavci ,Zakladni informace k Zivotni situaci‘nelze
zaslat prostfednictvim elektronické sluzby.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjSich pfedpist (zejména § 2 az § 21)

e Zakon &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu (polozka 4,
pism. d).

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitfnich véci - oddéleni matriky a evidence obyvatel.

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
21.11.2019

Datum konce platnosti popisu
PFi zméné pravnich predpisi na Useku provozovani kontaktniho mista verejné spravy
CzechPOINT.
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